MUNICIPALIDAD DE ESCAZU
LICITACION ABREVIADA N°2018LA-000023-01
“Servicio de Limpieza Vehiculos y balanceo y reparacién de llantas”
Modalidad Segun Demanda

Se recibiran ofertas hasta las 09:00 Horas Del dia: 12 de noviembre 2018.

En la oficina de Proveeduria: Ubicada en el Edificio Anexo del Palacio Municipal

CAPITULO PRIMERO
Condiciones Especificas de la Contratacion

1. GENERALIDADES

La Proveeduria de la Municipalidad de Escazd, invita a participar en la presente Licitacion del
servicio de “Servicio de Limpieza Vehiculos y balanceo y reparacién de llantas”. La oficina
encargada del procedimiento y que proporcionara la informacién adicional necesaria respecto a las
especificaciones y documentacion relacionada con el presente concurso sera el Proceso de
Proveeduria Municipal. Cualquier aclaracién o duda sobre las condiciones del cartel deben
presentarse por escrito ante este proceso en forma personal o via fax al nimero 2288-1365.

El Sub Proceso de Servicios Municipales supervisara la correcta ejecucion del servicio para lo
cual efectuara los controles de calidad respectivos. Asimismo, esa dependencia sera la encargada
de recibir el servicio.

El pliego de condiciones podr4 obtenerse en forma digital a través de la pagina Web de la
Municipalidad de Escazu, WWW.escazu.go.cr , conforme a la publicacién en la Gaceta No. 174-
del viernes 9 de setiembre del 2016, o en la oficina de Proveeduria, para lo cual las personas
interesadas deberan traer un dispositivo de almacenamiento USB libre de virus. Se advierte que, si
el dispositivo USB se encuentra infectado, no se transferira el archivo solicitado. El horario para
gestionar la solicitud de informacion es de lunes a viernes de 7:30 a.m. a 4:00 p.m.

La presente licitacion se rige de conformidad a los parametros establecidos en la Ley de
Contratacion Administrativa y el Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

2. ACLARACIONES Y MODIFICACIONES AL CARTEL

Toda solicitud de aclaracion a las disposiciones del presente cartel debera efectuarse por escrito
ante el Proceso Proveeduria de esta Municipalidad, dentro del primer tercio del plazo fijado para la
recepcion de ofertas.

La Administracién se reserva el derecho de efectuar las modificaciones y / o aclaraciones a las
condiciones o especificaciones del cartel, cuando se consideren necesarias, y se comunicaran a los
potenciales oferentes oportunamente.

En caso de enviar la solicitud de aclaracion o modificacion por fax al nimero 22-88-1365, debe
remitirse el documento original en un plazo méaximo de tres (3) dias habiles.

3. APERTURA DE OFERTAS

3.1. El Proceso Proveeduria de la Municipalidad de Escazu tendra por cerrado el plazo de
recepcion de ofertas a la hora y fecha sefialadas en el cartel.

3.2. Una vez finalizado el plazo para la recepcion de ofertas, se procedera a abrir las ofertas en
presencia de los asistentes y levantara un acta haciendo constar sus datos generales, asi
como cualquier incidencia relevante del acto.

3.3. Durante el acto de apertura de las ofertas los oferentes o sus representantes tendran derecho
a examinar las demas ofertas y a hacer constar sus observaciones en el acta, sin que sea
procedente resolver en el mismo acto las preguntas y reclamos que dirijan, aunque si deben
considerarse dentro del estudio de ofertas.



En el acto de apertura de las ofertas se daran a conocer los nombres de los oferentes, los
precios de las ofertas, el monto total de cada una de ellas y el monto de las ofertas alternativas
(en caso de solicitarse o permitiese su presentacion), asi como los descuentos ofrecidos.
3.4. Finalizado el acto de apertura de ofertas, el acta debera ser firmada por el o la funcionaria del
Proceso Proveeduria y por los asistentes al acto.
3.5. Con respecto a los descuentos y a las mejoras de precio se aplicara lo dispuesto en el Articulo
N° 28 y el Articulo N° 28 bis del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa.

CONDICIONES GENERALES SEGUN LA LEY DE CONTRATACION
ADMINISTRATIVA

4.1. Presentar facturacion timbrada acorde al bien o servicio que presta.

4.2. La Administraciébn no aceptara la presentacion de ofertas en conjunto para el Servicio
Voladura en Roca. Podran presentarse ofertas de tipo consorcio para contratar las obras para
el Servicio.

La Administracion, segun lo indicado en la Ley de Contratacion Administrativa y el Reglamento
a la Ley de Contratacion Administrativa, aceptara Ofertas en Consorcio cumpliendo con las
siguientes condiciones:
4.2.1.Se aceptaran la participacion de dos (2) o0 més personas juridicas en consorcio, siempre
y cuando una sola de las personas fisicas o juridicas responda por ambas.
Los integrantes del consorcio responderan frente a la Administracion de forma solidaria,
como si fuesen una Unica contraparte.
4.2.2.Presentar copia certificada del acuerdo del consorcio en el que consten los términos que
regularan las relaciones de las partes y de éstas con la Administracion. El acuerdo
consorcial cubrira al menos los siguientes aspectos:
4.2.2.1.Calidades, incluido domicilio y medio para recibir notificaciones y capacidad de las
partes.
4.2.2.2.Designacion de los representantes, con poder suficiente para actuar durante la fase
de estudio de ofertas, de formalizacién, de ejecucion contractual y para tramites de
pago.
4.2.2.3.Detalle de los aportes de cada uno de los miembros, sea en recursos econémicos
0 bienes intangibles, como experiencia y de los compromisos y obligaciones que
asumiria en fase de ejecucién contractual.
4.2.2.4.El porcentaje de la participacion de cada uno de ellos.
4.2.2.5.Plazo del acuerdo que debera cubrir la totalidad del plazo contractual.
4.2.2.6.En dicho acuerdo debe dejarse constancia de que la responsabilidad de que cada
uno de los integrantes respecto de los tramites de consorcio y la ejecucién del
proyecto, es solidaria, asi como en relacidn con las garantias que se ofrezcan en
respaldo de tal ejecucion.
4.2.2.7.Tal documento debera ser otorgado por los representantes legales de cada uno de
los integrantes que presentan la oferta en consorcio y firmado por cada uno de ellos.
4.2.3.lgualmente, la Oferta, debera estar firmada por cada uno de los representantes legales
de los integrantes que la presentan de manera tal que sean legalmente obligatorios para
todos los asociados.
4.2.4.Cada uno de los oferentes debe aportar las declaraciones y certificaciones solicitadas en
el Capitulo Primero, punto N° 9 del pliego de condiciones.
4.2.5.La Garantia de Participacién debera garantizar de manera solidaria la participacién de
todas las firmas que presentan ofertas en consorcio. La garantia debera presentarse
cumpliendo con lo indicado en el Capitulo Primero, punto N° 11.1 del pliego de
condiciones.
4.2.6.En caso de que esta oferta en consorcio resulte adjudicada se rendira una garantia de
gue respalde el cumplimiento de manera solidaria. Esta garantia de cumplimiento debera
cumplir con lo indicado en el Capitulo Primero N° 1, punto N° 11.2 del pliego de
condiciones.
4.2.7.En caso de que esta oferta en consorcio resulte adjudicada, los involucrados deberan
nombrar un Unico representante con facultades suficientes para asumir responsabilidades
y recibir 6rdenes para y en nombre de todos los asociados de la oferta adjunta. Tal



4.3.

4.4,

representante debera ser representante legal de alguna de los integrantes que participan

en la sociedad.
En caso de subcontratar, debe aportar lo dispuesto en el Articulo N° 69 del Reglamento a la
Ley de Contratacion Administrativa con su respectivo compromiso, para lo cual aportara un
listado de las personas fisicas o juridicas subcontratadas. En ese detalle, se indicaran los
nombres de todas las personas fisicas o juridicas con las cuales se va a subcontratar,
incluyendo su porcentaje de participacion en el costo total de la oferta y se aportard una
certificacion de los titulares del capital social y de los representantes legales de aquellas.
Ademas, la persona fisica o juridica subcontratada debe aportar las declaraciones y
certificaciones solicitadas en el Capitulo Primero, punto N° 9 del pliego de condiciones.
Presentacion de las Ofertas: Deberan presentarse en forma legible sin borrones ni
tachaduras; en caso de error, la correccidn correspondiente debera efectuarse por medio de
nota. La oferta debera ser presentada antes de la hora de cierre de recepcion en un sobre
cerrado, con la siguiente leyenda:

MUNICIPALIDAD DE ESCAZU
LICITACION ABREVIADA N°2018LA-000023-01

“Servicio de Limpieza Vehiculos y balanceo y reparacion de llantas”

4.5,

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Modalidad Segun Demanda

La no presentacién de la oferta en sobre cerrado se entenderda bajo la exclusiva
responsabilidad del proponente, no acarreara ningln vicio y tampoco relevara a los
funcionarios de su deber de confidencialidad y custodia antes de la apertura.

La Administracion no autoriza la presentacién de ofertas por medios electrénicos de
transmisién de datos como casilleros electronicos, correos electronicos u otros medios. En
ninguin caso se aceptara la presentacion de ofertas por la via telefénica.

Por el solo hecho de presentar oferta, se entenderd como una manifestacion inequivoca de la
voluntad del oferente de contratar con pleno sometimiento a las condiciones y
especificaciones de este cartel, asi como a las disposiciones legales y reglamentarias
pertinentes.

Forman parte de la oferta, el original y los documentos que la acompafien. Una vez
depositada la oferta en la Recepcion de Proveeduria, no podra ser retirada, entendiéndose
gue la misma pertenece a la Municipalidad.

Se permitira la presentacion de ofertas alternativas segun lo estipulado en el Articulo N° 70
del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

5. COPIAS

5.1

5.2.

Cada oferta se compone de un original, y una (1) copia debidamente firmadas en papel comun,
las cuales deben contener todos los documentos del original; en caso de discrepancias entre
el original y la copia prevalece el original. No se aceptaran las ofertas con firmas escaneadas
o digitalizadas.

La oferta debe ser firmada por la persona facultada legalmente, ya segun lo indicado en el
Articulo N° 81 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa la falta de la firma en
una oferta no es un aspecto subsanable.

6. ESPECIES FISCALES
Con la oferta debera aportarse los siguientes timbres:

6.1.
6.2.
6.3.

Ciudad de las Nifias por un monto de ¢ 20.00

Del Colegio de Ciencias Econdmicas por un monto de ¢ 200.00.

Especies Fiscales: El adjudicado deberd aportar el monto de 0.0025 del monto total
adjudicado en especies fiscales 0 su equivalente en entero de gobierno ante el Proceso de
Proveeduria al momento de quedar el acto en firme.



7.

INDICAR EN LA OFERTA

7.1.

7.2.
7.3.
7.4,
7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Nombre de la Persona Juridica proveedora.
La personeria del firmante de ofertas de empresas extranjeras debe ser debidamente
acreditada.
Direccion
Teléfono
Fax
Vigencia de la oferta: La vigencia de la oferta es de cuarenta (40) dias habiles contados a
partir de la fecha de apertura de esta licitacion.
Precio: Los precios cotizados seran unitarios y definitivos y en moneda nacional o extranjera,
sin sujecion a condicion alguna no autorizada por este cartel. El monto debera indicarse en
ndmeros y letras coincidentes (en caso de divergencia entre esas dos formas de expresion,
prevalecera la consignada en letras), libre de todo tipo de impuestos.
Se debera presentar el desglose de la estructura del precio junto con un presupuesto detallado
y completo con todos los elementos que lo componen (entiéndase costos directos, indirectos,
impuestos y utilidades)
Idioma: Las ofertas deberan ser presentadas en idioma espafiol, no obstante, la literatura que
la complemente podra presentarse en otro idioma con la correspondiente traduccion, donde
se muestren las caracteristicas y calidades del bien ofrecido.
El adjudicatario deberé realizar la traduccion total al idioma espafol de toda la literatura que se
aporte junto con la oferta.
Medio para recibir notificaciones: El oferente debera indicar en la oferta medio para recibir
notificaciones

PLAZO PARA ADJUDICAR
El tiempo para adjudicar es de 12 dias habiles (12) dias

CERTIFICACIONES Y DECLARACIONES JURADAS

El oferente debera presentar en su propuesta.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

Declaracion Jurada de no estar afectado por el Articulo N° 22 y Articulo N° 22 Bis de la Ley
de Contratacion Administrativa.

Declaracion Jurada en la que indique que se encuentra al dia en el pago de todos los
impuestos nacionales.

Declaracion jurada de que no se encuentra inhabilitado para participar en procedimientos de
Contratacion Administrativa (Articulo N° 100 de la Ley de Contratacion Administrativa)
Certificacion de que se encuentra al dia en el pago de las obligaciones obrero-patronales con
la Caja Costarricense del Seguro Social, 0 bien, que tiene un arreglo de pago aprobado por
ésta, vigente al momento de la apertura de las ofertas. En caso de no aportarse, la
administracion realizara impresion de la consulta en la pagina Web de SICERE el dia de
apertura.

En caso de que el oferente presente certificacion de que no se encuentra inscrito como patrono
ante la Caja Costarricense del Seguro Social, y del objeto licitado se derive tal obligacion, la
Administracion le solicitara explicacion, la que, en caso de resultar insatisfactoria de acuerdo
con los lineamientos establecidos por la Caja Costarricense del Seguro Social, provocara la
exclusion del concurso y la denuncia ante las autoridades correspondientes.
Asi mismo, la Ley de Proteccion al Trabajador, en la modificacion de la Ley Orgénica de la
Caja Costarricense del Seguro Social, en el Articulo N° 74 establece “...... los patronos y las
personas que realicen total o parcialmente actividades independientes no asalariados deberdn estar el dia
en el pago de las obligaciones con la Caja Costarricense del Seguro Social, conforme a la ley. Para realizar
los siguientes tramites administrativos, serd requisito estar al dia en el pago de las obligaciones de
conformidad con el Articulo N° 3 de esta Ley (...) Participar en cualquier proceso de contratacion puiblica
requlado por la Ley de Contratacion Administrativa o por la Ley de Concesion de Obra Piiblica. En todo



contrato administrativo deberd incluirse una cldusula que establezca como incumplimiento contractual,
el no pago de las obligaciones con la sequridad social...”

Por lo tanto, toda persona fisica o juridica que es oferente — incluye a los representantes de
casas extranjeras — en los concursos para la venta de bienes y servicios debera declarar bajo
fe de juramento su condicién de trabajador independiente debidamente afiliado a la Caja
Costarricense del Seguro Social y presentar el Gltimo recibo de pago.

9.5. Certificaciéon de que se encuentra al dia en el pago con las obligaciones con el FODESAF,
o bien, que tiene un arreglo de pago aprobado por la Direccién General de Desarrollo Social
y Asignaciones Familiares, vigente al momento de la apertura de las ofertas. En caso de no
aportarse, la administracion realizard impresion de la consulta en la pagina Web del
Ministerio de Trabajo y Seguridad Social el dia de apertura.

9.6. Aportar constancia original, emitida por el Instituto Nacional de Seguros, en el cual se valide
la existencia de la Pdliza del Seguro de Riesgos del Trabajo vigente y al dia ante el Proceso
Proveeduria acorde con los trabajos a realizar en concordancia con la actividad econémica
que ampare los trabajos a realizar. El recibo pdéliza no sustituye la constancia indicada
anteriormente.

9.7. La persona juridica debe aportar certificacion original mediante la cual se acredite que se
encuentra inscrita como constructora y/ o consultora ante el Colegio Federado de Ingenieros
y Arquitectos y al dia con el pago de las cuotas.

9.8. Certificacion original de que el ingeniero encargado del proyecto se encuentra incorporado
al Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos y al dia con el pago de las cuotas.

9.9. Ellaboratorio que realice las pruebas de laboratorio deberé aportar documento idéneo en el
que se denote que los Sistemas de Gestidn del Laboratorio estan acreditados con alcances
acreditados por el Ente Costarricense de Acreditacion y que la acreditacion se encuentra
vigente.

10. LEGITIMACION DEL ADJUDICATARIO
La persona juridica que resulte adjudicada debera aportar la siguiente documentacion:
10.1.Personas Juridicas
Debera presentar copia de la cédula juridica y certificado notarial original con no méas de dos
meses de emitida en la que indique:

10.1.1. Quién (es) ostentan la representacion judicial y extrajudicial de la compafiia, indicando
sus calidades y si pueden actuar en forma conjunta o separada.

10.1.2. La naturaleza y propiedad de las acciones.

10.1.3. Las citas de inscripcion en el Registro Publico, de la sociedad, del personero acreditado
y el domicilio social.

10.1.4. En caso de que las acciones pertenezcan a una o varias personas juridicas, debera
indicarse el nombre de los accionistas de estas.

10.1.5. Extranjeros

10.1.6. El oferente extranjero se entiende sometido a las leyes y a los tribunales de la
Republica, en todo lo concerniente a los tramites y ejecucion del contrato, debiendo
manifestarlo en forma expresa en su propuesta.

10.1.7. Queda entendido que el adjudicado extranjero debera considerar la normativa legal que
le afecte.

10.1.8. Los documentos solicitados, en caso de otorgarse por autoridades extranjeras, deberan
presentarse legalizados de acuerdo con la Ley de Seguridad Consular de Costa Rica o
autenticadas por un notario publico costarricense actuando en el extranjero (en caso de
ser necesario)

10.1.9. Aportar Documento de Identificacion de Migracion y Extranjeria (DIMEX).
Documento emitido por la Direccion General de Migracion y Extranjeria para personas
fisicas extranjeras residentes y aquellas acreditadas con una categoria especial.



11. GARANTIAS
11.1.PARTICIPACION

No se solicita.

11.2.CUMPLIMIENTO
El o los adjudicatarios deben presentar una garantia de cumplimiento por el monto de un millén
de colones, con una vigencia de sesenta (60) dias habiles después de recibidos los proyectos
por el Sub Proceso Servicios Municipales.
Por lo anterior, se le recuerda a la persona juridica adjudicada que la jefatura del Sub Proceso
Servicios Municipales, o quien se encuentre en su lugar, sera el responsable durante la
ejecucion del contrato asi como de su administracion, y también de que la garantia de
cumplimiento se mantenga vigente durante el tiempo de ejecucion del servicio méas sesenta
(60) dias habiles (mencionados en el parrafo anterior), tomando en consideracion si existen
suspensiones, prorrogas o atrasos, dado que los mismos son aspectos determinantes, pues
extienden la fecha de la entrega definitiva y por ende se hace necesario que dicha jefatura
solicite cuando corresponda la ampliacion de la vigencia de dicha garantia.
El adjudicado debera presentar esa garantia en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles,
contados a partir de la firmeza del acto de adjudicaciéon en el Sub Proceso de Tesoreria
Municipal y aportar copia a la Proveeduria de la Municipalidad de Escazu.

11.3.FORMA DE RENDIR LAS GARANTIAS

11.3.1. La garantia debera entregarse ante el Sub Proceso de Tesoreria de la Municipalidad
de EscazU, ubicadas en el edificio anexo del Palacio Municipal (Antiguo Centro de Salud),
en su horario ordinario de 7:30 a.m. a 4:00 p.m. de lunes a viernes.

11.3.2. Lagarantia se rendir4 de conformidad con lo estipulado por el Articulo N° 42 y el Articulo
N° 46 bis del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa. Ademas de la garantia
se debe presentar en el Sub Proceso Tesoreria, copia del oficio mediante el cual se les
solicitd la presentacion de la garantia.

11.3.3. Cuando la garantia que se va a aportar es dinero en efectivo y se trata de colones
costarricenses, éste debera depositarse en la cajas recaudadoras de la Municipalidad de
Escazt (incluir copia del recibo dentro de la oferta para el caso de garantias de
participacion) o mediante transferencia bancaria o depésito en la cuenta nimero 100-01-
035-000676-6 del Banco Nacional de Costa Rica, con indicacion clara y precisa del dia 'y
hora en que se realiza, quien es el garantizado, su plazo de vigencia, nimero y nhombre
del concurso al que se refiere (de igual forma incluir copia del comprobante de ingreso
dentro de la oferta para el caso de garantias de participacion).

11.3.4. Cuando se trate de délares de los Estados Unidos de Norteamérica, debera depositarse
en la cuenta 100-02-171-000466-2 del Banco Nacional de Costa Rica, con indicacion
clara y precisa del dia y hora en que se realiza, quien es el garantizado, su plazo de
vigencia, nimero y nombre del concurso al que se refiere (de igual forma incluir copia del
comprobante de ingreso dentro de la oferta para el caso de garantias de participacion).

11.3.5. Para el caso de las cartas de garantia y de titulos valores transmisibles por endoso,
éstos junto con los cupones, debidamente endosados a favor de la Municipalidad de
Escazu, deberan depositarse antes de la fecha y hora limite sefialados como plazo de
vencimiento para la recepcion de las ofertas, en el Sub Proceso Tesoreria de la
Municipalidad de Escazu.

11.3.6. El oferente debera presentar junto con el original dos (2) copias, para que el Sub
Proceso Tesoreria coloque el sello de recibido del documento que deposité como garantia
el cual quedara en custodia en el Sub Proceso Tesoreria, asi como el original de la
estimacion del operador de bolsa cuando corresponda.

11.3.7. Cuando se trate de titulos valores, el monto de la garantia a considerar para verificar si
la cuantia satisface el monto requerido, sera el de la respectiva estimacion del operador
de bolsa aportada.



11.3.8. Tanto la garantia de participacion como de cumplimiento podran rendirse mediante
deposito de bono de garantia de instituciones aseguradoras reconocidas en el pais, o de
uno de los Bancos del Sistema Bancario Nacional o el Banco Popular de Desarrollo
Comunal; certificados de depésito a plazo, bonos del Estado o de sus instituciones,
cheques certificados o de gerencia de un banco del Sistema Bancario Nacional.

11.3.9. Lainformacién minima que deben contener y que debe ser corroborada por el oferente
y / 0 adjudicatario, es la siguiente:

11.3.9.1. Cartas de garantia:
11.3.9.1.1. - Banco emisor.
11.3.9.1.2. - Tipo de garantia
11.3.9.1.3. - NUmero de Documento (Carta de Garantia).
11.3.9.1.4. - Monto de la Garantia en niUmeros y letras.
11.3.9.1.5. - Nombre del Oferente (a quien esta garantizando).
11.3.9.1.6. - Numero de identificacion del oferente (a quien esta garantizando)
11.3.9.1.7. - Afavor de la Municipalidad de Escaz(.
11.3.9.1.8. - Numero de licitacion o contratacion.
11.3.9.1.9. - Titulo de la licitacién o contratacion.
11.3.9.1.10. - Plazo de vigencia de la garantia.
11.3.9.2.  Titulos Valores: A diferencia de los otros documentos los titulos valores no
contienen toda la informacién que se requiere, por lo que quien los entregue en la
Oficina de Valores, debera conocerla e indicar los datos que corresponda, como
son:
11.3.9.2.1. Tipo de garantia
11.3.9.2.2. Nombre del Oferente (a quien esta garantizando).
11.3.9.2.3. Numero de identificacion del oferente (a quien esta garantizando)
11.3.9.2.4. A favor de la Municipalidad o endosado a su favor.
11.3.9.2.5. Numero de licitacién o contratacion.
11.3.9.2.6. Titulo de la licitacién o contratacion.
11.3.9.2.7. Se entenderd que el plazo de vigencia se mantiene hasta que sea
procedente su devolucion.
11.3.9.3. Los bonos y certificados se recibiran por su valor de mercado y deberan
acompafiarse de la estimacién efectuada por un operador de alguna de las bolsas
legalmente reconocidas. Se exceptlan de presentar estimacion, los certificados de
depdsito a plazo emitidos por bancos estatales, cuyo vencimiento ocurra dentro del
mes siguiente a la fecha en que se presenta. No se reconoceran intereses por las
garantias mantenidas en depésito por la Administracion; sin embargo, los que
devenguen los titulos hasta el momento en que se ejecuten, pertenecen al duefio.
11.3.9.4. Cheques Certificados o de Gerencia: Al igual que los titulos, los cheques no
contienen toda la informacién que se requiere, por lo que quien los entregue en la
Tesoreria, deberd conocerla e indicar los datos que corresponda, como son:
11.3.9.4.1. Tipo de garantia.
11.3.9.4.2. Nombre del Oferente (a quien esta garantizando).
11.3.9.4.3. Numero de identificacion del oferente (a quien esta garantizando)
11.3.9.4.4. A favor de la Municipalidad o endosado a su favor.
11.3.9.4.5. Numero de licitacidon o contratacion.
11.3.9.4.6. Titulo de la licitacién o contratacion.
11.3.9.4.7. Plazo de vigencia de la garantia.
11.4.PRORROGAS, ADENDAS Y ENMIENDAS

11.4.1. Cuando por alguna razén sea necesario realizar prérrogas, adendas y / o enmiendas a
las garantias existentes, los documentos que se aporten como garantia deben cumplir lo
indicado en los puntos anteriores para el documento que van a presentar y adicionalmente
debe indicarse:

11.4.1.1.  El nimero de garantia que se prorroga, adenda o corrige.
11.4.1.2.  Tipo de garantia.

11.4.1.3.  Nombre del Oferente (a quien esta garantizando).

11.4.1.4.  Numero de identificacion del oferente (a quien esta garantizando)



11.4.1.5. Numero de licitacién o contratacion.
11.4.1.6.  Titulo de la licitacién o contratacion.

Se aclara lo siguiente:

11.4.1.7.  El Sub Proceso Tesoreria no recibira dentro de las garantias documentos
como: Cinta de pago, comprobantes de Depédsito a Cuentas Corrientes o de
Ahorros, otros.

11.4.1.8. Se reitera que el caso de Cheques Certificados o de Gerencia y Titulos
Valores, que no contienen en si mismos la informacién que se requiere, por lo que
debera presentar al Sub Proceso Tesoreria, copia del oficio mediante el cual se les
solicitd la presentacién de la garantia.

11.4.1.9. Si el interesado extravia las fotocopias que le entregd al Sub Proceso
Tesoreria o al Proceso Proveeduria en el proceso de recepcion de la garantia, el
funcionario del Sub Proceso Tesoreria o del Proceso Proveeduria, le podra
suministrar una nueva copia, pero el cliente debera cubrir el costo de las fotocopias.

11.4.1.10. Salvo manifestacion expresa en contrario del depositante, tratandose de titulos
valores y dinero en efectivo, se entiende que al ser depositados mantienen su
vigencia hasta que sea procedente su devolucién.

11.4.1.11. Lagarantia de cumplimiento puede rendirse en cualquier moneda extranjera o
bien en su equivalente en moneda nacional, al tipo de cambio de referencia para la
venta, calculado por el Banco Central de Costa Rica, vigente al dia anterior a la
presentacion de la oferta o la suscripcion del contrato, segln corresponda. En este
Gltimo caso el contratista estd obligado a mantener actualizado el monto de la
garantia, por las variaciones de tipo de cambio que le puedan afectar.

11.5.DEVOLUCION DE GARANTIAS

11.5.1. La garantia de participacion sera devuelta a peticion del interesado. La solicitud para
devolucion de la garantia deberd presentarse ante el Proceso Proveeduria quien
coordinara con el Sub Proceso Tesoreria, si la garantia fue aportada en dinero en efecto,
el Proceso Proveeduria solicitard por escrito al Sub Proceso Contabilidad la confeccién
del cheque, previa solicitud del duefio de dicha garantia con la presentacion del
comprobante original emitido por las cajas recaudadoras municipales o bancarias, todo
con copia el expediente de contratacion.

11.5.2. Lagarantia de cumplimiento sera devuelta a peticion del interesado ante el area técnica
respectiva como administrador del contrato, quien hara la solicitud de devolucion por
escrito al Sub Proceso Tesoreria o al Sub Proceso Contabilidad segun corresponda.

11.5.3. Para cualquiera de los casos, devolucién de garantia de participacion o de
cumplimiento, el interesado debera presentar ante el Proceso Proveeduria o el area
técnica segun corresponda, lo siguiente:

11.5.3.1. Cuando se trata de personas fisicas:

11.5.3.1.1. Carta donde solicita de manera formal de devolucién de la garantia
debidamente suscrita con niumero de cédula de identidad. Sila garantia va a
ser retirada por una persona autorizada, la solicitud debe presentarse
autenticada por un notario, caso contrario no se tramitara la solicitud.

11.5.3.1.2. Cuando se trate de dineros depositados en efectivo debera adjuntar el
recibo original y el dinero se devolvera mediante cheque o se depositara
mediante transferencia en la cuenta bancaria que indique el proveedor, por lo
que debe aportar copia de la constancia de cuenta cliente del Banco donde
tiene la cuenta en la cual desea que se le realice la transferencia.

11.5.3.1.3. Esta cuenta debe estar a nombre del proveedor y debe ser en el mismo
tipo de moneda, en la que presentd la garantia de participacién o de
cumplimiento.

11.5.3.1.4. En la solicitud debe indicar el nombre y calidades de la persona autorizada
para retirar la garantia (en caso de que autorice al alguien para su retiro).



11.5.3.1.5. - Fotocopia de la cédula de identidad del proveedor y fotocopia de la cédula
de la persona autorizada para el retiro.

11.5.3.1.6. Original del depdsito realizado en las cajas recaudadores municipales o
bancarias, en el cual conste el sello de recibido, si la garantia fue en dinero
en efectivo.

11.5.3.1.7. - Si la garantia va a ser retirada por una persona autorizada, la solicitud
debe presentarse autenticada por un notario, caso contrario no se tramitara la
solicitud.

11.5.3.2. Cuando se trata de personas juridicas:

11.5.3.2.1. Carta donde solicita de manera formal de devoluciéon de la garantia,
firmada por el Representante Legal de la empresa y nimero de cédula. Si la
garantia va a ser retirada por una persona autorizada, la solicitud debe
presentarse autenticada por un notario, caso contrario no se tramitara la
solicitud.

11.5.3.2.2. Cuando se trate de dineros depositados en efectivo, el dinero se devolvera
mediante cheque o se depositard mediante transferencia en la cuenta
bancaria que indique el proveedor, por lo que debe aportar copia de la
constancia de cuenta cliente del Banco donde tiene la cuenta en la cual desea
que se le realice la transferencia. Esta cuenta debe estar a hombre del
proveedor y debe ser en el mismo tipo de moneda en la que presenté la
garantia.

11.5.3.2.3. Enla solicitud debe indicar el nombre y calidades de la persona autorizada
para retirar la garantia (en caso de que autorice al alguien para su retiro).

11.5.3.2.4. Fotocopia de la cédula de identidad de la persona autorizada para el retiro,
(en caso de que no esté aportada en el Registro de Proveedores).

11.5.3.2.5. Fotocopia de la personeria juridica de la empresa

11.5.3.2.6. Original del depdsito realizado en las cajas recaudadores municipales o
bancarias, en el cual conste el sello de recibido, si la garantia fue en dinero
en efectivo.

11.5.3.2.7. Indicar medio idéneo para dar aviso de la aprobacion de la solicitud, correo
electronico, fax, etc.

11.5.3.2.8. Si la garantia va a ser retirada por una persona autorizada, la solicitud
debe presentarse autenticada por un notario, caso contrario no se tramitara la
solicitud.

11.5.3.2.9. Cuando la garantia a retirar sea un documento por endoso, el proveedor
deberd presentarse ante el Sub Proceso Tesoreria para su retiro hecha
previamente la solicitud de devolucion.

12. ELEGIBILIDAD
La elegibilidad de las ofertas queda condicionada a que la misma se ajuste a las condiciones
establecidas en el presente cartel, asi como lo estipulado en la Ley de Contratacion Administrativa
y el Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

13. CONDICIONES GENERALES PARA LOS CONTRATOS

13.1.La persona juridica adjudicada deberéa suscribir un contrato administrativo, cuya fecha de inicio
se comunicard por escrito una vez obtenido el refrendo de la Contraloria General de la
Republica.

13.2.Al contrato que se firme le serd aplicable lo dispuesto en la Ley de Contratacion Administrativa
y demas instrumentos juridicos sobre la materia, por tal motivo se tienen por incorporados.

13.3.La firma del contrato se realizara en el Proceso Proveeduria de la Municipalidad por parte del
contratista. Sera suscrito por quien ostente la respectiva representacion legal en el plazo
sefialado por la Administracion para este efecto.

13.4.Si existieren modificaciones respecto al representante legal, debera ser presentada mediante
certificacion de un notario publico, dicha modificacion donde se sefiale la nueva persona que
ostenta la representacién legal de la empresa, o que tiene pleno poder para ello. Para efectos



de la firma se exigira la cédula de identidad vigente o documento de identificacion vigente
(cédula de residencia, pasaporte, otro)

13.5.El contrato empezara a regir después de refrendado por la Contraloria General de la
Republica, para lo cual se contara con la orden de inicio del Sub Proceso Construccion Obra
Publica.

13.6.No sera imputable a la Municipalidad de Escazu, cualquier dafio ambiental que se pueda
causar, ya que es responsabilidad de la persona juridica adjudicada el acatar las normas
ambientales vigentes.

14. CESION DEL CONTRATO
Segun lo estipulado en el Articulo N° 209 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa,
la cesion de contrato se debe ajustar a los siguientes términos:
14.1.Los derechos y obligaciones derivados de un contrato en ejecucién o listo para iniciarse,
podran ser cedidos a un tercero, siempre que no se trate de una obligacion personalisima.
14.2.En todo caso la cesion debe ser autorizada por la Administraciéon mediante acto debidamente
razonado, en el que al menos analizara:
14.2.1. Causa de la cesion.
14.2.2. El cumplimiento por parte del cesionario de las principales condiciones legales, técnicas
y financieras solicitadas en el cartel.
14.2.3. Que el cesionario no esté afectado por alguna causal de prohibicion.
14.2.4. Ventajas de la cesion de frente a resolver el contrato.
14.2.5. Eventuales incumplimientos del cedente hasta el momento y medidas administrativas
adoptadas.
14.3.Si la cesién excede el cincuenta (50) por ciento del objeto contractual, independientemente
del avance en su ejecucion, debera ser autorizada por la Contraloria General de la Republica
de la Republica, quien resolvera dentro del décimo dia hébil una vez presentada la solicitud.
La peticion de la Administracion deberd contener como minimo la solicitud formulada por el
cedente; aceptacion del cesionario y cualquier documentacion que resulte pertinente en
relacién con sus condiciones, cartel y resolucién motivada de la Administracion.

14.4.El cesionario queda subrogado en todos los derechos y obligaciones que corresponderian al
cedente y este quedara libre de todas las obligaciones con la Administracion. En el supuesto
de que la cesion genere modificaciones contractuales éstas seguiran los procedimientos
comunes establecidos al efecto.

15. CESION DE FACTURAS
15.1.Los derechos de cobro frente a la Administracién podran cederse en cualquier momento, sin

gue sea necesario el consentimiento de ésta, ni de la Contraloria General de la Republica.
Sin embargo, debera informarse a la entidad una vez que la cesién sea convenida, sin
detrimento de los montos que por concepto de multas y clausulas penales se deban resarcir
con dicho pago, los cuales se deducirdn autométicamente del monto. Antes de esa
comunicacion cualquier pago hecho a nombre del contratista surtira efecto liberatorio.

La Administracion, no podra negarse a pagar al cesionario, pero si podra oponer la excepcion
de falta de cumplimiento o cumplimiento defectuoso de lo pactado.

La cesion de pago aceptada por la Administracion no exonera al contratista de sus obligaciones

y tampoco convierte al cesionario en parte contractual. El cesionario del crédito asume por
completo el riesgo por el no pago de la obligacién por parte de la Administracion, originado en
las excepciones antes dichas.

Carecen de efecto legal las leyendas incluidas en las facturas comerciales que supongan
aceptacion del objeto contractual o renuncia a reclamos posteriores derivados de la simple
recepcion del documento de cobro.

15.2.Para gestionar el trdmite de pago de facturas de esta Municipalidad las personas fisicas o

juridicas, que via contratos de cesion adquieran los derechos de crédito de aquellos terceros
cuyo deudor sea la Municipalidad de Escazu, con tres (3) dias habiles de antelacién a la
presentacion de la factura original ante el Macro Proceso Hacendario o el Sub Proceso
Servicios Municipales se debera cumplir con los siguientes requisitos:
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15.2.1. Se debera presentar la solicitud formal dirigida a la Jefatura del Proceso de Recursos
Financieros, presentado copia de la personeria juridica vigente, indicacion de los terceros
autorizados para realizar los tramites de cesion de facturas y firmas autenticadas de los
autorizados.

15.2.2. Aporte el testimonio de escritura del contrato de cesion de factura mediante el cual se
trasladan los derechos de crédito a un tercero o el contrato entre partes con fecha cierta,
segun las formalidades del Cédigo Civil, en original.

15.2.3. Los testimonios de escritura publica, ademas de los requisitos del Cadigo Civil, deben
contener los datos personales del cedente y cesionario, el nimero de factura cedida,
fecha de la factura, monto bruto y liquido de la factura, nimero del procedimiento de
contratacion administrativa, orden de compra y descripcién del objeto de la cesion. La
estimacion del contrato deber ser igual a la sumatoria de los montos brutos de las facturas
cedidas e indicacion exacta del nimero de cuenta bancaria y nimero de cuenta cliente
en la cual la Municipalidad debe hacer efectivo el pago del crédito.

La forma de pago se ajustara a lo indicado en el punto N° 9 del Capitulo Segundo del
pliego de condiciones.

15.2.4. En los contratos privados, ademas de la informacién indicada en el punto anterior, se
debe adjuntar fotocopia certificada de la personeria juridica vigente, fotocopia certificadas
de las cédulas de identidad en caso de personas fisicas, fotocopia de las cédulas de
identidad de los representantes legales y certificacion de la cuenta cliente emitida por la
respectiva institucion financiera.

Las firmas deberan venir debidamente autenticadas por un notario publico en papel de
seguridad y adjuntan la fecha cierta del respectivo contrato de cesion, acatando lo
dispuesto por el Consejo Superior Notarial mediante la normativa que se indica a
continuacion:
15.2.4.1.  Lineamientos para el Ejercicio del Servicio Notarial, publicado en el Diario
Oficial La Gaceta N° 97, Alcance N° 93, del veintidos de mayo de dos mil trece.
15.2.4.2. Modificaciéon, Reforma y Adicion a los Lineamientos para el Ejercicio del
Servicio Notarial, Acuerdo N° 2014 — 003 — 007, publicado en el Diario Oficial La
Gaceta N° 51 el trece de marzo de dos mil catorce.
15.2.4.3. Reforma al Articulo N° 32 de los Lineamientos para el Ejercicio del Servicio
Notarial, Acuerdo N° 2014 — 016 — 008, publicado en el Diario Oficial La Gaceta N°
192 del siete de octubre de dos mil catorce.

16. OBSERVACIONES FINALES

16.1.Todo oferente debe cumplir con todos los aspectos estipulados en el cartel.

16.2.El oferente debe participar en todos los renglones, se adjudicara a un solo proveedor al mejor
calificado en forma global.

16.3.La Administracion se reserva el derecho de adjudicar parcial o totalmente, segin contenido
presupuestario

16.4.En caso fortuito la administracion recurrira a las razones de légica y al Principio de Buena Fe
entre las partes.

16.5. Las condiciones especificas del objeto contractual son responsabilidad directa del area
técnica y no de la Proveeduria, todo a la luz del principio de eficiencia que rige la materia de
Contratacion Administrativa.

Atentamente,

Licenciada Laura Cordero Méndez
Proveedora Municipal.
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CAPITULO SEGUNDO
Objeto Contractual, Requisito y Especificaciones Técnicas

1. JUSTIFICACION

El Sub Proceso de Servicios Institucionales tiene a cargo el mantenimiento de toda la
flotilla vehicular municipal, que es requerida para diferentes servicios que brinda esta
Institucion, tales como: Inspecciones, Monitoreos, Supervision de proyectos, Transporte
para el traslado de las cuadrillas municipales asignadas a la limpieza y mantenimiento
de las vias del cantén, asi como, la seguridad cantonal a través de la Policia Municipal,
en virtud de lo anterior, la contratacion del servicio para el lavado de Vehiculos, asi
como, para el balanceo y reparacion de llantas de la Flotilla Vehicular Municipal, con la
finalidad de mantener los vehiculos Municipales en las mejores condiciones y en el
tiempo oportuno, que les permita a los funcionarios municipales lograr cumplir las
diferentes labores asignadas.

2. OBJETIVO

Brindar mantenimiento a la flotilla vehicular Municipal, que es utilizada por los
funcionarios municipales para brindar los diferentes servicios a la comunidad de Escazu.

3. TIPO DE CONTRATACION A REQUERIR
Modalidad de Entrega segin Demanda
4. PRESUPUESTO

El Sub Proceso de Servicios Institucionales, cuenta con un presupuesto establecido en
el Plan de Anual Operativo para el periodo 2018.

5. SERVICIOS REQUERIDOS

5.1. DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO

Servicio de lavado de Vehiculos, Balanceo y Reparacion de llantas para la Flotilla

Municipal.

Item Cantidad Descripcion
Lavado, aspirado vy Tipo Precio
encerado manual para: Vehiculo Unitario
automoviles, pick up,

1 1 doble cabina, camion Automovil
liviano, Ford F150, Pick Up
Motocicletas, doble cabina
Cuadriciclos y un
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microbus de 29

pasajeros.

Camion

Liviano

Ford Policial
F150

Motocicletas

Motocicleta
BMW Police
microbus
Cuadriciclo
Tipo Precio
Vehiculo Unitario
Lavado de motor a vapor Automovil
para: automoviles, pick Pick Up
up, doble cabina, camidn doble cabina
liviano, Ford F150,
, Camion
motocicletas
Cuadraciclos y un Liviano
microbus de 29 Ford Policial
pasajeros.. F150
motocicletas
cuadraciclos
microbus
Lavado de chasis a vapor Tipo Precio
para: automoviles, pick Vehiculo Unitario
up, doble cabina, camion Automévil

liviano, Ford F150, y un
microbus de 29

pasajeros.
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Pick Up

doble
cabina
Camion
Liviano
Ford
Policial
F150
microbus
Tipo Precio
Vehiculo Unitario
Automovil
Limpieza profunda de pick Up
asientos y tapiceria para: doble
automoviles, pick up, cabina
doble cabina, camidn
liviano, Ford F150 y un Camion
microbuUs de 29 Liviano
pasajeros. Ford
Policial
F150
microbus
Tipo Precio
Pulido de vidrios: Vehiculo Unitario
laterales, frontal y trasero Automévil
para automoviles, pick
up, doble cabina, camién Pick  Up
liviano, Ford F150 y un doble
microbuls de 29 cabina
pasajeros. Camiodn
Liviano
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Ford
Policial
F150
microbus
Pulido de carroceria, el Tipo Precio
cual garantice un Vehiculo Unitario
tratamiento apto para Automovil
cada vehiculo para lograr
un perfecto acabado Pick  Up
para: automoviles, pick doble
up, doble cabina, camidn cabina
liviano, Ford F150 y un Camion
microbuls de 29 Liviano
asajeros.
pasa Ford
Policial
F150
microbus
Tipo Precio
Vehiculo Unitario
Pulido de silvines Automovil
plasticos exteriores, para
. Pick Up
motocicletas,
L . doble cabina
automoviles, pick up
doble cabina, camién, Camion
Ford F150, motocicletas, Liviano
Cuadraciclos y un Ford Policial
microbls de 29 F150
pasajeros.

Motocicletas

microbus
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Alineacion de la direccion
para: automoviles, pick
up, doble cabina, camién
liviano, Ford F150,
Cuadriciclos y un
microbus de 29

pasajeros.

Tipo

Vehiculo

Precio

Unitario

Automovil

Pick Up
doble

cabina

Camion

Liviano

Ford
Policial
F150

microbus

10

Balanceo para:
automoviles, pick up,
doble cabina, camion
liviano, Ford F150,
Cuadraciclos y un
microbus de 29

pasajeros.

Tipo
Aro

Precio
Unitario

No.
13

No.
14

No.
15

No.
16

(lujo)

No.
17

(lujo)

No.
24

(Iujo)
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Tipo Precio
Vehiculo Unitario
) Autombovil
Reparacion de llantas
para: automoviles, pick Pick  Up
up, doble cabina, camidn doble
liviano, Ford F150, cabina
11 1 _
motocicletas, Camién
Cuadriciclos y un Liviano
microbus de 29
_ Ford
pasajeros. .
Policial
F150
Microbus

5.2. DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS A REQUERIR:

5.2.1.Limpieza y Lavado externo de los vehiculos:

5.2.1.1. Lavado externo total de carroceria, aros, vidrios con productos no
corrosivos, libres de potasa.

5.2.1.2.  Se debera utilizar equipo de lavado a presién para eliminar tierra y otras
suciedades adheridas a la carroceria del vehiculo, chasis y llantas, se
debera aplicar detergente que no ocasione dafio al vehiculo y que despegue
el total de la tierra u otro tipo de impurezas adheridas.

5.2.1.3.  Alas llantas se les debe aplicar abrillantador.

5.2.1.4. Cada vehiculo debe encerarse con un producto de alta calidad y que
no dafie el estado de la pintura.

5.2.1.5.  Se debe lavar toda aquella parte externa que sea de materiales como
vidrio, plastico, hule, acrilico o similar, se deben pulir con un producto de alta
calidad. El vidrio o material similar debe quedar libre de impurezas tales
como la gota seca entre otros, si es necesario el pulido de los vidrios se
debe realizar con un producto de alta calidad.

5.2.2.Limpieza interna de los vehiculos:

5.2.2.1. Realizar el desmontaje de las cubiertas internas, alfombras para limpiar
de cualquier impureza, barro u cualquier tipo de suciedad en la parte interna
de la unidad.

5.2.2.2.  Brindar un aspirado interno, eliminando todo tipo de impureza dentro
de la cabina del vehiculo, una vez que esté libre de cualquier tipo de
suciedad en su totalidad.

5.2.2.3. Realizar una limpieza y aspirado de la alfombra en su totalidad,
eliminando todo tipo de suciedad., y luego realizando un aspirado total,
abrillantado y aromatizado.
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5.2.2.4.  Aplicar cubridor de superficies, que no deteriore los componentes

internos como panel de instrumentos (dash), volante, asientos de cuero y/o
vinil y partes de plastico, acrilico, hule, vinil o materiales similares que
permitan la aplicacion de abrillantador.

5.2.3.Lavado de Motor:
El motor de cada vehiculo debe ser lavado por las partes superior e inferior. Este lavado debe
hacerse con el cuidado necesario para proteger componentes electrénicos u otras partes o
areas susceptibles de averiarse por la presion del agua.

5.2.4.Lavado de Motocicleta:
5.24.1. Lavado total de la motocicleta debe efectuarse con productos no

corrosivos, libres de potasa, se debe utilizar champu especial para este tipo
de trabajos,

5.2.4.2. Debe ser encerada con un producto de alta calidad y que no dafie el

estado de la pintura.

5.2.4.3. Se deben lavar todas aquellas partes externas que sea de material

vidrio o similar, se deben pulir con un producto de alta calidad. El vidrio o
material similar debe quedar libre de impureza tales como la gota seca entre
otros, si es necesario el pulido de los vidrios se debe realizar con un
producto de alta calidad.

5.2.5.Lavado de chasis
5.25.1. Es necesario lavar el chasis para mantenerlo limpio y protegerlo del

oxido y la corrosion que con facilidad se adhiere en estas zonas (barro,
arena, polvo, etc.)

5.2.5.2. Se debe lavar a vapor por medio de un chorro de agua a presion que

desincruste la suciedad, el barro y otras impurezas.

5.25.3. Cuando se ha completado el lavado, se debe aplicar una capa

protectora, esto se hace con una buena grafitada.

6. EL OFERENTE DEBERA INDICAR EN SU PROPUESTA EL CUMPLIMIENTO DE LOS
SIGUIENTES REQUISITOS

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

El oferente debera contar con las instalaciones y personal calificado para brindar
todos los servicios indicados en la presente contratacion.

El oferente debera ofertar todas las lineas, dado que se adjudicara a un Unico
oferente. No obstante, debera indicar el precio unitario para los Automoviles,
automoviles, pick up, doble cabina, camion liviano, Ford F150, Motocicletas (incluye
BMW Policial y Cuadriciclo) por cada servicio o linea, solicitado en el cartel).

Las instalaciones deberan estar ubicadas en el canton de Escazu, a una distancia
méxima de 4 kilometros del Palacio Municipal.

Las instalaciones deberan contar una con area minima de 150 metros cuadrados y
debera tener un area techada. Para la comprobacion de este requisito, funcionarios
municipales del Sub Proceso de Servicio Institucionales, podran visitar las
instalaciones en el momento que lo requieran, asi como, para establecer la distancia
indicada en el punto 8.2.

El servicio debera incluir mano de obra y todos los productos de calidad, para brindar
el servicio, los cuales deberan de estar incluido en el precio ofertado en cada item y
por cada vehiculo.

El oferente debe poseer los equipos, maquinarias y materiales necesarios, en buen
estado de funcionamiento para ejecutar las labores de esta contratacion, entre los que
se citan: hidro lavadora, aspiradora para agua y seco, cepillos, pafios.
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6.7. En la oferta el oferente debe indicar claramente la calidad del producto a utilizar, asi
como la marca de este.

6.8. El servicio debera brindarse de lunes a domingo de 6:00 a.m. a 4:00 p.m.

6.9. La Municipalidad de Escazu podra enviar las unidades en el momento y horario que

lo requiera.
6.10.El oferente debera presentar una declaracion jurada donde debera indicar:
6.10.1. Cuenta con el equipo necesario para la prestacion del servicio.
6.10.2. Que se compromete a garantizar que suministrara productos de  alta

calidad del mercado para el lavado de vehiculos, asi como contar con un
abastecimiento de agua, que prevenga cualquier atraso o imprevisto en el
servicio. Salvo los casos fortuitos o de fuerza mayor previsto en el Ley.

7. RESPONSABILIDAD DEL ADJUDICATARIO:

7.1. Abolladuras (golpes), raspones en la carroceria de los vehiculos municipales
durante su permanencia en las instalaciones por la prestacion del servicio, por tanto,
el adjudicatario debera crear los mecanismos de control para la revision de cada
vehiculo cada vez que ingrese o sale del lugar.

7.2. De cualquier accidente o dafios a terceros, durante la permanencia de los vehiculos
Municipales en las instalaciones donde se brindara el servicio, esto incluye golpes o
respondes que se genere a otros vehiculos.

7.3. Seraresponsable de cualquier dafio ocasionado a los vehiculos municipales, cuando
su personal los mueva de lugar para la prestacién del servicio.

7.4. El personal a cargo del Adjudicatario que realizara la labor de mover los vehiculos
municipales para la prestacion del servicio debera contar con: Licencia de Conducir
vigente, experiencia y autorizacion por parte del adjudicatario.

8. PROYECCION APROXIMADA DEL CONSUMO ANUAL Y LISTA DE FLOTILLA VEHICULAR

La siguiente informacion son datos aproximados de la cantidad anual del consumo
por cada servicio, hay vehiculos que se adquirieron recientemente, por tanto, no hay
datos.

Tipo Vehiculo Cantidad
Lavado, aspirado y encerado manual para: automoviles, pick up, doble cabina, = [ Automsvi 125
camion liviano, Motocicletas. Pick Up doble cabina 125
Camion Liviano 27
Tipo Vehiculo cantidad
ITa.vado de motor a vapor para: automoviles, pick up, doble cabina, camion = |- 5
liviano. . .
Pick Up doble cabina 9
Camion Liviano 9
Tipo Vehiculo Cantidad
Lavado de chasis a vapor para: automdviles, pick up, doble cabina, camion ' [ Auomavi 9
liviano. Pick Up doble cabina 9
Camién Liviano 9
. . . . , ;. . Tipo Vehiculo Cantidad
Limpieza profunda de asientos y tapiceria para: automdviles, pick up, doble
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cabina, camion liviano.

Automovil

12

Pick Up doble cabina 12
Camién Liviano 9
Tipo Vehiculo Cantidad
Pulido de vidrios: laterales, frontal y trasero para automdviles, pick up, doble [ Auomavi 9
cabina, camion liviano. Pick Up doble cabina 9
Camién Liviano 9
Tipo Vehiculo Cantidad
Pulido de carroceria, el cual garantice un tratamiento apto para cada vehiculo | Auomovi 9
para lograr un perfecto acabado para: automoviles, pick up, doble cabina, ' | PickUpdoble cabina 9
camion liviano y Motocicleta Camién Liviano 9
Motocicleta 23
Tipo Vehiculo Cantidad
Pulido de silvines plasticos exteriores, para motocicletas, automoviles, pick up Aomort ’
doble cabina, camion y Motocicletas FIERL et ’
Camién Liviano 9
Motocicletas 23
Tipo Vehiculo Cantidad
Alineacion de la direccion para: automoviles, pick up, doble cabina, camion | | Auomevi 10
liviano. Pick Up doble cabina 10
Camién Liviano 5
Tipo Aro Cantidad
No. 13 5
No. 14 5
Balanceo para: automoviles, pick up, doble cabina, camién liviano. No. 15 5
No. 16 (lujo) 5
No. 17 (lujo) 5
No. 24 (lujo) 5

Reparacion de llantas para: automéviles, pick up, doble cabina, camién liviano.

100

LISTADE FLOTILLA VEHICULAR

" an | Gtgora | i | Go

Automavil TERIOS

Automavil TERIOS 2008 SM-7368 udraciclo

5 s s W s

| o | Cotgora | waes | Gsuo | o]

F 150 XL 2
Y
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m SM-3578 | Motocicleta PX150 | 2002 |
140 sM-3717 | Motocicleta x7225 | 2003 |
SM-3800 VESPA PX150 | 2003 |
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SM-5777 | Automévil | 2013 [l 42| sM-3909 | Motocicleta | Yamaha | XTz125K

"5 sz Automéwi | Toyota . rava | 2013 |[ll 4 swi3s10 | Wotociceta Yamaha | xizazsk | 2004
HEEN EESN S — [ E— wrazsi_| 200

12 @-mm Hm - M
Carga :
SM-4531 Hafei MINYI 2007 Motocicleta | Yamaha XTZ125K
13 \[ELE] 47

Motocicleta | Yamaha XT250
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[MELE]
Carga
.mg ABIER E g--
XR 2
g-m o ﬂ gﬂm TORN .

7| swssel pickup | Toyora | wioxoix | oot ||l 57| Swsess | WotouetaWanda | xzoo | 2012

! XR 250

Pickup | WahindraScoreio | 2010 [l 5o | swisanr | wotoaideta | onda | wizoo | 701z

: XR 250
g@m@ o m Qﬂm RNADO
XR 250

o | swern s | tova | s 21 | o2 [ S0 Moroase| [ Honaa | 0 555
25 swerss pikup | Toyora _miuxswu_| 2017 [l 63~ swisoss | Wotocideta’ Honda | ¥iz00 | 2012
50 sweeses Pidkup | Toora _miuxsnu | 2017 [l 64 swicesa | Wotociceta HONDA | CRF250L | 2015
51 swsres Pidcup | Tovota _miLuxsry | 2017 [l 65 swices3 | Wotociceta”HONDA | cRF2soL | 2015
52 sweoses Pikup | Toora _miuxswu | 2017 [l 66 swicess | Wotoiceta HONDA | CRF2s0L | 2015
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9. MODIFICACIONES, INCLUSIONES, EXCLUSIONES Y REVISIONES PERIODICAS DE
PRECIOS DE LOS BIENES O SERVICIOS.

9.1. La Municipalidad de Escazu no se obliga a consumir una cantidad determinada de
suministros o servicios; por lo tanto, la persona juridica adjudicada debera estar en
disposicion de modificar, incluir y excluir, aquellos bienes o servicios, que la
Administraciéon determine de acuerdo con su conveniencia, durante la vigencia de la
contratacion, conforme con las especificaciones, que sobre el particular se adjuntan
a este cartel.

9.2. Las modificaciones, inclusiones y exclusiones (desactualizacion) se realizaran
Unicamente bajo la coordinacion y autorizacion del area fiscalizadora del contrato,
quien comunicara lo correspondiente, para que dentro de un plazo maximo de treinta
(30) dias naturales se implemente lo respectivo; siendo, necesario que previo al
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consumo de dicho término, la persona juridica adjudicada haya realizado los ajustes
necesarios (dentro y fuera de su empresa) para asegurar la continuidad del servicio.
Dicho trdmite, se hara cumpliéndose con lo previsto en el Articulo N° 162 del
Reglamento a la Ley de la Contratacion Administrativa, lo que implicara, que la
persona juridica adjudicada en caso de inclusiones debera coordinar lo que puede
resultar necesario para incorporar los nuevos bienes y servicios que se puedan
requerir y no debera continuar con la adquisicion, administracién y entrega de los
bienes o servicios excluidos.

9.3. La Municipalidad de Escazu y la persona juridica adjudicada podran, por mutuo
acuerdo durante la vigencia de la contratacion, solicitar la sustitucién de alguno de los
bienes o servicios adjudicados, siempre que éstos sean de iguales o superiores
caracteristicas técnicas del adjudicado, lo cual debera quedar técnicamente probado
y documentado, tal sustitucion sera aprobada por el Proceso Servicios Municipales
de la Municipalidad de Escazu.

9.4. Modificaciones:

9.4.1.La persona juridica adjudicada debera atender todas aquellas modificaciones que se
requiere llevar a cabo sobre los bienes o servicios, que la Municipalidad de Escazu le
indique, para lo cual éste, le brindara las nuevas caracteristicas del bien o servicio
requerido.

9.4.2.De determinarse que lo anteriormente indicado estaria provocando la alteracién
sustancial de lo inicialmente pactado, dicho proceso sera tratado bajo los lineamientos
estipulados para la incorporacion de nuevos bienes o servicios.

9.5. Exclusiones e Incorporaciones

9.5.1. Por posibles cambios en la forma de operacion de la Municipalidad de Escazu, se prevé
que eventualmente se podria requerir la exclusion de algin bien o servicio consignado en
el pliego de condiciones. No obstante, el fiscalizador del contrato, una vez que tenga
conocimiento formal de dicha necesidad de inmediato se lo informara a la persona juridica
adjudicada para que éste deje de producir o adquirir el bien o servicio que se va a excluir.

9.5.2. Cuando medie necesidad de modificar o excluir un bien o servicio de uso especifico de la
Municipalidad de Escazl, del cual se mantenga algin remanente, la primera opcion a
valorar, debera girar en torno a determinar si resultaria pertinente continuar utilizandolo
hasta agotar sus existencias, ello como condicion previa a la utilizacién del nuevo bien o
servicio, caso en contrario el area usuaria que haya generado su cambio, debera
presentar la motivacion necesaria que justifigue su exclusiéon inmediata, soportandose
para ello, en la aplicacién de leyes, acuerdos de instancias superiores, aspectos de
oportunidad institucional debidamente sustentada, etc. De no mediar dicha justificacion,
se deberd de seguir consumiendo el bien o servicio que fue objeto de modificacién o
exclusion, hasta su agotamiento.

9.5.3.Por los mismos cambios en el nivel de operaciones, es posible que en el futuro se
modifique lo consignado en el pliego de condiciones, de forma tal, que medie necesidad
de incluir nuevos bienes o servicios, en cuyo caso, cuando la motivacién de incluir un
nuevo hien o servicio provenga de un area usuaria especifica, sera ésta la llamada a
suministrarle al fiscalizador del contrato, las caracteristicas técnicas y demas referencias
que puedan resultar necesarias para propiciar la eventual inclusién del bien o servicio de
su interés.

Toda vez que el fiscalizador del contrato disponga de los insumos esenciales, procedera
a realizar la peticion formal a la persona juridica que resulte adjudicada, a quien le
informara sobre las caracteristicas y eventuales posibles niveles de consumo mensual
que se podria llegar a registrarse.

A partir de lo anterior, la persona juridica adjudicada dispondra de un plazo no mayor a
tres (3) dias naturales, para rendir el precio pretendido por dicho articulo, dicha
ofrecimiento debera estar compuesto, por el valor del insumo mas el costo del bien o
servicio pactado.

Toda vez que el area fiscalizadora cuente con la cotizacion brindada por la persona
juridica adjudicada, y disponiendo de al menos tres (3) cotizaciones adicionales (tal
cantidad en el tanto la disponibilidad dentro del mercado local del articulo de interés asi
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10.

11.

12.

13.

lo permita), dispondra de un plazo de tres (3) dias habiles a efectos de hacer la
valoraciones relativa a la razonabilidad del precio propuesto por la persona juridica
adjudicada y respectivamente emitir el documento formal con el que se podria estar
incluyendo el nuevo bien o servicio.
Las mencionadas gestiones seran un requisito ineludible de ejecutar previo a realizar la
incorporacion del nuevo bien o servicio y considerandose los alcances dispuestos en el
Articulo N° 162 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa, el cual indica que
los bienes o servicios que se van a incluir sean de similar naturaleza y que el aumento no
impligue mas de un 50% de la cantidad de bienes o servicios originalmente contratados.
9.5.4. En el caso de inclusiones, la persona juridica adjudicada dispondra de tres (3) dias
habiles para hacerse y tener en disposicién de suplir en los términos que le fueron
contratados, los bienes o0 servicios que puedan corresponder. Tales términos
comenzaran a correr, a partir de que se le comunique formalmente su aceptacion.

MEDIDAS DE VERIFICACION Y CONTROL:

El subproceso de Servicios Institucionales como area técnica sera la encargada del recibo
y calidad de los servicios, asi como, su supervision y el desarrollo de los controles internos
necesarios para el buen uso de los servicios requeridos.

ELEGIBILIDAD

La elegibilidad de las ofertas queda condicionada a que la misma se ajuste a las condiciones
establecidas en el presente cartel, asi como lo estipulado en la Ley de Contratacion Administrativa
y el Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

METODOLOGIA DE EVALUACION

Se evaluara 100% precio.

Se evaluard tomando en cuenta el factor precio en un 100%, todo en ecuaciones
proporcionalmente decreciente al mejor factor ofrecido.

Fp =1 100%
=—x
P2 0

Donde:
P1 sera la oferta de menor precio.
P2 sera la oferta por calificar.

PLAZO DE ENTREGA

El Sub Proceso de Servicios Institucionales, daré la orden de inicio del servicio, en el
momento que lo requiera una vez emitida la orden de compra, hasta agotar el contenido
presupuestario. No obstante, esta contratacion puede ser prorrogable hasta 48 meses,
Osea, 4 afios manteniendo el tope maximo indicado.

14. FORMA DE PAGO

14.1.Se pagara contra entrega a satisfaccion de la Municipalidad y para ello debe presentar
las facturas ante Sub Proceso Servicios Municipales.

14.2.La Municipalidad tendra un maximo de treinta (30) dias naturales para pagar, previa
presentacion de la factura y previa verificacion del cumplimiento a satisfaccion de
conformidad con lo indicado en este cartel.
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14.3.Toda transaccién debe respaldarse con facturas o comprobantes que rednan los
requisitos establecidos por la Direccion General de la Tributacion Directa. Las
empresas a las que se les haya dispensado del tramite de timbraje, deberan hacer
referencia en las facturas o comprobantes que presenten ante la Municipalidad de
Escazu, del nimero de resolucién mediante la cual se les eximié de ese tramite. La
Municipalidad de Escazl no se responsabiliza por los atrasos que puedan darse en
la fase de ejecucion, con motivo del incumplimiento de este aspecto.

14.4.Los pagos se realizaran en colones costarricenses y sujeto a la cantidad de
materiales.

14.5.En caso de cotizaciones en ddlares de los Estados Unidos de América, se utilizara el
tipo de cambio de venta de referencia que reporte el Banco Central de Costa Rica
para el dia en que se emite el pago.

14.6.El sistema de pago se vera interrumpido por la suspension del contrato, la cual sera
indicada por el area técnica.

14.7.Los oferentes deberan indicar el Nimero de Cuenta Corriente con el Banco Nacional
de Costa Rica, o en su defecto el Nimero de Cuenta Cliente SINPE, para efectos de
trAdmite de pago por ese medio de ser posible por la Municipalidad de Escazu.

14.8.Del monto de cada factura se rebajara el 2% (dos por ciento), por retencion
adelantada del impuesto de la renta, salvo en aquellas excepciones que la Ley del
impuesto sobre la renta (N°7092) contempla en forma expresa, de conformidad con
lo que dispone en su Articulo N° 3. Para lo cual, la persona adjudicada debera
acreditar debidamente tal condicion ante la Administracion Municipal.

15. MULTAS Y CLAUSULA PENAL

El Proceso de Servicios Institucionales retendra por concepto de multa un 1% del total
solicitado en la orden de compra, por cada dia de retraso en la entrega del bien o servicio,
llegando a un maximo de 25% luego de este porcentaje se disuelve la compra. El monto se
retendra de las facturas a cobrar. Alcanzado ese monto, se valorara la conveniencia para la
Municipalidad de rescindir del contrato considerando dicho incumplimiento como falta grave
y se procederd a resolver la contratacién de conformidad con lo establecido en la Ley de
Contratacion Administrativa y su Reglamento.

16. REVISION DE PRECIOS

16.1.Segun lo establecido en el Articulo N° 18 de la Ley de Contratacion Administrativa y
en el Articulo N° 31 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa las partes
tendran derecho al ajuste o revision de precios siempre que se acredite la variacion
de los respectivos costos conforme las reglas existentes.

16.2.En caso de revision de precios se requiere que los oferentes indiquen en renglones
separados: los costos directos, los costos indirectos, las utilidades y los imprevistos.
Se recurrira a la formula indicada en la Circular emitida por la Contraloria General de
la Republica y publicada en el Diario Oficial La Gaceta N° 232 del 2 de diciembre de
1982, para revisiones de precios en los contratos de suministros continuados, de
servicios y de arrendamientos no referidos a edificios o locales.

16.3.Tratandose de contratos continuados de servicios, el precio pactado estara sujeto a
variaciones segun las condiciones econ6micas ajenas al control de las partes
contratantes y que ocurran en la ejecucién del contrato.

16.4.En todo caso, el reconocimiento que se llegue a otorgar se contard a partir del
momento en que la persona juridica adjudicada formule la solicitud y aporte la
documentacién probatoria a satisfaccion de la Municipalidad de Escazu.

16.5.Para efectos del reconocimiento de las variaciones de precios, los indices que se
utilizardn para la aplicacion de la formula son los siguientes:

16.5.1. Para el componente de mano de obra, se referenciara con relacion a las
variaciones habidas en los salarios minimos segun sean los Decretos Ejecutivos
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Atentamente,

que al efecto se promulguen, siendo necesario que en la oferta se listen e
identifiguen con precision los diferentes renglones salariales a considerarse, segin
sea la naturaleza de la prestacion y las categorias del personal que se dispondra,
(indicar claramente el tipo de trabajadores y el capitulo del decreto que los
contempla). Si son varios tipos de trabajadores se debe indicar las funciones de
cada uno de los grupos y la cantidad de trabajadores que conforman estos grupos,
esto con el fin de aplicar un promedio ponderado para este elemento.

16.5.2. Para el rubro de insumos se utilizara para los fines de la formula de variacion

de precios, los cambios habidos en los indices de precios para el productor
Industrial (IPPI), deben de indicar la fuente o institucién que lo elabora, asi como el
nivel o renglén correspondiente.

16.5.3. Para el componente contractual de gastos administrativos, la variacién se

referenciara con respecto a los cambios que se reporten en el indice general de
precios al consumidor. (IPC) deben de indicar la fuente o institucion que lo elabora,
asi como el nivel o renglon correspondiente.

16.6.En el caso de las ofertas cuyo precio se cotice en dolares no procede la revision de

precios por medio de la metodologia definida en el parrafo anterior, sino que para
solicitar el reconocimiento que surja del incremento en los costos del servicio no
cubiertos por las politicas de valuacién del colon frente al délar americano, la persona
juridica adjudicada debera presentar reclamos administrativos posteriores a los pagos
correspondientes, en los cuales tendra la obligacion de demostrar el desequilibrio
econdémico correspondiente a cada mes reclamado.

16.7.Cabe indicar que el mecanismo de revision de precios para cotizaciones realizadas

en colones que se establece en este apartado permitira que el precio del servicio se
modifigue en forma permanente, y por ende en los meses sucesivos al
reconocimiento de la revision la Municipalidad de Escazu continuard pagando el
servicio con base en el precio revisado. Sin embargo, para el caso de las cotizaciones
en dolares, se debe tener presente que los reclamos administrativos Unicamente
reconocen el desequilibrio econdmico presentado en el mes correspondiente al
reclamo, sin afectar el precio del servicio para los pagos posteriores, que igualmente
de presentarse desequilibrios, éstos deben ser reclamados por medio de este
mecanismo mes a mes.

16.8.El pago se efectuara después de la aprobacion ante la Contraloria General de la

Republicas del presupuesto extraordinario que se realice posterior a la solicitud de la
revision de precios.

Ing. Juan Ramén de Jesus Fernandez Ulloa
Sub- Proceso Servicios Institucionales

Elaborado: 31/10/2018 proveeduria4d@escazu.go.cr, teléfono 22087565.
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