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MUNICIPALIDAD DE ESCAZU
LICITACION PUBLICA MODALIDAD DE ENTREGA SEGUN DEMANDA
N° 2018LN-000013-01
CONTRATACION DE SERVICIOS DE ALQUILER DE VEHICULOS Y MAQUINARIA

Se recibiran ofertas hasta las 09:00 Horas Del dia: viernes 01 de junio de 2018
En la oficina de Proveeduria: Ubicada en el Edificio Anexo del Palacio Municipal
CAPITULO PRIMERO

Condiciones Especificas de la Contratacion

1. GENERALIDADES

La Proveeduria de la Municipalidad de Escazd, invita a participar en la presente contratacion. La
oficina encargada del procedimiento y que proporcionara la informacién adicional necesaria respecto
a las especificaciones y documentacién relacionada con el presente concurso serd el Proceso
Proveeduria Municipal. Cualquier aclaracion o duda sobre las condiciones del cartel deben

presentarse por escrito ante este Proceso en forma personal o via fax al nimero 2288-1365.

El pliego de condiciones podra obtenerse en forma digital en las Oficinas del Proceso Proveeduria
de la Municipalidad de Escazu, para lo cual las personas interesadas deberan traer un dispositivo de
almacenamiento USB libre de virus. Se advierte que, si el dispositivo USB se encuentra infectado,
no se transferira el archivo solicitado. El horario para gestionar la solicitud de informacion es de

lunes a viernes de 7:30 a.m. a 4:00 p.m.

La presente contratacion se rige de conformidad con los parametros establecidos en este pliego de

condiciones, en la Ley de Contratacion Administrativa y su Reglamento.
2. PARTICULARIDADES DE LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA
2.1. Aclaraciones y Modificaciones al Cartel

Toda solicitud de aclaracion a las disposiciones del presente cartel, debera efectuarse por escrito
ante el Proceso Proveeduria de la Municipalidad de Escazi, dentro del primer tercio del plazo
fijado para la recepcion de ofertas. Sin embargo; por el tipo de procedimiento procede el
Recurso de Objecion al Cartel, el cual debera ser presentado ante la Contraloria General de la

Republica dentro del primer tercio del plazo fijado para la apertura de ofertas.
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La Administracion se reserva el derecho de efectuar las modificaciones y / o aclaraciones a las
condiciones o especificaciones del cartel, cuando se consideren necesarias, y se comunicaran a

los potenciales oferentes oportunamente.

En caso de enviar la solicitud de aclaracion o modificacion por fax al nimero 2288-1365, debe

remitirse el documento original en un plazo maximo de tres (3) dias habiles.

El Proceso Servicios Municipales supervisara la correcta entrega del bien o servicio para lo cual
efectuara los controles de calidad respectivos. Asimismo, esa dependencia sera la encargada de

recibir el servicio.
2.2. Presentacion de las Ofertas
2.2.1. Presentar facturacion timbrada acorde al bien o servicio que presta.

2.2.2. La Administracion no aceptara la presentacion de ofertas en conjunto para la contratacion
de servicios para la limpieza de parques y el mantenimiento preventivo y correctivo de

mobiliario en madera para exteriores en el Canton de Escaz.

2.2.3. Podran presentarse ofertas de tipo consorcio para la contratacion de servicios para la
contratacion de servicios para la limpieza de parques y el mantenimiento preventivo y

correctivo de mobiliario en madera para exteriores en el Canton de Escazu.

2.2.4. La Administracion, segin lo indicado en la Ley de Contratacion Administrativa y el
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa, aceptara Ofertas en Consorcio

cumpliendo con las siguientes condiciones:

2.2.4.1.Se aceptaran la participacion de dos (2) o mas personas juridicas en consorcio,

siempre y cuando una sola de las personas juridicas responda por ambas.

2.2.4.2.Los integrantes del consorcio responderan frente a la Administracion de forma

solidaria, como si fuesen una unica contraparte.

2.2.4.3.Presentar copia certificada del acuerdo del consorcio en el que consten los términos
que regularan las relaciones de las partes y de éstas con la Administracion. El

acuerdo consorcial cubrird al menos los siguientes aspectos:
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2.2.4.3.1. Calidades, incluido domicilio y medio para recibir notificaciones y

capacidad de las partes.

2.2.4.3.2. Designacion de los representantes, con poder suficiente para actuar durante
la fase de estudio de ofertas, de formalizacion, de ejecucion contractual y para

tramites de pago.

2.24.3.3. Detalle de los aportes de cada uno de los miembros, sea en recursos
econdmicos o bienes intangibles, como experiencia y de los compromisos y

obligaciones que asumiria en fase de ejecucion contractual.
2.2.4.3.4. Elporcentaje de la participacion de cada uno de ellos.
2.2.4.3.5. Plazo del acuerdo que debera cubrir la totalidad del plazo contractual.

2.2.4.3.6. Endicho acuerdo debe dejarse constancia de que la responsabilidad de que
cada una de los integrantes respecto de los tramites de consorcio y la ejecucion
del proyecto, es solidaria, asi como en relacion con las garantias que se

ofrezcan en respaldo de tal ejecucion.

2.2.4.3.7. Tal documento debera ser otorgado por los representantes legales de cada
una de los integrantes que presentan la oferta en consorcio y firmado por cada

uno de ellos.

2.2.4.4.1gualmente, la Oferta, deberd estar firmada por cada uno de los representantes
legales de los integrantes que la presentan de manera tal que sean legalmente

obligatorios para todos los asociados.

2.2.4.5.Cada uno de los oferentes debe aportar las declaraciones y certificaciones solicitadas

en el Capitulo Primero, punto N° 8 del pliego de condiciones.

2.2.4.6.La Garantia de Participacion debera garantizar de manera solidaria la participacion
de todas las firmas que presentan ofertas en consorcio. La garantia debera
presentarse cumpliendo con lo indicado en el Capitulo Primero, punto N° 10.1 del

pliego de condiciones.
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2.2.4.7.En caso de que esta oferta en consorcio resulte adjudicada se rendird una garantia de
que respalde el cumplimiento de manera solidaria. Esta garantia de cumplimiento
debera cumplir con lo indicado en el Capitulo Primero, punto N° 10.2 del pliego de

condiciones.

2.2.4.8.En caso de que esta oferta en consorcio resulte adjudicada, los involucrados deberan
nombrar un Unico representante con facultades suficientes para asumir
responsabilidades y recibir 6rdenes para y en nombre de todos los asociados de la
oferta adjunta. Tal representante debera ser representante legal de alguna de los

integrantes que participan en la sociedad.

2.2.5. En caso de subcontratar, debe aportar lo dispuesto en el Articulo N° 69 del Reglamento a
la Ley de Contratacion Administrativa con su respectivo compromiso, para lo cual aportara
un listado de las personas juridicas subcontratadas. En ese detalle, se indicaran los
nombres de todas las personas juridicas con las cuales se va a subcontratar, incluyendo su
porcentaje de participacion en el costo total de la oferta y se aportara una certificacion de

los titulares del capital social y de los representantes legales de aquellas.

Ademas, la persona juridica subcontratada debe aportar las declaraciones y certificaciones

solicitadas en el Capitulo Primero, punto N° 8 del pliego de condiciones.
2.3. Entrega de la Oferta

2.3.1. La oferta se presentara escrita a maquina o procesador de texto, sin borrones ni tachaduras
que la hagan de dificil lectura o interpretacion. En caso de error, la correccion debera
efectuarse por medio de fe de erratas, incluida dentro del mismo sobre de la oferta o sobre

adicional, siempre y cuando éste ultimo se presente antes de la fecha y hora de apertura.

2.3.2. La oferta se presentara en sobre cerrado en el Proceso Proveeduria, antes de la fecha y hora

de recepcion de ofertas. El sobre indicara en su parte exterior la siguiente informacion:
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MUNICIPALIDAD DE ESCAZU
PROCESO DE PROVEEDURIA
LICITACION PUBLICA MODALIDAD DE ENTREGA SEGUN DEMANDA
N°2018LN-000013-01
Contratacion de Servicios de Alquiler de Vehiculos
APERTURA A LAS 00:00 HORAS DEL 00 DE mes DEL 201X
NOMBRE DEL OFERENTE: TEL.

2.3.3. No se autoriza la presentacion de ofertas por medios electronicos de transmision de datos
como casilleros electronicos, correos electronicos u otros medios. En ningln caso se
aceptara la presentacion de ofertas por la via telefonica. No se permite la presentacion de

la oferta via fax.

2.3.4. Por el solo hecho de presentar oferta, se entendera como una manifestacion inequivoca de
la voluntad del oferente de contratar con pleno sometimiento a las condiciones y
especificaciones de este cartel, asi como a las disposiciones legales y reglamentarias

pertinentes.

2.3.5. Forman parte de la oferta, el original y los documentos que la acompafien. Una vez
depositada la oferta en la Recepcion del Proceso Proveeduria de la Municipalidad de
Escazi, no podra ser retirada, entendiéndose que la misma pertenece a la Municipalidad
de Escazli. Aquellas ofertas que se presenten tardiamente, entiéndase, posterior la fecha y
hora de apertura de ofertas, se recibiran, pero no seran analizadas ni tomadas en

consideracion en este procedimiento.

2.3.6. En caso de discrepancia entre la fecha y / u hora de apertura publicada en el Diario Oficial
La Gaceta y la establecida en el pliego de condiciones, prevalecera la fecha y hora

indicadas en el Diario Oficial La Gaceta como plazo maximo para la recepcion de ofertas.

2.3.7. Se permitira la presentacion de ofertas alternativas segun lo indicado en el Articulo N° 70
del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa. Por lo tanto, el oferente debera
identificar claramente cual de oferta debera tomarse como la oferta base y cual como oferta

alternativa.

2.4. Ofertas de Origen Extranjero
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El oferente podra concurrir bajo cualquiera de las formas establecidas en el Articulo N° 54 del

Reglamento General de Contratacion Administrativa.
2.5. Original y Copias

Cada oferta se compone de un original y dos (2) copias debidamente firmadas en papel comtin
(sin empastes), las cuales deben contener todos los documentos del original, en caso de
discrepancias entre el original y la copia prevalece el original. No se aceptaran las ofertas con

firmas escaneadas.

Ademas, la oferta debe ser firmada por la persona facultada legalmente, ya que de acuerdo con
el Articulo N° 81 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa, la falta de la firma
en la oferta es un aspecto insubsanable. La oferta de empresas extranjeras, la personeria del

firmante debe ser debidamente acreditada.
2.6. Especies Fiscales
Con la oferta debera aportarse los siguientes timbres:
2.6.1. Ciudad de las Nifias por un monto de ¢ 20.00.
2.6.2. Del Colegio de Ciencias Econdmicas por un monto de ¢ 200.00.

2.6.3. Especies Fiscales La persona juridica adjudicada debera aportar un 0.0025 del monto de
la Orden de Compra confeccionada en especies fiscales o su equivalente en entero de
gobierno, el cual debe entregarse para retirar el pago respectivo en el Sub Proceso

Tesoreria.
2.7. Indicar en la Oferta
2.7.1. Nombre de la persona juridica proveedora.
2.7.2. Direccion exacta.
2.7.3. Teléfono.
2.7.4. Fax u otro medio alternativo.

2.8. Plazo para Adjudicar
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El tiempo para adjudicar es de treinta (30) dias hébiles, con posibilidad de prorroga por igual

plazo.
2.9. Vigencia de la Oferta

La vigencia de la oferta es de sesenta (60) dias habiles contados a partir de la fecha de apertura

de esta licitacion, con posibilidad de prorroga por igual plazo.
2.10. Precio

2.10.1. El oferente debera cotizar precios unitarios, firmes y definitivos, en moneda nacional o
extranjera, sin sujecion a condicion alguna no autorizada por este cartel. El monto debera
indicarse en nimeros y letras coincidentes (en caso de divergencia entre estados dos (2)
formas de expresion, prevalecera la consignada en letras), libre de todo tipo de impuestos,
ya que de acuerdo con lo estipulado en el Articulo N° 8 del Codigo Municipal, las

municipalidades estan exentas del pago de todo tipo de impuestos.

Ademas, el precio ofertado debera estar acompaifiado con el desglose de los tributos que
afectan la propuesta al nivel de detalle respecto a los materiales, articulos o equipos que se
requieran para el cumplimiento del objeto contractual, lo anterior para que la
Administracion pueda conocer con antelacion de las eventuales adquisiciones que estarian
exentas de impuestos. De no hacerlo se presumira que el monto total cotizado contempla
todos los tributos, incluyendo tasas, sobretasas, aranceles de importacion y demas

impuestos del mercado local.

2.10.2. El oferente debera presentar el desglose de la estructura del precio (entiéndase costos
directos, costos indirectos, impuestos y utilidades) junto con un presupuesto detallado y
completo con todos los elementos que lo componen, debiendo incluir todos los gastos y
costos necesarios para la prestacion del servicio, tales como mano de obra, materiales,

herramientas, equipo, costos indirectos, utilidad, imprevistos entre otros.”

2.10.3. Los oferentes deben presentar obligatoriamente la estructura de precios incluyendo

todos los siguientes componentes:

2.10.3.1.  Porcentaje que corresponde a Mano de Obra.
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2.10.3.2.  Porcentaje que corresponde a Insumos y suministros.
2.10.3.3.  Porcentaje que corresponde a gastos administrativos.

2.10.3.4. Porcentaje que corresponde a la utilidad, salvo que el oferente detalle un

porcentaje mayor este sera del 10%.

2.10.4. En caso de duda sobre la estructura de precios presentada en la oferta, la Municipalidad

podra solicitar informacion adicional al oferente.

2.105. El oferente para la estructura de precio debera contemplar todos los insumos,
suministros, mano de obra, equipo, herramientas, depreciaciones, gastos administrativos,

polizas entre otros partiendo como referencia de los minimos descritos en el cartel.
2.11. Idioma

Las ofertas deberan ser presentadas en idioma espafiol, no obstante, la literatura que la
complemente podra presentarse en otro idioma con la correspondiente traduccion, donde se
muestren las caracteristicas y calidades del bien ofrecido. El oferente debera realizar la

traduccion total al idioma espafiol de toda la literatura que se aporte junto con la oferta.
3. NOTIFICACIONES

El oferente debera indicar en la oferta un niimero de fax como medio para recibir notificaciones, para
realizar los comunicados referentes al procedimiento de contratacion en cualquiera de sus etapas (las
notificaciones no se haran por correo electronico). Se recuerda la excepcion de los procedimientos
que por Ley de Contratacion Administrativa y su Reglamento deban ser publicados en el Diario

Oficial La Gaceta.

Se excluyen los procedimientos que por Ley de Contratacion Administrativa y su Reglamento deban

ser publicados en el diario oficial La Gaceta.
4. APERTURA DE OFERTAS

4.1. El Proceso de Proveeduria, a la hora y fecha del plazo para la recepcion de ofertas, procedera a
la apertura de las mismas, con la presencia de las personas interesadas que tengan a bien

participar en este acto.
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4.2. Una vez finalizado el plazo para la recepcion de ofertas, se procedera a abrir las ofertas en
presencia de los asistentes y levantara un acta haciendo constar sus datos generales, asi como

cualquier incidencia relevante del acto.

4.3. Durante el acto de apertura de las ofertas los oferentes o sus representantes tendran derecho a
examinar las demas ofertas y a hacer constar sus observaciones en el acta, sin que sea
procedente resolver en el mismo acto las preguntas y reclamos que dirijan, aunque si deben

considerarse dentro del estudio de ofertas.

4.4. En el acto de apertura de las ofertas se daran a conocer los nombres de los oferentes, los precios
de las ofertas, el monto total de cada una de ellas y el monto de las ofertas alternativas (en caso

de solicitarse o permitiese su presentacion), asi como los descuentos ofrecidos.

4.5. Finalizado el acto de apertura de ofertas, el acta debera ser firmada por el o la funcionario del

Proceso Proveeduria y por los asistentes al acto.

4.6. Con respecto a los descuentos y a las mejoras de precio se aplicara lo dispuesto en el Articulo

N° 28 y el Articulo N° 28 bis del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.
5. EVALUACION DE LAS OFERTAS

5.1. La evaluacion de las ofertas se hara de conformidad con el sistema de calificacion establecido
en este cartel, para determinar la oferta mas conveniente a la Administracion Municipal y

recomendar la respectiva adjudicacion.

5.2. En virtud de los principios de eficiencia, eficacia e interés publico, la Municipalidad de Escazi
se reserva el derecho de adjudicar total o parcialmente cada renglon a uno o varios proveedores
(al mejor calificado en cada renglén), de acuerdo con el contenido presupuestario existente y
previendo cualquier caso fortuito no contemplado en este cartel, la Administracién asumira para

resolver el criterio de logica y el principio de buena fe.

5.3. Igualmente, la Administracion podra aceptar o rechazar todas las ofertas y, por tanto, declarar
desierta la contratacion, sin incurrir por ello en responsabilidad alguna hacia los oferentes
afectados por este motivo, seglin lo indicado en el Articulo N° 86 del Reglamento a la Ley de

Contratacion Administrativa.
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5.4. La Municipalidad de Escazi esta facultada para solicitar a cualquier oferente aclaraciones de
sus ofertas y de la composicion de los precios unitarios inclusive, con el propdsito de facilitar

el analisis y evaluacion de las mismas.

5.5. El o los oferentes deberan responder por escrito de acuerdo con los Articulos N° 79, N° 80, N°

81 y N° 82 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.
6. FORMALIZACION Y CONTRATO

6.1. Con base en el Reglamento de Refrendo de Contratos de la Contraloria General de la Republica,
se debe suscribir un contrato el cual sera sometido al tramite de refrendo interno ante el Proceso

de Asuntos Juridicos.
6.2. El proceso establecido para la formalizacion contractual es el siguiente:
6.2.1. Primero: Adjudicacion en firme.

6.2.2. Segundo: Presentacion de la garantia de cumplimiento, especies fiscales, personeria
juridica y certificacion de la Caja Costarricense del Seguro Social de que se encuentra al

dia con el pago de las cuotas obrero-patronales.
6.2.3. Tercero: Redaccion de contrato por parte de la Municipalidad.
6.2.4. Cuarto: Revision y no objecion al contrato por parte de la persona adjudicada.
6.2.5. Quinto: Firma de contrato entre las partes.
6.2.6. Sexto: Refrendo contralor del contrato o refrendo interno.
6.2.7. Sétimo: Entrega de Orden de Compra y copia del contrato.
6.3. La persona adjudicada dispondra de los siguientes plazos:

La revision, la no objecion y la firma del contrato deberan realizarla en un plazo maximo de

diez (10) dias habiles siguientes a partir de la notificacion respectiva.
6.4. El expediente administrativo estara integrado por:
6.4.1. El pliego de condiciones.

6.4.2. La oferta
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6.4.3. Las condiciones legales y complementarias que lo afectan y regulen.
6.4.4. El acuerdo de adjudicacion por parte del Concejo Municipal.

6.4.5. El contrato

6.4.6. El refrendo contralor o refrendo interno.

6.4.7. La orden de inicio, minutas de reunion, los documentos y correspondencia girada entre las

partes durante la ejecucion del servicio.

6.5. Todos los documentos de esta contratacion se complementan entre si y lo que uno se exija sera
tan obligante como si se exigiera en todos. Las condiciones especiales prevaleceran sobre las

generales.

6.6. La persona adjudicada no podra ceder los derechos y obligaciones de la presente contratacion,

salvo autorizacion previa y expresa de la Municipalidad.

6.7. La Municipalidad de Escazl se reserva el derecho de reclamar indemnizacion por dafios
sufridos por incumplimiento de la persona adjudicada, asi como de resolver
administrativamente la relacion contractual de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento

General de Contratacion Administrativa.

6.8. La persona adjudicada sera responsable ante esta Municipalidad por el correcto y oportuno
cumplimiento del contrato suscrito, el cual no podra ser cedido, traspasado o enajenado sin

consentimiento previo y por escrito del 6rgano adjudicador.

6.9. Si existieren modificaciones respecto al representante legal, deberd ser presentada mediante
certificacion de un notario publico dicha modificacion donde se sefiale la nueva persona que
ostenta la representacion legal de la empresa, o que tiene pleno poder para ello. Para efectos de
la firma se exigira la cédula de identidad vigente o documento de identificacion vigente (cédula

de residencia, pasaporte, otro)
7. CESION DEL CONTRATO

Segtin lo estipulado en el Articulo N° 217 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa,

la cesion de contrato se debe ajustar a los siguientes términos:
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7.1. Los derechos y obligaciones derivados de un contrato en ejecucion o listo para iniciarse, podran

ser cedidos a un tercero, siempre que no se trate de una obligacion personalisima.

7.2. En todo caso la cesion debe ser autorizada por la Administracion mediante acto debidamente

razonado, en el que al menos analizara:
7.2.1. Causa de la cesion.

7.2.2. El cumplimiento por parte del cesionario de las principales condiciones legales, técnicas y

financieras solicitadas en el cartel.
7.2.3. Que el cesionario no esté afectado por alguna causal de prohibicion.
7.2.4. Ventajas de la cesion de frente a resolver el contrato.

7.2.5. Eventuales incumplimientos del cedente hasta el momento y medidas administrativas

adoptadas.

7.3. Sila cesion excede el cincuenta (50) por ciento del objeto contractual, independientemente del
avance en su ejecucion, debera ser autorizada por la Contraloria General de la Republica de la
Republica, quien resolvera dentro del décimo dia habil una vez presentada la solicitud. La
peticion de la Administracion debera contener como minimo la solicitud formulada por el
cedente; aceptacion del cesionario y cualquier documentacion que resulte pertinente en relacion

con sus condiciones, cartel y resolucion motivada de la Administracion.

7.4. El cesionario queda subrogado en todos los derechos y obligaciones que corresponderian al
cedente y este quedara libre de todas las obligaciones con la Administracion. En el supuesto de
que la cesion genere modificaciones contractuales éstas seguiran los procedimientos comunes

establecidos al efecto.
8. CERTIFICACIONES Y DECLARACIONES JURADAS
El oferente debera presentar en su propuesta.
8.1. Legitimacion del Oferente

8.1.1. Personas Juridicas
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Debera presentar copia de la cédula juridica y certificado notarial original con no mas de

un mes de emitida en la que indique:

8.1.1.1.Quién (es) ostentan la representacion judicial y extrajudicial de la compaiiia,

indicando sus calidades y si pueden actuar en forma conjunta o separada.
8.1.1.2.La naturaleza y propiedad de las acciones.

8.1.1.3.Las citas de inscripcion en el Registro Publico, de la sociedad, del personero

acreditado y el domicilio social.

8.1.1.4.En caso de que las acciones pertenezcan a una o varias personas juridicas, debera

indicarse el nombre de los accionistas de estas.
8.1.2. Extranjeros

8.1.2.1.El oferente extranjero se entiende sometido a las leyes y a los tribunales de la
Republica, en todo lo concerniente a los tramites y ejecucion del contrato, debiendo

manifestarlo en forma expresa en su propuesta.

8.1.2.2.Queda entendido que el adjudicado extranjero debera considerar la normativa legal

que le afecte.

8.1.2.3.Los documentos solicitados, en caso de otorgarse por autoridades extranjeras,
deberan presentarse legalizados de acuerdo con la Ley de Seguridad Consular de
Costa Rica o autenticadas por un notario publico costarricense actuando en el

extranjero (en caso de ser necesario)

8.1.2.4. Aportar Documento de Identificacion de Migracion y Extranjeria (DIMEX).
Documento emitido por la Direccion General de Migracion y Extranjeria para
personas fisicas extranjeras residentes y aquellas acreditadas con una categoria

especial.
8.2. Certificaciones y Constancias

El oferente, debera presentar:
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8.2.1. Certificacion de que se encuentra al dia en el pago de las obligaciones obrero patronales
con la Caja Costarricense del Seguro Social, o bien, que tiene un arreglo de pago aprobado
por ésta, vigente al momento de la apertura de las ofertas. En caso de no aportarse, la
administracion realizard impresion de la consulta en la pagina Web de SICERE el dia de

apertura.

En caso de que el oferente presente certificacion de que no se encuentra inscrito como
patrono ante la Caja Costarricense del Seguro Social, y del objeto licitado se derive tal
obligacion, la Administracion le solicitara explicacion, la que, en caso de resultar
insatisfactoria de acuerdo a los lineamientos establecidos por la Caja Costarricense del
Seguro Social, provocara la exclusion del concurso y la denuncia ante las autoridades

correspondientes.

Asi mismo, la Ley de Proteccion al Trabajador, en la modificacion de la Ley Organica de
la Caja Costarricense del Seguro Social, en el Articulo N° 74 establece “..... los patronos
vy las personas que realicen total o parcialmente actividades independientes no
asalariados deberan estar al dia en el pago de las obligaciones con la Caja Costarricense
del Seguro Social, conforme a la ley. Para realizar los siguientes tramites
administrativos, serd requisito estar al dia en el pago de las obligaciones de conformidad
con el Articulo N° 3 de esta Ley (...) Participar en cualquier proceso de contratacion
publica regulado por la Ley de Contratacion Administrativa o por la Ley de Concesion de
Obra Publica. En todo contrato administrativo deberd incluirse una clausula que
establezca como incumplimiento contractual, el no pago de las obligaciones con la

seguridad social...”

Por lo tanto, toda persona juridica que es oferente — incluye a los representantes de casas
extranjeras — en los concursos para la venta de bienes y servicios debera declarar bajo fe
de juramento su condicion de trabajador independiente debidamente afiliado a la Caja

Costarricense del Seguro Social y presentar el Gltimo recibo de pago.

De conformidad con la normativa vigente sobre la materia, durante toda la ejecucion del
objeto contractual, el Proceso Servicios Municipales verificara que la persona juridica

adjudicada se encuentre al dia en el pago de sus obligaciones con la Caja Costarricense del
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Seguro Social, para lo que podra solicitar, que se le proporcione las certificaciones

correspondientes.

8.2.2. Aportar constancia original, emitida por el Instituto Nacional de Seguros, en el cual se
valide la existencia de la Pdliza del Seguro de Riesgos del Trabajo vigente y al dia ante el
Proceso Proveeduria acorde con los trabajos a realizar en concordancia con la actividad
econdmica que ampare los trabajos a realizar. El recibo péliza no sustituye la constancia

indicada anteriormente.

8.2.3. Certificacion de que se encuentra al dia en el pago con las obligaciones con el FODESAF,
o bien, que tiene un arreglo de pago aprobado por la Direccion General de Desarrollo
Social y Asignaciones Familiares, vigente al momento de la apertura de las ofertas. En
caso de no aportarse, la administracion realizara impresion de la consulta en la pagina Web

del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social el dia de apertura.
8.3. Declaraciones Juradas
El oferente, debera presentar una declaracion jurada donde indique que:

8.3.1. Declaracion Jurada de no estar afectado por el Articulo N° 22 y Articulo N° 22 Bis de la

Ley de Contratacion Administrativa.

8.3.2. Declaracion Jurada en la que indique que se encuentra al dia en el pago de todos los

impuestos nacionales.

8.3.3. Declaracion jurada de que no se encuentra inhabilitado para participar en procedimientos
de Contratacion Administrativa (Articulo N° 100 de la Ley de Contratacion

Administrativa)

8.3.4. Declaracion jurada de encontrarse al dia con el pago del tributo establecido en la Ley del
Impuesto a las Personas Juridica (Ley N° 9428). La Administracion podra realizar
impresion de la consulta en la pagina Web del Registro Nacional para verificar el

cumplimiento de dicha obligacion.

No se requiere que las declaraciones juradas sean autenticadas con por notario publico, pero si

firmadas por la persona que tenga el poder para hacerlo.
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9. CLAUSULA DE DESEMPATE

En caso de presentarse empate en la calificacion se utilizardn los siguientes criterios para

desempate:

9.1. Se escogera preferentemente a la asociacion constituida conforme a lo dispuesto en la Ley N.°
3859, Ley sobre el Desarrollo de la Comunidad (Dinadeco), de 7 de abril de 1967, y sus
reformas. Para lo cual, la asociacion debera haber cumplido con todas las condiciones del cartel

y tenerse por comprobado que su oferta resulta ser la que mejor satisface el interés publico.

Laregla de preferencia sefialada no resultara aplicable cuando la condicion de igualdad sea ante
una PYME en los términos dispuestos en la Ley N° 8262, Ley de Fortalecimiento de las

Pequeiias y Medianas Empresas, de 2 de mayo de 2002, y sus reformas.

9.2. Se otorgard una puntuacion adicional a las PYME que han demostrado su condicion a la
Administracion, segun lo dispuesto en el Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa,

la Ley N° 8262 y sus reglamentos. La puntuacion a asignar sera la siguiente:
9.2.1. PYME de industria, cinco (5) puntos
9.2.2. PYME de servicio, cinco (5) puntos
9.2.3. PYME de comercio, dos (2) puntos
9.3. En caso de que el empate persista se definira aplicando los siguientes criterios:
9.3.1. La oferta de menor precio total cotizado.

9.3.2. Si atn se mantiene el empate, se adjudicara la oferta que obtenga mayor puntaje en cuanto
a la experiencia del oferente en la prestacion de servicios iguales al requerido en este

concurso.

9.4. De continuar el empate se procedera a realizar una rifa en presencia de las partes en el Proceso

Proveeduria de la Municipalidad de Escazq.
10. GARANTIAS

10.1. Participacion
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Los oferentes deben presentar una garantia de participacion por un monto fijo de un milloén de
colones (¢ 1.000.000,00), con una vigencia de treinta (30) dias habiles adicionales a la fecha

maxima establecida para dictar el acto de adjudicacion.

El recibo emitido por Sub Proceso Tesoreria Municipal de la Garantia de Participacion debe

incorporarse junto con la oferta en sobre cerrado
10.2. Cumplimiento

El o los adjudicatarios deben presentar una garantia de cumplimiento por la suma de tres
millones de colones (¢ 3.000.000,00), dicha garantia cubrira un periodo de doce (12) meses y

debera mantenerse en el tanto se generen nuevas prorrogas al contrato.

Por lo anterior, se le recuerda a la persona juridica adjudicada que la jefatura del Sub Proceso
Servicios Municipales, o quien se encuentre en su lugar, sera el responsable durante la ejecucion
del contrato asi como de su administracion, y también de que la garantia de cumplimiento se
mantenga vigente durante el tiempo de ejecucion del servicio mas sesenta (60) dias habiles
(mencionados en el parrafo anterior), tomando en consideracion si existen suspensiones,
prorrogas o atrasos, dado que los mismos son aspectos determinantes, pues extienden la fecha
de la entrega definitiva y por ende se hace necesario que dicha jefatura solicite cuando

corresponda la ampliacion de la vigencia de dicha garantia.

La persona juridica adjudicada debera presentar esa garantia en un plazo maximo de cinco (5)
dias habiles, contados a partir de la firmeza del acto de adjudicacion en el Sub Proceso de

Tesoreria Municipal y aportar copia a la Proveeduria de la Municipalidad de Escazt.
10.3. Forma de Rendir las Garantias

10.3.1. La garantia deberd entregarse ante el Sub Proceso de Tesoreria de la Municipalidad de
Escaz, ubicadas en el edificio anexo del Palacio Municipal (Antiguo Centro de Salud),

en su horario ordinario de 7:30 a.m. a 4:00 p.m. de lunes a viernes.

10.3.2. La garantia se rendira de conformidad con lo estipulado por el Articulo N° 42 y el

Articulo N° 46 bis del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa. Ademas de
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la garantia se debe presentar en el Sub Proceso Tesoreria, copia del oficio mediante el cual

se les solicitd la presentacion de la garantia.

10.3.3. Cuando la garantia que se va a aportar es dinero en efectivo y se trata de colones
costarricenses, éste debera depositarse en la cajas recaudadoras de la Municipalidad de
Escazi (incluir copia del recibo dentro de la oferta para el caso de garantias de
participacion) o mediante transferencia bancaria o depdsito en la cuenta numero /00-01-
035-000676-6 del Banco Nacional de Costa Rica, con indicacion clara y precisa del dia y
hora en que se realiza, quien es el garantizado, su plazo de vigencia, nimero y nombre del
concurso al que se refiere (de igual forma incluir copia del comprobante de ingreso dentro

de la oferta para el caso de garantias de participacion).

10.3.4. Cuando se trate de dolares de los Estados Unidos de Norteamérica, debera depositarse
en la cuenta 100-02-171-000466-2 del Banco Nacional de Costa Rica, con indicacion clara
y precisa del dia y hora en que se realiza, quien es el garantizado, su plazo de vigencia,
nimero y nombre del concurso al que se refiere (de igual forma incluir copia del

comprobante de ingreso dentro de la oferta para el caso de garantias de participacion).

10.3.5. Para el caso de las cartas de garantia y de titulos valores transmisibles por endoso, éstos
junto con los cupones, debidamente endosados a favor de la Municipalidad de Escazi,
deberan depositarse antes de la fecha y hora limite sefialados como plazo de vencimiento

para larecepcion de las ofertas, en el Sub Proceso Tesoreria de la Municipalidad de Escazi.

10.3.6. El oferente debera presentar junto con el original dos (2) copias, para que el Sub Proceso
Tesoreria coloque el sello de recibido del documento que deposité como garantia el cual
quedard en custodia en el Sub Proceso Tesoreria, asi como el original de la estimacion del

operador de bolsa cuando corresponda.

10.3.7. Cuando se trate de titulos valores, el monto de la garantia a considerar para verificar si
la cuantia satisface el monto requerido, sera el de la respectiva estimacion del operador de

bolsa aportada.

10.3.8. Tanto la garantia de participacion como de cumplimiento, podran rendirse mediante

depdsito de bono de garantia de instituciones aseguradoras reconocidas en el pais, o de
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uno de los Bancos del Sistema Bancario Nacional o el Banco Popular de Desarrollo
Comunal; certificados de deposito a plazo, bonos del Estado o de sus instituciones,

cheques certificados o de gerencia de un banco del Sistema Bancario Nacional.

10.3.9. La informacion minima que deben contener y que debe ser corroborada por el oferente

y / o adjudicatario, es la siguiente:

10.3.9.1.  Cartas de garantia:
10.3.9.1.1. - Banco emisor.
10.3.9.1.2. - Tipo de garantia
10.3.9.1.3. - Numero de Documento (Carta de Garantia).
10.3.9.1.4. - Monto de la Garantia en numeros y letras.
10.3.9.1.5. - Nombre del Oferente (a quien esta garantizando).
10.3.9.1.6. - Numero de identificacion del oferente (a quien estd garantizando)
10.3.9.1.7. - A favor de la Municipalidad de Escazu.
10.3.9.1.8. - Numero de licitacion o contratacion.
10.3.9.1.9. - Titulo de la licitacion o contratacion.
10.3.9.1.10. - Plazo de vigencia de la garantia.

10.3.9.2.  Titulos Valores: A diferencia de los otros documentos los titulos valores no
contienen toda la informacion que se requiere, por lo que quien los entregue en la

Oficina de Valores, debera conocerla e indicar los datos que corresponda, como son:
10.3.9.2.1. Tipo de garantia
10.3.9.2.2. Nombre del Oferente (a quien esta garantizando).
10.3.9.2.3. Numero de identificacion del oferente (a quien estd garantizando)
10.3.9.2.4. A favor de la Municipalidad o endosado a su favor.
10.3.9.2.5. Numero de licitacion o contratacion.
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10.3.9.2.6. Titulo de la licitacidon o contratacion.

10.3.9.2.7. Se entendera que el plazo de vigencia se mantiene hasta que sea procedente

su devolucion.

10.3.9.3.  Los bonos y certificados se recibiran por su valor de mercado y deberan
acompaifiarse de la estimacion efectuada por un operador de alguna de las bolsas
legalmente reconocidas. Se exceptuan de presentar estimacion, los certificados de
depdsito a plazo emitidos por bancos estatales, cuyo vencimiento ocurra dentro del
mes siguiente a la fecha en que se presenta. No se reconoceran intereses por las
garantias mantenidas en deposito por la Administracion; sin embargo, los que

devenguen los titulos hasta el momento en que se ejecuten, pertenecen al duefo.

10.3.9.4.  Cheques Certificados o de Gerencia: Al igual que los titulos, los cheques no
contienen toda la informacién que se requiere, por lo que quien los entregue en la

Tesoreria, debera conocerla e indicar los datos que corresponda, como son:
10.3.9.4.1. Tipo de garantia.
10.3.9.4.2. Nombre del Oferente (a quien esta garantizando).
10.3.9.4.3. Numero de identificacion del oferente (a quien esta garantizando)
10.3.9.4.4. A favor de la Municipalidad o endosado a su favor.
10.3.9.4.5. Numero de licitacion o contratacion.
10.3.9.4.6. Titulo de la licitacion o contratacion.
10.3.9.4.7. Plazo de vigencia de la garantia.
10.4. Prorrogas, Adendas y Enmiendas

10.4.1. Cuando por alguna razon sea necesario realizar prorrogas, adendas y / o enmiendas a las
garantias existentes, los documentos que se aporten como garantia deben cumplir lo
indicado en los puntos anteriores para el documento que van a presentar y adicionalmente

debe indicarse:

10.4.1.1.  El nimero de garantia que se prorroga, adenda o corrige.
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10.4.1.2.  Tipo de garantia.
10.4.1.3.  Nombre del Oferente (a quien esta garantizando).
10.4.1.4.  Numero de identificacion del oferente (a quien esta garantizando)
10.4.1.5.  Numero de licitacion o contratacion.
10.4.1.6.  Titulo de la licitacion o contratacion.
10.4.2. Se aclara lo siguiente:

10.4.2.1.  EI Sub Proceso Tesoreria no recibira dentro de las garantias documentos como:

Cinta de pago, comprobantes de Deposito a Cuentas Corrientes o de Ahorros, otros.

10.4.2.2.  Sereitera que el caso de Cheques Certificados o de Gerencia y Titulos Valores,
que no contienen en si mismos la informacion que se requiere, por lo que debera
presentar al Sub Proceso Tesoreria, copia del oficio mediante el cual se les solicitd

la presentacion de la garantia.

10.4.2.3.  Si el interesado extravia las fotocopias que le entregd al Sub Proceso Tesoreria
o al Proceso Proveeduria en el proceso de recepcion de la garantia, el funcionario
del Sub Proceso Tesoreria o del Proceso Proveeduria, le podra suministrar una nueva

copia, pero el cliente debera cubrir el costo de las fotocopias.

10.4.24.  Salvo manifestacion expresa en contrario del depositante, tratindose de titulos
valores y dinero en efectivo, se entiende que al ser depositados mantienen su

vigencia hasta que sea procedente su devolucion.

10.4.2.5.  La garantia de cumplimiento, puede rendirse en cualquier moneda extranjera o
bien en su equivalente en moneda nacional, al tipo de cambio de referencia para la
venta, calculado por el Banco Central de Costa Rica, vigente al dia anterior a la
presentacion de la oferta o la suscripcion del contrato, seglin corresponda. En este
ultimo caso el contratista estd obligado a mantener actualizado el monto de la

garantia, por las variaciones de tipo de cambio que le puedan afectar.

10.5. Devolucion de Garantias
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10.5.1. La garantia de participacion serd devuelta a peticion del interesado. La solicitud para
devolucion de la garantia debera presentarse ante el Proceso Proveeduria quien coordinara
con el Sub Proceso Tesoreria, si la garantia fue aportada en dinero en efecto, el Proceso
Proveeduria solicitara por escrito al Sub Proceso Contabilidad la confeccion del cheque,
previa solicitud del duefio de dicha garantia con la presentacion del comprobante original
emitido por las cajas recaudadoras municipales o bancarias, todo con copia al expediente

de contratacion.

10.5.2. La garantia de cumplimiento sera devuelta a peticion del interesado ante el area técnica
respectiva como administrador del contrato, quien hara la solicitud de devolucion por

escrito al Sub Proceso Tesoreria o al Sub Proceso Contabilidad segun corresponda.

10.5.3. Para cualquiera de los casos, devolucion de garantia de participacion o de cumplimiento,
el interesado debera presentar ante el Proceso Proveeduria o el area técnica seglin

corresponda, lo siguiente:
10.5.3.1.  Cuando se trata de personas fisicas:

10.5.3.1.1. Carta donde solicita de manera formal de devolucion de la garantia
debidamente suscrita con nimero de cédula de identidad. Si la garantia va a
ser retirada por una persona autorizada, la solicitud debe presentarse

autenticada por un notario, caso contrario no se tramitara la solicitud.

10.5.3.1.2. Cuando se trate de dineros depositados en efectivo debera adjuntar el
recibo original y el dinero se devolvera mediante cheque o se depositara
mediante transferencia en la cuenta bancaria que indique el proveedor, por lo
que debe aportar copia de la constancia de cuenta cliente del Banco donde

tiene la cuenta en la cual desea que se le realice la transferencia.

10.5.3.1.3. Esta cuenta debe estar a nombre del proveedor y debe ser en el mismo tipo

de moneda, en la que presento la garantia de participacion o de cumplimiento.

10.5.3.1.4. En la solicitud debe indicar el nombre y calidades de la persona autorizada

para retirar la garantia (en caso de que autorice al alguien para su retiro).
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10.5.3.1.5. -Fotocopia de la cédula de identidad del proveedor y fotocopia de la cédula

de la persona autorizada para el retiro.

10.5.3.1.6. Original del deposito realizado en las cajas recaudadores municipales o
bancarias, en el cual conste el sello de recibido, si la garantia fue en dinero en

efectivo.

10.5.3.1.7. - Si la garantia va a ser retirada por una persona autorizada, la solicitud
debe presentarse autenticada por un notario, caso contrario no se tramitara la

solicitud.
10.5.3.2.  Cuando se trata de personas juridicas:

10.5.3.2.1. Carta donde solicita de manera formal de devolucion de la garantia,
firmada por el Representante Legal de la empresa y nimero de cédula. Si la
garantia va a ser retirada por una persona autorizada, la solicitud debe
presentarse autenticada por un notario, caso contrario no se tramitara la

solicitud.

10.5.3.2.2. Cuando se trate de dineros depositados en efectivo, el dinero se devolvera
mediante cheque o se depositara mediante transferencia en la cuenta bancaria
que indique el proveedor, por lo que debe aportar copia de la constancia de
cuenta cliente del Banco donde tiene la cuenta en la cual desea que se le realice
la transferencia. Esta cuenta debe estar a nombre del proveedor y debe ser en

el mismo tipo de moneda en la que presento la garantia.

10.5.3.2.3. En la solicitud debe indicar el nombre y calidades de la persona autorizada

para retirar la garantia (en caso de que autorice al alguien para su retiro).

10.5.3.2.4. Fotocopia de la cédula de identidad de la persona autorizada para el retiro,

(en caso de que no esté aportada en el Registro de Proveedores).

10.5.3.2.5. Fotocopia de la personeria juridica de la empresa
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10.5.3.2.6. Original del deposito realizado en las cajas recaudadores municipales o
bancarias, en el cual conste el sello de recibido, si la garantia fue en dinero en

efectivo.

10.5.3.2.7. Indicar medio idoneo para dar aviso de la aprobacion de la solicitud, correo

electronico, fax, etc.

10.5.3.2.8. Si la garantia va a ser retirada por una persona autorizada, la solicitud debe
presentarse autenticada por un notario, caso contrario no se tramitara la

solicitud.

10.5.3.2.9. Cuando la garantia a retirar sea un documento por endoso, el proveedor
debera presentarse ante el Sub Proceso Tesoreria para su retiro hecha

previamente la solicitud de devolucion.
11. OBSERVACIONES FINALES

11.1. Las condiciones especificas del objeto contractual son responsabilidad directa del area
solicitante y técnica, no del Proceso Proveeduria. Todo a la luz del Principio de Eficiencia y

Eficacia que rige la materia de Contratacion Administrativa.
11.2. Todo oferente debe cumplir con todos los aspectos estipulados en el cartel.
11.3. El oferente podra participar de forma global o grupal seglin se establece en la contratacion.

11.4. Por economia procesal y un adecuado control del procedimiento de contratacion, la
Administracion se reserva el derecho de adjudicar la mejor oferta global. De tal manera que se

adjudicara a un tnico oferente o varios oferentes considerando los renglones que se detallan:
11.4.1. Renglon N° 1: Servicio de Alquiler de Vehiculo Recolector Compactador.
11.4.2. Renglon N° 2: Servicio de Alquiler de Hidrovaciador.

11.5. Por lo anterior, los oferentes podran participar independientemente debiendo ofertar todas las
lineas requeridas en su totalidad de cada renglon. Aquella oferta que no cumpla este aspecto

sera excluida de analisis.
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11.6. En caso fortuito la administracion recurrird a las razones de logica y al Principio de Buena Fe

entre las partes.

Atentamente,
Laura Cordero Méndez
Proveeduria
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CAPITULO SEGUNDO

Objeto Contractual, Requisito y Especificaciones Técnicas
1. OBIJETIVO GENERAL

A través del Plan de Desarrollo Cantonal, en el Plan Anual Operativo para el periodo dos mil
dieciocho (2018), se incluyo el presupuesto ordinario correspondiente y la justificacion para llevar a
cabo la presente contratacion la cual cuenta con la respectiva aprobacién de la Contraloria General

de la Republica.
1.1. Objetivo Recoleccion de Residuos Ordinarios

El Sub Proceso de Servicios Municipales tiene a cargo el servicio de recoleccion de residuos,
de conformidad con lo establecido en la Ley General de Salud, donde responsabiliza a “(...) las
municipalidades sobre la recoleccion, acarreo y disposicion final de cualquier tipo de residuo
solido generado en el canton”. Para cubrir las rutas de recoleccion actual, se cuenta con seis (6)
camiones recolectores y veinticuatro (24) colaboradores, pero debido a que los camiones
municipales requieren mantenimiento anual, asi como, por el uso continuo y la antigliedad de
los mismos presentan dafios mecanicos que los dejan fuera de servicio en forma imprevista, este
Proceso requiere el servicio de contratacion de un vehiculo de alquiler que colabore con la

logistica de recoleccion.
1.2. Objetivo Recoleccion de Residuos de Jardin

La generacion de residuos verdes en algunas zonas del Canton constituye un serio problema
durante la recoleccion de residuos domésticos, debido a que los camiones se saturan por este
tipo de material, prolongando los tiempos normales preestablecidos y generando un riesgo
mayor en le deterioro de los vehiculos, ya que pueden ser dafiados por algin tronco o rama que
haya sido depositado en alguna bolsa de basura recolectada, dado de que estos no estan

disefiados para compactar este tipo de desecho.

Por consiguiente, para resolver este problema y cumplir con el Reglamento para el Manejo
Discriminado de Desechos Sé6lidos en el Canton de Escazi, asi como lo indicado en el Articulo
N° 280 de la Ley General de Salud donde se determina la responsabilidad de la Municipalidad

sobre la recoleccion, acarreo y disposicion final de cualquier tipo de residuo sélido generado en
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el Cantdn, con una frecuencia del servicio de una vez por semana para cada sector. Por lo
anterior, el municipio a través del Proceso Servicios Municipales vela por la recoleccion y

disposicion final oportuna y eficiente.

La recoleccion de jardin responde a la necesidad de resolver uno de los problemas que se
presentan en la comunidad, debido a que se convierte en un foco de contaminacion de rios,

zonas publicas y lotes baldios del Cantén.

Una vez concluido el proceso de contratacion se programara el dia y rutas de recoleccion de

desechos de jardin.
1.3. Objetivo Emergencias Cantonales

Dado el grado de responsabilidad, compromiso y riesgo que maneja esta institucion ante la
ciudadania, el Proceso Servicios Municipales busca prever mediante la contratacion de los
equipos necesarios para afrontar los eventos que comiinmente se presentan en el Canton durante
la estacion de invierno tales como: desbordamientos de rios o inundaciones urbanas, tornados,
incendios, entre otros que pueden ser causa de un mal manejo de los desechos por parte de los
contribuyentes o por fendmenos naturales pero que requiere una intervencion inmediata para

mitigar los dafios causados.

Por tanto, es indispensable realizar toda una coordinacion y programacion tanto del recurso
humano como los equipos para afrontar de una manera mas eficiente y oportuna cualquier

evento.
1.4. Objetivo Alcantarillado Pluvial

Se requiere la contratacion de equipo durante la construccion y mantenimiento del sistema
pluvial en las labores operarias como: excavaciones de cafios, cunetas y zanjas. Asi como, la

movilizacion y colocacion de la tuberia pluvial.

Ya existe gran demanda de mejoramiento por los desbordamientos de las aguas de alcantarillas
y vias publicas en la estacion de invierno y que afecta directamente los inmuebles de los
municipes.

El presente concurso se rige de conformidad con los parametros establecidos en este pliego de
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condiciones, en la Ley de Contratacion Administrativa y su Reglamento.
2. DESCRIPCION DEL PROYECTO

La presente licitacion contempla la contratacion del servicio de alquiler de maquinaria para cubrir
las actividades que el Sub Proceso Servicios Municipales brinda en los distintos servicios

primordiales para los administrados tales como:
2.1. Mantenimiento de la infraestructura en Alcantarillado Pluvial.
2.2. Recoleccion de Residuos solidos (Domésticos, No Tradicional, Jardin y Reciclaje).

Estos servicios son brindados conforme a lo establecido en la Ley General de Salud Publica, Ley
General de Caminos Publicos y el Codigo Municipal, que dictan las normas y responsabilidad de las
municipalidades sobre los diferentes servicios, tales como, recoleccion de los desechos sélidos,

mantenimiento y construccion del sistema pluvial y vias publicas.

Lo anterior, con el proposito de llevar a cabo las diferentes actividades prestadas por el Sub Proceso
Servicios Municipales a los habitantes del Canton de Escazu y asi satisfacer con mayor eficiencia y

celeridad el interés publico asignado a esta Municipalidad.
3. SUMINISTROS REQUERIDOS
3.1. Renglon N° I1: Contratacion de Servicio de Alquiler de Vehiculo Recolector Compactador.

Se requiere gestionar la contratacion de una persona juridica que brinde el servicio de alquiler

de vehiculo recolector compactador. Debe cumplir con las siguientes caracteristicas:

3.1.1. El comportamiento del servicio de alquiler de vehiculo recolector compactador es el

siguiente:
Ano Cantidad de Servicio de Alquiler de Vehiculo Recolector Compactador
2014 2.896,00
2015 2.376,00
2016 2.391,00

3.1.2. El vehiculo recolector compactador debe cumplir con las siguientes caracteristicas

minimas:
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3.1.2.1.La contratacion del servicio se realizara en la modalidad de entrega segiin demanda,

por lo que la cantidad de horas sera variable.

3.1.2.2.Camiodn recolector compactador de doce (12) toneladas de capacidad y que sea de

alta compactacion.

3.1.2.3.El camiédn recolector compactador debera contar con una grada y barra de sujecion
(para que los operarios se sujeten), en la parte trasera y los estribos correspondientes

que permitan transportar a un minimo de dos (2) operarios.

3.1.2.4.El camidn recolector compactador debera cumplir con lo dispuesto en el Decreto
Ejecutivo N° 19049-S y el Decreto Ejecutivo N° 25178-S, es decir, debera contar
con un sistema de drenaje que conduzcan los liquidos lixiviados hacia un
compartimiento al vehiculo, con capacidad aproximada de cien (100) litros,
hermético, de facil descarga mediante apertura de valvula. Debe indicar sus

caracteristicas.

3.1.2.5.El modelo del camioén recolector compactador ofertado debera ser, como minimo,

afio dos mil catorce (2014) de lo contrario no seran tomadas en cuenta.

3.1.2.6.Debera cumplir con las normas de seguridad establecidas en la Ley de Transito por

Vias Publicas Terrestres.

3.1.2.7.Debe indicarse el precio por hora desglosando el costo del mismo por honorarios del
chofer, consumo de combustible y demas gastos conexos asociados con la prestacion

del servicio, estableciendo costos indirectos, costos directos, utilidades imprevistas.

3.1.2.8.De ser necesario la Municipalidad tendra la potestad de solicitar los vehiculos
necesarios adicionales al ya adjudicado, para cubrir cualquiera de las rutas debido al
fallo mecanico de algln otro recolector municipal. Este vehiculo debera tener las

caracteristicas contempladas en el presente pliego de condiciones.

3.1.2.9.Una vez que el camion en alquiler esté operando y el mismo falle, 1a persona juridica

se compromete a sustituir o reparar de forma inmediata, dos (2) horas luego de
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sefalada la falla por el Proceso Servicios Municipales, el vehiculo. Lo anterior, con

el fin de no afectar el servicio que ofrece la Municipalidad.

3.1.2.10.  La recoleccion de los desechos debera llevarse a cabo conforme a las rutas y

dias asignados por el Sub Proceso Servicios Municipales para tal fin.

3.1.2.11.  El camiodn recolector debera cumplir con la totalidad de la ruta de recoleccion
asignada para cada dia especifico y recoger todos los desechos dispuestos por los

contribuyentes en esa ruta.

3.1.2.12.  Los desechos recogidos deberan ser entregados en el relleno sanitario del
Parque Tecnoldgico Uruka (ubicado en la Carpio) designado por la Municipalidad

para tal fin o en el sitio sefialado por el Sub Proceso Servicios Municipales.

3.1.2.13.  Se recogeran los desechos solidos solamente en el canton de Escazi. No se
recogeran desechos en otras localidades, sino media autorizacion expresa del Sub

Proceso Servicios Municipales.

3.1.2.14.  El oferente no recogera el material destinado al programa de reciclaje, que es

dispuesto por los contribuyentes en bolsas transparentes en las casas y comercios.

3.1.2.15.  El camioén debera tener un dispositivo sonoro (campana, pito o similar) que
debera hacerse sonar durante el recorrido. Ademas, debe contar con alarma de

retroceso.

3.1.2.16.  Enlarecoleccion de desechos en el Canton, el vehiculo no podré dejar material
desperdigado por las calles ni liquidos lixiviados, por lo cual debe mantenerse el
vehiculo en 6ptimas condiciones para brindar el servicio, de detectar el Sub Proceso
Servicios Municipales que no se dan las condiciones necesarias se podra solicitar el

cambio del vehiculo.

3.1.2.17.  El camidn recolector contratado debera ajustarse al calendario y horario de
entrega de desechos que para tal fin tenga el relleno sanitario asignado por la

municipalidad para disponer los desechos solidos.
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3.1.2.18.  En caso de que el camién, luego de completar la ruta asignada para un dia
especifico, tenga capacidad de carga ociosa, se pondra a las 6rdenes de la encargada
de la recoleccion de la basura, para brindar apoyo a otras cuadrillas recolectoras, en

caso de que asi se requiera.

3.1.2.19.  No se recogeran desechos peligrosos o toxicos provenientes de las industrias u

hospitales, cuya envoltura externa sean bolsas plasticas de color rojo.

3.1.2.20. La Municipalidad se reserva el derecho de rescindir el contrato en cualquier

momento por razones de interés publico o de oportunidad.
3.2. Renglon 2: Contratacion Servicio de Alquiler de Vehiculo Hidrovaciador.

Se requiere gestionar la contratacion de una persona juridica que brinde el servicio de alquiler

de vehiculo hidrovaciador. Debe cumplir con las siguientes caracteristicas:
3.2.1. El vehiculo hidrovaciador debe cumplir con las siguientes caracteristicas minimas:

3.2.1.1.Debe ser un vehiculo especializado disefiado para el lavado, limpieza de alcantarillas

y succion de residuos mediante agua a alta presion y aspiracion.

3.2.1.2.El modelo del vehiculo hidrovaciador ofertado debera ser, como minimo, afio dos

mil trece (2013) de lo contrario no seran tomadas en cuenta.
3.2.1.3.Debe contar con un tanque con capacidad no menor a cinco mil (5000) litros.
3.2.1.4.Debe contar con un tanque de agua con capacidad no menor a dos mil (2000) litros.
3.2.1.5.Debe contar con sistema de bomba de alta presion cien (100) 1/ min.

3.2.1.6.Debe contar con manguera de lavado de 5.08 centimetros (dos (2”) pulgadas) y

longitud maxima de sesenta (60) metros.

3.2.1.7.Debera contar con sistema de grabacion y video, otorgando al Sub Proceso Servicios
Municipales de la Municipalidad de Escazi un video en Disco Compacto de la

condicion interna de la alcantarilla.
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3.2.1.8.De ser necesario la Municipalidad tendra la potestad de solicitar un vehiculo
adicional al adjudicado. Este vehiculo deber4 tener las caracteristicas contempladas

en el presente pliego de condiciones.

3.2.1.9.Una vez que el vehiculo hidrovaciador en alquiler esté operando y el mismo falle, la
persona juridica se compromete a sustituir o reparar de forma inmediata, dos (2)
horas luego de senalada la falla por el Sub Proceso Servicios Municipales. Lo

anterior, con el fin de no afectar el servicio que ofrece la Municipalidad.

3.2.1.10.  Debe indicarse el precio por hora desglosando los costos asociados con la
prestacion del servicio, estableciendo costos indirectos, costos directos, utilidades e

imprevistos.

3.2.111. La Municipalidad se reserva el derecho de rescindir el contrato en cualquier

momento por razones de interés publico o de oportunidad.
4. REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO A CONTRATAR

4.1. Plazo: Este contrato tiene una vigencia por un periodo de doce (12) meses. Podra ser
prorrogado como maximo por tres (3) periodos iguales, para un total de cuarenta y ocho (48)
meses. Si con noventa (90) dias de anticipacion a su vencimiento la administracion no
comunica por escrito su deseo de darlo por concluido, todo con base en la experiencia y ejercicio
del contrato, a juicio exclusivo de la Municipalidad.

Sin embargo; la Municipalidad de Escazi podra dejar sin efecto el contrato en cualquier
momento sin responsabilidad alguna de su parte, ya sea por incumplimiento de las
obligaciones de la persona juridica adjudicada, o bien por interés institucional, sin perjuicio

del debido resarcimiento al adjudicado en este ultimo caso, comunicandole al adjudicado por
lo menos con treinta (30) dias naturales de antelacion.

La Municipalidad recibira el servicio de acuerdo con lo que establece el Reglamento a la Ley
de Contratacion Administrativa.

4.2. Plazo de ejecucion: La disponibilidad de entrega debera ser inmediata, hasta de dos (2) horas
habiles después de la notificacion de la Orden de Inicio por parte del Sub Proceso Servicios

Municipales.

La Municipalidad recibira el bien de acuerdo con lo que establece el Reglamento a la Ley de
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Contratacion Administrativa.

4.3. La contratacion de servicios se realizara bajo la modalidad de Entrega Segiin Demanda,
conforme a lo indicado en el Articulo N° 162 b) del Reglamento a la Ley de Contratacion

Administrativa. Por tanto:

4.3.1. Lapersona juridica oferente debe cotizar precios unitarios para cada una de las actividades

a contratar.

4.3.2. Lapersona juridica adjudicada debe estar dispuesta a que se soliciten servicios con mejoras
o superiores a los que fueron incluidos inicialmente, de acuerdo con la disponibilidad del
proveedor, necesidades del Sub Proceso Servicios Municipales y al respectivo contenido

presupuestario, asi como variaciones en la legislacion nacional.

4.3.3. La persona juridica adjudicada debera estar en condiciones de suministrar una mayor
cantidad de los servicios requeridos en el pliego de condiciones, seglin sea requerido por
la Administracion a través de una Orden de Compra y con cuarenta y ocho (48) horas de

antelacion.

4.3.4. Las cantidades a solicitar podran ser menores o mayores a las estimadas en el cartel, sin
que estas variaciones le den derecho a modificar los precios unitarios ni la calidad del

producto.

4.4. Una vez que el contrato entre en ejecucion se mantendra la exclusividad de contratacion del
servicio con la persona juridica adjudicada, a no ser que se requiera suspender por

incumplimiento.

4.5. El contrato sera ejecutado segin requerimientos mensuales y ejecutados donde se solicite por

el Sub Proceso Servicios Municipales.

4.6. El trabajo comprendido en cada punto de esta licitacion incluye el suministro por parte de la
persona juridica adjudicada de todos los materiales, equipo, mano de obra y demas bienes y
servicios necesarios para su ejecucion de acuerdo con las especificaciones, excepto cuando se

indique expresamente lo contrario.
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4.7. Que presentara el servicio dentro del marco de trabajo establecido y de acuerdo con la Ley de

Contratacion Administrativa y el Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

4.8. La persona juridica adjudicada debera tener todos los seguros y demas requisitos legales de
circulacion al dia, lo cual debe demostrar aportando los documentos del vehiculo ofertado. Para
demostrarlo deben aportar documentacion del ano dos mil dieciocho (2018) de Revision

Técnica, Seguro Obligatorio y Derecho de Circulacion.

4.9. Lapersona juridica adjudicada se hara responsable de cualquier dafio a la propiedad de terceros,
que pueda causar en el desempefio de su labor. Debiendo asi asumir los costos de reparacion
asociados y/o cualquier tipo de demanda por colision o accidente alguno. La Municipalidad no
sera responsable por dafios a terceros causados por los vehiculos y equipos alquilados; de
determinarse un incidente se dara a conocer a la empresa adjudicada y en un plazo de tres dias,
debera presentar los descargos al respecto, de lo contrario debera retribuir los dafios al tercero
y documentarlo en el Sub Proceso de Servicios Municipales a mas tardar diez (10) dias habiles

luego del plazo de descargos.

4.10. La persona juridica adjudicada debe iniciar los servicios en la fecha sefialada en la orden de

inicio que emita el Sub Proceso de Servicios Municipales.

4.11. La disponibilidad de horario debera ser de lunes a sabado empezando a las seis (6) de la mafiana
en el Plantel Municipal, hasta un maximo de las seis (6) de la tarde. El horario de servicio sera

el indicado por el Sub Proceso Servicios Municipales.

4.12. Los dias de trabajo seran consecutivos de lunes a sabado incluyendo aquellos feriados que la

Municipalidad decida realizar la ejecucion de los servicios contratados.

4.13. Los vehiculos y maquinaria alquilados deberan ser almacenados fuera de las instalaciones del
plantel municipal, en el tiempo en que no esté realizando las requeridas por la Municipalidad

de Escazll. El propietario debera velar por el resguardo de los vehiculos.

4.14. La persona juridica adjudicada debera indicar los teléfonos y la persona a los cuales se puede

acudir tanto en horas habiles como en horas no habiles.
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4.15. Una vez que los vehiculos y la maquinaria en alquiler estén operando y los mismos fallen, la
persona juridica adjudicada se compromete a sustituir o reparar de forma inmediata, dos (2)
horas méaximo luego de sefialada la falla, por el Proceso de Servicios Municipales. Esto con el

fin de no afectar el servicio que ofrece la Municipalidad.

4.16. El servicio de alquiler de los vehiculos, maquinaria y equipo debera llevarse a cabo conforme a

las rutas, labores y dias asignados por el Sub Proceso de Servicios Municipales para tal fin.

4.17. En todo momento los funcionarios de la persona juridica adjudicada que estén brindando el
servicio, deberan dar un buen trato a los contribuyentes del canton. Asi mismo, no se deberan

cometer faltas de irrespeto a los contribuyentes.

4.18. Sera prohibido ingerir licor, drogas o similares durante la prestacion del servicio 6 asistir a la

jornada laboral bajo el efecto del alcohol, drogas o similares.

4.19. Los trabajadores que aporte la persona juridica adjudicada no deberan portar armas de ningin

tipo, ni mucho menos amenazar con estas a contribuyentes o funcionarios municipales.

4.20. En caso de que se compruebe por la Municipalidad, que un funcionario designado por la
empresa incumplio alguno de los puntos anteriores (N° 4.17, N° 4.18 y N° 4.19), debera ser
sustituido inmediatamente por otro funcionario, a peticion del Proceso de Servicios

Municipales.

4.21. Los vehiculos ofertados deben contar con horimetro mecéanico, esto con el proposito de no

cancelar tiempos muertos o que el equipo no se esté utilizando.

4.22. En caso de que el vehiculo ofertado no cuente con el horimetro mecanico o este aditamento no
se encuentre en buen estado, se le aplicard una deduccion a las horas medidas con reloj, de

acuerdo a la siguiente formula:

Horas Reloj x 0.83 = Horas a Cancelar

4.23. El oferente debe aportar documento en el que se indique: Descripcion, Modelo, Marca, Afio de

Fabricacion, Numero de Serie y Numero de Placa.

La informacion solicitada debe presentarse con el siguiente formato:
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Ao de Numero de | Numero de

Descripcion Modelo Marca .. )
p Fabricacion Serie Placa

La Administracion verificara en la pagina Web del Registro Nacional la informacion de los
vehiculos ofrecidos.

4.24. De acuerdo a las necesidades operativas y estructura laboral de la Municipalidad, las personas
juridicas adjudicadas deberan suministrar la maquinaria y los equipos requeridos en el plazo

maximo de veinticuatro (24) horas, desde su solicitud formal.

4.25. La persona juridica adjudicada debera disponer la maquinaria por el tiempo requerido por la

Municipalidad, mismo que podra ser de hasta solamente un dia de labores.

4.26. La Municipalidad se reserva el derecho de rescindir el contrato segun lo indicado en el Articulo

N° 214 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.
5. NORMAS ADICIONALES APLICABLES

5.1. Cualquier condicion no prevista en el presente cartel, regird conforme a lo dispuesto por la Ley
de Contratacion Administrativa y su Reglamento, asi como la restante normativa aplicable a la

materia.

5.2. La contratacion del servicio de alquiler de vehiculos debe cumplir con lo indicado en las Leyes
vigentes, relacionadas con las unidades de medida, los materiales, la actividad contractual, la

ejecucion y la proteccion a los trabajadores.

5.3. La contratacion del servicio de alquiler de vehiculos debe cumplir con lo indicado en los
Decretos Ejecutivos vigentes, relacionados con las unidades de medida, los materiales, la

actividad contractual, la ejecucion y la proteccion a los trabajadores.
6. EXPERIENCIA DEL OFERENTE

6.1. Tener experiencia positiva minima de cinco (5) afios en la realizacion de proyectos similares,
demostrable a través de una lista de referencia, con teléfonos y contactos para fines de

verificacion.

La informacion solicitada debe presentarse con el siguiente formato:
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Persona Descripcion || Fecha Inicio || Fecha Final
Contacto

Empresa Teléfono

Proyecto [[ (dd/mmy/aaaa) [ (dd/mmy/aaaa)

6.2.

Unicamente se tomaré en cuenta la experiencia indicada en actividades iniciadas y finalizados
entre los afios dos mil doce (2012) al dos mil diecisiete (2017).

La tabla de referencia sera verificada por Sub Proceso Servicios Municipales. La oferta que no
cumpla con la experiencia minima solicitada sera excluida automaticamente de este concurso y

no sera tomada en cuenta para efectos de calificacion.

7. RECIBO DEL OBJETO DE LA CONTRATACION ACTUALIZADO

7.1.

7.2.

7.3.

La persona juridica adjudicada debera entregar servicio adjudicado en las mejores condiciones
y actualizados, todo ello considerando los dispuesto en el Articulo N° 205 del Reglamento a la
Ley de Contratacion Administrativa, por lo que la Municipalidad de Escazi por medio del Sub
Proceso Servicios Municipales estara facultado para aceptar las mejoras y cambios ¢
innovaciones tecnologicas en los servicios que le proponga la persona juridica adjudicada a su
ofrecimiento y que se planteen con posterioridad a la apertura de las ofertas y atin en la fase de
gjecucion contractual, siempre que sea presentada por escrito, no le representen ningiin costo
adicional y que se reviertan a favor del mejor beneficio para la Municipalidad de Escazii
medido en funcion de incrementos en la capacidad, calidad o potencialidad del objeto
contratado. La persona juridica adjudicada debera soportar la solicitud con los documentos

técnicos probatorios que respalden su gestion.

Previo a la aceptacion de tales mejoras, el Sub Proceso Servicios Municipales procurara del
area usuaria a cuyo encargo se promovio el procedimiento de contratacion, las verificaciones y

validaciones del caso que sustenten la aceptacion de la mejora.

Estas mejoras no seran tomadas en cuenta en la valoracion y comparacion de la propuesta, pero
obligaran a quienes las formulen una vez firme la adjudicacion. Si la propuesta de mejora se
realiza en la etapa de ejecucion contractual, sera obligacion de la persona juridica adjudicada

suplir el bien o servicios bajo las nuevas condiciones pactadas.
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7.4. La Municipalidad de Escazli contara con diez (10) dias habiles para la resolucion de la solicitud
y se tendra por suspendido el plazo de entrega con la presentacion de la gestion. Sin embargo,
en el momento que la Municipalidad de Escazi considere que la documentacion es insuficiente,
se tendra por activado el plazo de entrega hasta tanto la persona juridica adjudicada no conteste

la prevencion que la Municipalidad de Escazu le remita.

7.5. La Municipalidad de Escazi, segtin lo indicado en el Articulo N° 205 del Reglamento a la Ley
de Contratacion Administrativa la Administracion, recibira bienes actualizados cumpliendo con

las siguientes reglas:

7.5.1. Que se trate de objetos de igual naturaleza y funcionalidad, con condiciones similares de

instalacion y mantenimiento.
7.5.2. Que el cambio constituya una mejora para la Administracion, de frente a sus necesidades.

7.5.3. Que no se trate de actualizaciones que se encuentren en fase de investigacion o que no

hayan sido lo suficientemente probadas o carezcan de los respaldos pedidos en el cartel.
7.5.4. Que las condiciones restantes se mantengan inalteradas.

7.5.5. La ultima actualizacion se entendera, entre otras cosas, como que el bien esté en linea de
produccion al momento de la entrega, o como la ultima version del fabricante, cuando el
objeto admita actualizaciones de esa naturaleza y ésta haya sido conocida en el mercado
al menos un mes antes de la entrega de la orden de inicio. Para estos efectos, el oferente

debera respaldar el ofrecimiento con certificacion emitida directamente por el fabricante.

7.5.6. La mejora debera informarse por escrito, explicando en detalle en qué consiste el cambio,
de ser necesario a partir de literatura técnica y cualesquiera otros elementos que resulten

pertinentes.

7.5.7. Bajo ninguna circunstancia, los cambios en los bienes o servicios podran demeritar las
garantias y condiciones de los bienes inicialmente ofrecidas, las cuales se consideran un

minimo que no podra ser rebajado ante modificaciones de esta naturaleza.

8. MODIFICACIONES, INCLUSIONES, EXCLUSIONES Y REVISIONES PERIODICAS DE
PRECIOS DE LOS BIENES O SERVICIOS.
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8.1. La Municipalidad de Escazi no se obliga a consumir una cantidad determinada de suministros
o servicios; por lo tanto, la persona juridica adjudicada debera estar en disposicion de modificar,
incluir y excluir, aquellos bienes o servicios, que la Administracion determine de acuerdo con
su conveniencia, durante la vigencia de la contratacion, conforme con las especificaciones, que

sobre el particular se adjuntan a este cartel.

8.2. Las modificaciones, inclusiones y exclusiones (desactualizacion) se realizaran unicamente bajo
la coordinacion y autorizacion del area fiscalizadora del contrato, quien comunicara lo
correspondiente, para que dentro de un plazo maximo de treinta (30) dias naturales se
implemente lo respectivo; siendo, necesario que previo al consumo de dicho término, la persona
juridica adjudicada haya realizado los ajustes necesarios (dentro y fuera de su empresa) para
asegurar la continuidad del servicio. Dicho tramite, se hara cumpliéndose con lo previsto en el
Articulo N° 162 del Reglamento General a la Ley de la Contratacion Administrativa, lo que
implicara, que la persona juridica adjudicada en caso de inclusiones debera coordinar lo que
puede resultar necesario para incorporar los nuevos bienes y servicios que se puedan requerir y
no debera continuar con la adquisicion, administracion y entrega de los bienes o servicios

excluidos.

8.3. La Municipalidad de Escazu y la persona juridica adjudicada podran, por mutuo acuerdo
durante la vigencia de la contratacion, solicitar la sustitucion de alguno de los bienes o servicios
adjudicados, siempre que éstos sean de iguales o superiores caracteristicas técnicas del
adjudicado, lo cual debera quedar técnicamente probado y documentado, tal sustitucion sera

aprobada por el Proceso Servicios Institucionales y Control de Activos.
8.4. Modificaciones:

8.4.1. La persona juridica adjudicada debera atender todas aquellas modificaciones que se
requiere llevar a cabo sobre los bienes o servicios, que la Municipalidad de Escazi le
indique, para lo cual éste, le brindara las nuevas caracteristicas del bien o servicio

requerido.
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8.4.2. De determinarse que lo anteriormente indicado estaria provocando la alteracion sustancial
de lo inicialmente pactado, dicho proceso seré tratado bajo los lineamientos estipulados

para la incorporacién de nuevos bienes o servicios.
8.5. Exclusiones e Incorporaciones

8.5.1.  Por posibles cambios en la forma de operacion de la Municipalidad de Escazi, se prevé
que eventualmente se podria requerir la exclusion de algin bien o servicio consignado en
el pliego de condiciones. No obstante, el fiscalizador del contrato, una vez que tenga
conocimiento formal de dicha necesidad de inmediato se lo informara a la persona juridica

adjudicada para que éste deje de producir o adquirir el bien o servicio que se va a excluir.

8.5.2. Cuando medie necesidad de modificar o excluir un bien o servicio de uso especifico de la
Municipalidad de Escazi, del cual se mantenga algin remanente, la primera opcion a
valorar, debera girar en torno a determinar si resultaria pertinente continuar utilizandolo
hasta agotar sus existencias, ello como condicion previa a la utilizacion del nuevo bien o
servicio, caso en contrario el area usuaria que haya generado su cambio, debera presentar
la motivacion necesaria que justifique su exclusion inmediata, soportandose para ello, en
la aplicacion de leyes, acuerdos de instancias superiores, aspectos de oportunidad
institucional debidamente sustentada, etc. De no mediar dicha justificacion, se debera de
seguir consumiendo el bien o servicio que fue objeto de modificacion o exclusion, hasta

su agotamiento.

8.5.3. Por los mismos cambios en el nivel de operaciones, es posible que en el futuro se
modifique lo consignado en el pliego de condiciones, de forma tal, que medie necesidad
de incluir nuevos bienes o servicios, en cuyo caso, cuando la motivaciéon de incluir un
nuevo bien o servicio provenga de un area usuaria especifica, sera ésta la llamada a
suministrarle al fiscalizador del contrato, las caracteristicas técnicas y demas referencias
que puedan resultar necesarias para propiciar la eventual inclusion del bien o servicio de
su interés.

Toda vez que el fiscalizador del contrato disponga de los insumos esenciales, procedera a

realizar la peticion formal a la persona juridica que resulte adjudicada, a quien le
informara sobre las caracteristicas y eventuales posibles niveles de consumo mensual que
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8.54.

se podria llegar a registrarse.

A partir de lo anterior, la persona juridica adjudicada dispondra de un plazo no mayor a
tres (3) dias naturales, para rendir el precio pretendido por dicho articulo, dicha
ofrecimiento debera estar compuesto, por el valor del insumo mas el costo del bien o
servicio pactado.

Toda vez que el area fiscalizadora cuente con la cotizacion brindada por la persona
juridica adjudicada, y disponiendo de al menos tres (3) cotizaciones adicionales (tal
cantidad en el tanto la disponibilidad dentro del mercado local del articulo de interés asi
lo permita), dispondra de un plazo de tres (3) dias habiles a efectos de hacer la
valoraciones relativa a la razonabilidad del precio propuesto por la persona juridica
adjudicada y respectivamente emitir el documento formal con el que se podria estar
incluyendo el nuevo bien o servicio.

Las mencionadas gestiones serdn un requisito ineludible de ejecutar previo a realizar la
incorporacion del nuevo bien o servicio y considerandose los alcances dispuestos en el
Articulo N° 162 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa, el cual indica
que los bienes o servicios que se van a incluir sean de similar naturaleza y que el
aumento no implique mas de un 50% de la cantidad de bienes o servicios originalmente
contratados.

En el caso de inclusiones, la persona juridica adjudicada dispondra de tres (3) dias habiles
para hacerse y tener en disposicion de suplir en los términos que le fueron contratados, los
bienes o servicios que puedan corresponder. Tales términos comenzaran a correr, a partir

de que se le comunique formalmente su aceptacion.

9. REPORTES

9.1.

9.2.

La persona juridica debera tener su propio control interno de entregas y aportar los informes de

la prestacion de los servicios solicitados por el Sub Proceso Servicios Municipales de la

Municipalidad de Escazi cada vez que sea requerido.

La persona juridica adjudicada debera presentar al fiscalizador del contrato, los respectivos

reportes de consumo que a continuacion se indican:

9.2.1.

9.2.2.

Informe estadistico mensual del consumo por producto (en unidades fisicas y monetarias)

por dependencia, cantidades y fechas.

Cualquier otro informe que a través de la inspeccion designada le sea solicitado por la

Municipalidad de Escazl en aspectos inherentes a los alcances de estas prestaciones.
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9.3. Los tiempos de presentacion de seran en un plazo maximo de al tercer (3) dia habil desde la
solicitud del Sub Proceso de Servicios Municipales. No obstante, dependiendo del formato del
informe solicitado la persona juridica podré solicitar prorroga misma que serd aprobada o

rechazada por el Sub Proceso de Servicios Municipales debidamente justificada.

Se aclara que la pretension de haber adicionado la condicion de que se presente cualquier otro
informe que se requiera, lo que busca es tener la posibilidad de obtener alguna informacion de
caracter menor, datos propios de la cotidianidad que dentro de la operativa diaria sobre una
circunstancia especifica o dentro de la rutina diaria se desee conocer, sea sobre un

comportamiento de consumo o de gasto de uno o varios articulos por parte de los usuarios.

9.4. Toda la informacion estadistica debe ser presentada electronicamente, en un formato compatible
con herramientas electronicas de oficina que corran con sistemas operativo Windows 7,
Windows XP, Vista o actualizaciones de éstos. Los datos deben ser presentados en tablas que
se puedan manejar desde hojas electronicas Excel, en las que el encabezado indique el tipo de
registro que se trata, los datos de las transacciones que afectaron esos registros deben
presentarse en cada fila de manera que el encabezado este orientado por columna y los datos

por fila.

9.5. Formara parte del proceso de reportes, la participacion en reuniones trimestrales en las que un
representante de la persona juridica adjudicada, en conjunto con funcionarios de la
Municipalidad de Escazi que mantengan la fiscalizacion contractual, se abocaran a propiciar
un ambiente de rendicion de cuentas, con el que se facilite mantener practicas evaluativas sobre
la ejecucion contractual, en donde se estarian revisando entre otros aspectos lo referente a:
desempefio de los articulos suministrados, su ciclo de vida, revisiones de precios, lecciones

aprendidas y oportunidades de mejoras.
10. CONFIDENCIALIDAD

10.1. La persona juridica adjudicada tiene la obligacion de garantizar el derecho a la intimidad, la
libertad y el secreto de las comunicaciones, asi como proteger la confidencialidad de la
informacion que obtengan de la Municipalidad de Escazi, o de otros operadores, con ocasion

de la suscripcion de los servicios.
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10.2. La persona juridica adjudicada (tanto como empresa y los funcionarios de la misma que
trabajaran en el bien y / o servicio contratado, bajo Declaracion Jurada) se compromete a

mantener absoluta confidencialidad sobre:
10.2.1. Elbien y/ o servicio que se esta brindando a la Municipalidad de Escazq.
10.2.2. Lainformacién y/ o datos que le sean suministrados antes y durante el lapso contratado.

10.3. El oferente entiende que debe existir un acuerdo de confidencialidad por parte de todo el equipo
de trabajo de la persona juridica oferente. Para tal efecto existira una clausula contractual donde
se indicara la obligacion del contratista sobre la prohibicion de divulgar cualquier tipo de

informacion a la que tenga acceso.

10.4. De comprobarse la divulgacion de informacion en forma parcial o total, la Municipalidad de
Escazi procedera a realizar las acciones necesarias para que se apliquen las sanciones

correspondientes segun la Ley.

10.5. El oferente debera entregar una declaracion jurada donde la empresa a través de su representante
legal se compromete a lo indicado en relacion a la confidencialidad. De igual forma se debe
entregar una declaracion jurada por cada una de las personas que conformaran el equipo de

trabajo o tendran acceso a informacion de la Municipalidad de Escazu.

10.6. Si se requiriera divulgar informacion, la persona juridica adjudicada se compromete a obtener
la aceptacion de la Municipalidad de Escazii por escrito antes de proceder a divulgar la

informacion.

10.7. La informacion generada por la persona juridica adjudicada en relacion a la operatividad del
bien y/ o servicio y la informacién suministrada por la Municipalidad de Escazi, sera utilizada
unicamente por el personal autorizado de la Municipalidad de Escazu, y el grupo de trabajo
operativo que la persona juridica adjudicada designe para brindar el bien y / o servicio a la
Municipalidad de Escazu, previa entrega de declaracion jurada de cada miembro del grupo de

trabajo operativo.

10.8. El oferente debe prevenir e impedir la duplicacion, reproduccion o copia de la informacion

descrita en el punto anterior, por parte de los funcionarios de la empresa contratada.
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10.9. La informacion contenida en las bases de datos, archivos, medios de almacenamiento y otros
sistemas es propiedad de la Municipalidad de Escazi, en los casos que la Municipalidad de
Escazi autorice su uso para un proyecto o actividad especifico deben ser utilizados unicamente
para los fines previamente establecidos por las partes, una vez terminada la ejecucion, la
empresa contratada debera eliminar toda la informacién que sea propiedad de la Municipalidad

de Escazu.

10.10. Toda informacion de los modelos, esquemas, procesos, configuraciones o
infraestructura de Seguridad Informatica de la Municipalidad de Escazii no podran ser
utilizados para ningtin tipo de divulgacion o presentaciones a otras empresas, 0 personas bajo

ninguna forma.

10.11. Se deben establecer las personas contacto responsables por ambas partes (persona
juridica adjudicada y la Municipalidad de Escazi1) para el manejo de la informacion que se envie
y se reciba, no se debera suministrar ninguna informacion a personas que no estén previamente

autorizadas por la Municipalidad de Escazu.

10.12. La persona juridica adjudicada debe utilizar toda la informacion que brinde la
Municipalidad de Escazii, en forma estrictamente confidencial y inicamente para actividades

directamente relacionadas con los bienes y / o servicios contratados.

10.13. Los productos finales obtenidos de todos los insumos contratados son propiedad de la
Municipalidad de Escazli y no podran ser utilizados por la persona adjudicada para fines

distintos a los establecidos en el contrato.
11. CONDICIONES GENERALES
11.1. Especificaciones e Inspeccion

11.1.1. La persona juridica adjudicada acepta que el alcance del trabajo y las especificaciones
son adecuados y que los resultados que se desean podran ser obtenidos por la interpretacion

que del contrato se haga.

44

Elaborado por Ronald Morales Cerdas. Creacion: 24/01/2018
Email: proveedurial@escazu.go.cr Teléfono: 2208-7570 Fax: 2288-1365 Modificacion: 15/05/2018



MUNICIPALIDAD DE ESCAZU

Macro Proceso Gestion Hacendaria

Proceso Proveeduria CERTIFICADO
1ISO 9001:2008

11.1.2. Ningln aumento o costo extra serd aceptado por supuestas dificultades para obtener los
resultados debido a la interpretacion que se haga de las especificaciones. Excepto cuando

tal salvedad fuera hecha de conocimiento al presentar la oferta original.

11.1.3. Como conceptos generales y definitivos los detalles de mayor escala rigen sobre los de
menor escala y sobre ellos las notas, anexos y especificaciones, en ese orden. Sobre ellos
prevalece lo indicado en el cartel de Licitacion y estas Condiciones Generales. Sobre todos
ellos rige el Contrato y el juicio del inspector contratado alegado a los documentos

mencionados.

11.1.4. Ningun aumento o costo extra sera aceptado por aclaraciones del contrato o definicion

de detalles y / o elementos.

11.1.5. EI trabajo debe ser ejecutado en forma ordenada y cuidadosa, asumiendo la persona

juridica adjudicada cualquier dafio que se produzca en la ejecucion del servicio.

11.1.6. Todo el trabajo debe ser realizado de acuerdo con las mejores normas técnicas y
profesionales, conforme las regulaciones locales y de manera que cumplan con los

reglamentos, codigos y leyes pertinentes.

11.1.7. La persona juridica adjudicada debera acatar en todo momento las indicaciones que le

sean formuladas por el inspector municipal.
11.2. Mecanismos de Control

Para controlar la tramitacion y el pago de las facturas respectivas por avance de los servicios
del Sub Proceso Servicios Municipales, la persona juridica adjudicada debera de aportar la
siguiente informacion al inspector municipal lo siguiente:

11.2.1. Avance de Servicio: Cada factura debe de ir acompafiada de un avance de los trabajos

asignados aprobado por la inspeccion (Cronograma de servicios).

11.2.2. Nota de cumplimento de cronograma y calidad: Se debe de adjuntar cada dos (2)
semanas los informes de inspeccion que indiquen que el servicio que se esta recibiendo
cumple con las normas de calidad y acabados contratadas junto con una breve descripcion
del servicio asignado. De iniciarse el proceso de pago, este informe no exime de ninguna

manera a la persona juridica adjudicada de su responsabilidad civil, al poder existir vicios
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ocultos en las obras (Articulo N° 159 del Reglamento a la Ley de Contratacion

Administrativa)

11.2.3. Certificacion INS: Copia de certificacion del INS dada por la persona juridica

adjudicada para el proyecto.

11.2.4. Pago CCSS: Impresion de pantalla indicando que la persona juridica adjudicada se

encuentra al dia con las cuotas obrero patronales.

11.2.5. Cuadro de avance calculado para la factura, aprobado por la inspeccion con su respectiva

firma.
11.2.6. Orden de compra: Fotocopia de orden de compra.

11.2.7. La persona juridica adjudicada debera suministrar la tabla de pagos respectiva (Mostrar
Renglones Generales y sus actividades componentes), la cual debera ser avalada por la
Inspeccion Municipal, en caso de rechazo de la misma debera elaborar otra, hasta que
quede a satisfaccion de la Inspeccion Municipal.

De no contarse con la misma el Ingeniero Municipal encargado suspendera el pago de

avances y se cancelara el proyecto hasta que el mismo quede totalmente terminado y
recibido a satisfaccion.

11.3. De la supervision por parte de la persona juridica adjudicada

11.3.1. La persona juridica adjudicada debe de contar con un supervisor que realice visitas
periddicas a los sitios, al menos una vez a la semana para constatar que los trabajos se estan
realizando de acuerdo a lo pactado, esta supervision debe ser en conjunto con un

representante del Sub Proceso Servicios Municipales de la Municipalidad de Escazu.

11.3.2. La persona juridica adjudicada debera tener su propio control interno de calidad y
aportar los informes solicitados por el Sub Proceso Servicios Municipales de la
Municipalidad de Escazi, cada vez que sea requerido. Dichos informes deberan ser
entregados en un plazo méaximo de cinco (5) dias habiles desde su peticion. Sin embargo,
en razon del formato y tipo de informe requerido la persona juridica adjudicada podra
solicitar una prorroga debidamente justificada misma que sera aprobada o rechazada por

el Sub Proceso de Servicios Municipales.
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11.3.3. Se realizaran supervisiones ordinarias y sorpresivas por cada actividad acorde a lo
establecido en el programa y cronograma de labores sefialado, debiendo quedar un reporte

escrito segun considere necesario.

11.3.4. El supervisor asignado por la persona juridica adjudicada, debe mantener una
comunicacion constante con el Sub Proceso Servicios Municipales de la Municipalidad de

Escazu.
11.4. Desarrollo y Terminacion del Trabajo

11.4.1. La persona juridica adjudicada elaborara un programa de trabajo a satisfaccion del Sub
Proceso Servicios Municipales de la Municipalidad de Escazu, bajo el cual regira el
proceso de ejecucion de los servicios contratados, el cual debe presentarse dentro de los
quince (15) dias naturales posteriores al inicio del proyecto. Cualquier demora que tenga
la persona juridica adjudicada en el programa de trabajo por causas no imputables a él,
debera ser avisada al inspector municipal, sefialando el motivo en un plazo maximo de

cuarenta y ocho (48) horas.

11.4.2. Encelcaso de que durante el proceso de ejecucion de los servicios contratados la persona
juridica adjudicada se atrase por causas que no fueran de fuerza mayor, el Sub Proceso
Servicios Municipales tendrd derecho a dar por resuelto este contrato, sin mas tramite y
sin derecho a reclamo de dafios por parte de la persona juridica adjudicada, pasando a
poder Sub Proceso Contratacion de Obra Publica, tanto la garantia de cumplimiento como

el monto de las retenciones que se hubiesen efectuado hasta la fecha de la resolucion.

11.4.3. Lapersona juridica adjudicada debera entregar la totalidad del trabajo ejecutado a entera

satisfaccion del Sub Proceso Servicios Municipales.
11.4.4. La persona juridica adjudicada debera notificar por escrito la terminacion proyecto.

11.4.5. En caso de duda con las especificaciones la persona juridica adjudicada debera pedir las
aclaraciones necesarias durante el proceso de elaboracion del presupuesto, previo a la

presentacion de la oferta.
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11.4.6. El Sub Proceso Servicios Municipales se reserva el derecho de hacer cualquier variacion
en las especificaciones que estime necesarias siempre que éstos no signifiquen aumento o
reduccion en el precio cotizado o en el alcance del trabajo estipulado. Cuando se exceda

este limite, se considera el tramite de créditos y extras para su evaluacion.
12. RECEPCION PROVISIONAL Y DEFINITIVA

12.1. La recepcion provisional del objeto se regira por lo establecido en el Articulo N° 194 del
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa y se entendera como el recibo material del
servicio, por parte de del Sub Proceso Servicios Municipales. Para ello la persona juridica
adjudicada debera coordinar con el Sub Proceso Servicios Municipales, la hora y demas
condiciones necesarias para la recepcion, cuando sea pertinente, o bien informar cuando se ha

procedido con la entrega.

12.2. La recepcion definitiva del servicio se regira por lo establecido en el Articulo N° 195 del
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa y sera extendida dentro del mes siguiente
a la recepcion provisional o dentro del plazo establecido en la primera pagina de la invitacion,
o bien vencido el plazo para corregir defectos. La recepcion definitiva no excluye la aplicacion

de multa, si el servicio presenta alguna inconformidad con lo establecido en la orden de compra.
13. CONDICIONES DE ENTREGA

13.1. De ser rendida la recepcion definitiva del servicio, el funcionario del area solicitante rendira el
“recibido conforme” de la actividad contratada, por lo cual la persona juridica adjudicada debera
cerciorarse de que junto con la firma de aceptacion, se adicione la fecha en que se recibi6 la
aceptacion del proyecto y se disponga del sello de la dependencia respectiva, el cumplimiento
de dichos requisitos sera obligatorio como parte de la gestion para tramitar el pago respectivo,
caso que la factura no cuente con la globalidad de lo sefialado, se estard posponiendo su

cancelacion hasta que se cumpla con la totalidad de las condiciones antes indicadas.

13.2. La lista de entrega y factura, que debe proporcionar la persona juridica adjudicada, debera
especificar como minimo: cddigo de articulo, nimero de solicitud de suministros, descripcion

del articulo, cantidad solicitada, cantidad entregada, costo unitario y total, fecha de entrega y
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espacio para que el funcionario designado por la Municipalidad de Escazli consigne: Nombre,

firma, fecha efectiva de recepcion del producto y sello de la oficina.

13.3. Si el servicio es rechazado parcial o totalmente por errores imputables a la persona juridica
adjudicada, ésta debera reponer lo respectivo en un periodo maximo de un dia habil después de
la fecha del rechazo, asumiendo los costos de reposicion, que de ninguna forma podran ser
trasladados a la Municipalidad de Escazil. Por otro lado, si los servicios consignados en la lista
de entrega no corresponden en forma total o parcial a lo efectivamente entregado, el
representante de la Municipalidad de Escazi, debera indicarlo en dicha lista, en un espacio
designado para este fin, anotandose codigo, cantidad y descripcion de los productos rechazados

o no recibidos.

13.4. Si durante el proceso de verificacion se comprueba, que los servicios entregados por la persona
juridica adjudicada no cumplen con las caracteristicas técnicas definidas, esté debera realizar
los servicios de tal forma que se ajusten a lo establecido en el contrato, para lo cual tendra un
plazo maximo de un dia habil después de que reciba la debida comunicacion por parte de la

Municipalidad de Escazq.

13.5. Los costos de la reposicion deberan ser asumidos integramente por la persona juridica

adjudicada, sin que puedan ser trasladados de forma alguna a la Municipalidad de Escazu.

13.6. En todo caso se aclara, que la persona juridica adjudicada serd enteramente responsable por los
servicios, hasta tanto estos no hayan sido recibidos “a entera satisfaccion” por la Municipalidad

de Escazu.

13.7. Siempre y cuando que los servicios cumplan con las calidades, caracteristicas y condiciones

establecidas en este cartel, seran aceptadas de conformidad por la Municipalidad de Escaz.
14. OBLIGACIONES LABORALES Y DE RESPONSABILIDAD SOCIAL DEL ADJUDICADO

14.1. La persona juridica adjudicada tiene el deber y la obligacion ineludible de cumplir con sus

obligaciones laborales y de seguridad social para con sus trabajadores.
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14.2. El personal empleado por la persona juridica adjudicada debe ser responsable e idoneo para la
prestacion del servicio, debera trabajar cumpliendo todas las normas de calidad y seguridad que

exige la ley.

14.3. La persona juridica adjudicada suministrara una lista del personal que prestara el servicio, con
las funciones de cada quien. Para el listado del personal contratado, habitantes del Cantén de
Escaz, se debe aportar documento emitido por el Registro Civil en el cual se acredite que es

habitante del Canton de Escazi.

14.4. El personal debera portar un carné de identificacion extendido por la persona juridica

adjudicada.

14.5. La persona juridica adjudicada tiene el deber y la obligacion ineludible de cumplir con sus

obligaciones laborales y de seguridad social para con sus trabajadores.

14.6. En caso de incumplimiento comprobado en el régimen de seguridad social, ello se tendra como
incumplimiento contractual que facultara a la Municipalidad de Escazu para dar por resuelto el
vinculo contractual con las eventuales ejecuciones de las garantias de cumplimiento y demas

sanciones aplicables.

14.7. De previo a la tramitacion de cada pago que sobrevenga, producto de esta prestacion, el Proceso
Servicios Municipales de la Municipalidad de Escazii podrd exigir la presentacion de la
documentacién que demuestre la adecuada cobertura de estas obligaciones por parte de la
persona juridica adjudicada, donde cualquier inconsistencia que determine evasion de las

responsabilidades patronales la Municipalidad podra solicitar la recision del contrato.

14.8.La contrataciéon de estos servicios no originara relacion de empleo publico entre la
Administracion y la persona juridica adjudicada; por lo que los costos originados por concepto

de cargas sociales y seguros correran por cuenta de la persona juridica adjudicada.

14.9. El personal contratado debera cumplir con el ordenamiento juridico vigente en materia de Salud

Ocupacional.

14.10. La persona juridica adjudicada antes del inicio del servicio suscribira de su propio

peculio, y bajo su responsabilidad, una poliza de riesgos de trabajo y péliza de responsabilidad
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civil con el Instituto Nacional de Seguros y la poliza debera cubrir por el monto total del

contrato, y contar con una vigencia igual a la duracion del proyecto.

14.11. Es entendido que el adjudicado libera a la Municipalidad de Escaz, de toda
responsabilidad patronal, ya que se constituird un contrato no afecto a relacion laboral. Lo

anterior, podra ser verificado por el Proceso Servicios Municipales.
15. OBLIGACIONES DE LA MUNICIPALIDAD
La Municipalidad de Escazu, mediante la suscripcion del presente contrato se obliga a:

15.1. Girar y notificar la orden de inicio de la obra por medio del Sub Proceso Servicios Municipales

de la Municipalidad de Escazu.
15.2. Efectuar los pagos en forma oportuna, previa verificacion de la correcta ejecucion del servicio.

15.3. Desplegar las medidas de verificacion necesarias para el cumplimiento y respecto del régimen

de prohibiciones establecidos en la Ley de Contratacion Administrativa.

15.4. Verificar el cumplimiento de la totalidad de los aspectos técnicos y econdmicos integrantes de

la presente compra y contenidos en el expediente de esta Licitacion Publica.

15.5. Para situaciones de tipo especial o transitoria, el Proceso Servicios Municipales girara
instrucciones por escrito por los canales establecidos (circulares, notas, entre otros), la persona

adjudicada debe acatar la instruccion girada.
16. MEDIDAS DE VERIFICACION Y CONTROL
Una vez adjudicada la contratacidn se aplicara los siguientes controles de calidad:

16.1. La Municipalidad de Escazu, para la contratacion de servicios de alquiler para residuos de
jardin, dispone de una persona encargada de la Cuadrilla de Basura, quien debera verificar que
el equipo labore efectivamente las horas. Para este control de horas el adjudicado tendra en el
sitio de obras boletas de control que deberan ser firmadas por el encargado verificando la hora

de inicio y la hora final o de labores cada dia antes del inicio de labores y al finalizar la labor.

16.2. La Municipalidad de Escaz, para la contratacion de servicios de alquiler para recoleccion de

residuos ordinarios, dispone de una persona encargada de la Cuadrilla de Basura, asi como por
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uno de sus colaboradores, los cuales se encargaran de llevar un control de las horas laboradas
por el adjudicado, de que los desechos recolectados sean aquellos generados por los
Escazucefios y que estos sean debidamente depositados en el Relleno Sanitario Parque

Tecnologico Uruka, localizado en La Carpio y del cual la Municipalidad de Escazu es usuaria.

16.3. La Municipalidad de Escazu, para la contratacion de servicios de alquiler para la atencion de
emergencias cantonales, dispone de una persona encargada de la Cuadrilla de Emergencias
Cantonales, quien debera verificar que el equipo labore efectivamente las horas. Para este
control de horas el adjudicado tendra en el sitio de obras boletas de control que deberan ser
firmadas por el encargado verificando la hora de inicio y la hora final o de labores cada dia antes

del inicio de labores y al finalizar la labor.

16.4. La Municipalidad de Escazi, para la contratacion de servicios de alquiler para Alcantarillado
Pluvial, dispone de una persona encargada de la Cuadrilla de Alcantarillado Pluvial, quien
debera verificar que el equipo labore efectivamente las horas. Para este control de horas el
adjudicado tendra en el sitio de obras boletas de control que deberan ser firmadas por el
encargado verificando la hora de inicio y la hora final o de labores cada dia antes del inicio de

labores y al finalizar la labor.

16.5. Las condiciones especificas del objeto contractual son responsabilidad directa del area
solicitante y técnica, no del Proceso Proveeduria. Todo a la luz del Principio de Eficiencia y

Eficacia que rige la materia de Contratacion Administrativa.

16.6. En caso de duda la administracion podra realizar la verificacion de los documentos, constancias,

certificaciones, y otros aportados por los oferentes que considere necesario.
17. ELEGIBILIDAD

La elegibilidad de las ofertas queda condicionada a que la misma se ajuste a las condiciones
establecidas en el presente cartel, asi como lo estipulado en la Ley de Contratacion Administrativa y

el Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.
18. METODOLOGIA DE EVALUACION

La asignacion de puntaje maximo por aspecto a evaluar es el siguiente.
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18.1. Precio 70%

Se evaluard tomando en cuenta el factor precio en un 70%, todo en ecuaciones

proporcionalmente decreciente al mejor factor ofrecido.

Py
FP = — x 70%
P,

Donde:
P1 sera la oferta de menor precio.
P2 sera la oferta a calificar.

18.2. Ao del Vehiculo 30%

Se evaluar el factor afio del equipo en un 30%, seglin tabla adjunta. La evaluacion de los afios

de los vehiculos se realizara de la siguiente manera:
18.2.1. Aiio del Vehiculo Recolector Compactador 15 %

Se evaluara el afio del Vehiculo Recolector Compactador en un 15 %, segun tabla

adjunta:
Afo Puntaje
2017 15,00%
2016 10,00%
2015 5,00%

El vehiculo ofrecido debe cumplir con lo indicado en el punto N° 3.1.3.5 del Capitulo

Segundo del Pliego de Condiciones.
18.2.2. Aiio del Hidrovaciador 15 %

Se evaluara el afio del hidrovaciador en un 15 %, seglin tabla adjunta:

Afio Puntaje

2017 15,00%

2016 12,00%

2015 9,00%

2014 6,00%
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| 2013 | 300% |

El vehiculo ofrecido debe cumplir con lo indicado en el punto N° 3.2.2.2 del Capitulo
Segundo del Pliego de Condiciones.

Para realizar esta calificacion la Administracion realizard consulta en la pagina Web del Registro
Nacional de las placas de los vehiculos ofrecidos para determinar el afio de los mismos.

19. FORMA DE PAGO

19.1. Se pagara contra entrega a satisfaccion de la Municipalidad y para ello debe presentar las

facturas originales timbradas en el Sub Proceso Servicios Municipales.

19.2. La Municipalidad tendrd un maximo de treinta (30) dias naturales para pagar, previa
presentacion de la factura y previa verificacion del cumplimiento a satisfaccion de conformidad

con lo indicado en este cartel.

19.3. Toda transaccion debe respaldarse con facturas o comprobantes que retinan los requisitos
establecidos por la Direccion General de la Tributacion Directa. Las empresas a las que se les
haya dispensado del tramite de timbraje, deberan hacer referencia en las facturas o
comprobantes que presenten ante la Municipalidad de Escazu, del nimero de resolucion
mediante la cual se les eximi6 de ese tramite. La Municipalidad de Escazli no se responsabiliza
por los atrasos que puedan darse en la fase de ejecucion, con motivo del incumplimiento de este

aspecto.
19.4. Los pagos se realizaran en colones costarricenses y sujeto a la cantidad de materiales.

19.5. En caso de cotizaciones en ddlares de los Estados Unidos de América, se utilizara el tipo de
cambio de venta de referencia que reporte el Banco Central de Costa Rica para el dia en que se

emite el pago.

19.6. Para estos efectos el oferente tramitara la factura original timbrada respectiva ante el Proceso

Servicios Municipales de la Municipalidad de Escazu.

19.7. Se adjunta tabla de bienes requeridos, que funcionara como base general, esto logicamente

estara muy ligado a los bienes requeridos.

TABLA DE PAGO Y LABORES
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“Contratacion de Servicios de Alquiler de Vehiculos”

, . Precio
Renglon Cantidad Unidad Descripcion Unitario en
de Pago de Pago ,

Numeros
Servicio de Alquiler de Vehiculo Recolector
1 1 Hora
Compactador
2 1 Hora | Servicio de Alquiler de Hidrovaciador

19.8. El sistema de pago se vera interrumpido por la suspension del contrato, la cual sera indicada

por el area técnica.

19.9. Los oferentes deberan indicar el Numero de Cuenta Corriente con el Banco Nacional de Costa

Rica, o en su defecto el Numero de Cuenta Cliente SINPE, para efectos de tramite de pago por

ese medio de ser posible por la Municipalidad de Escazi.

19.10.

Del monto de cada factura se rebajara el 2% (dos por ciento), por retencion adelantada

del impuesto de la renta, salvo en aquellas excepciones que la Ley del impuesto sobre la renta
(N°7092) contempla en forma expresa, de conformidad con lo que dispone en su Articulo N° 3.
Para lo cual, la persona adjudicada debera acreditar debidamente tal condicion ante la

Administracion Municipal.

. CESION DE FACTURAS

20.1. Los derechos de cobro frente a la Administracion podran cederse en cualquier momento, sin

que sea necesario el consentimiento de ésta, ni de la Contraloria General de la Republica. Sin
embargo, debera informarse a la entidad una vez que la cesion sea convenida, sin detrimento de
los montos que por concepto de multas y clausulas penales se deban resarcir con dicho pago,
los cuales se deduciran automaticamente del monto. Antes de esa comunicacion cualquier pago
hecho a nombre del contratista surtira efecto liberatorio.

La Administracion, no podra negarse a pagar al cesionario, pero si podra oponer la excepcion
de falta de cumplimiento o cumplimiento defectuoso de lo pactado.

La cesion de pago aceptada por la Administracion no exonera al contratista de sus
obligaciones y tampoco convierte al cesionario en parte contractual. El cesionario del crédito
asume por completo el riesgo por el no pago de la obligacion por parte de la Administracion,
originado en las excepciones antes dichas.
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Carecen de efecto legal las leyendas incluidas en las facturas comerciales que supongan
aceptacion del objeto contractual o renuncia a reclamos posteriores derivados de la simple
recepcion del documento de cobro.

20.2. Para gestionar el tradmite de pago de facturas de esta Municipalidad las personas fisicas o
juridicas, que via contratos de cesién adquieran los derechos de crédito de aquellos terceros
cuyo deudor sea la Municipalidad de Escazi, con tres (3) dias habiles de antelacion a la
presentacion de la factura original ante el Proceso Servicios Municipales, se debera cumplir con

los siguientes requisitos:

20.2.1. Se debera presentar la solicitud formal dirigida a la Jefatura del Proceso de Recursos
Financieros, presentado copia de la personeria juridica vigente, indicacion de los terceros
autorizados para realizar los tramites de cesion de facturas y firmas autenticadas de los

autorizados.

20.2.2. Aporte el testimonio de escritura del contrato de cesion de factura mediante el cual se
trasladan los derechos de crédito a un tercero o el contrato entre partes con fecha cierta,

segun las formalidades del Codigo Civil, en original.

20.2.3. Los testimonios de escritura publica, ademas de los requisitos del Codigo Civil, deben
contener los datos personales del cedente y cesionario, el numero de factura cedida, fecha
de la factura, monto bruto y liquido de la factura, nimero del procedimiento de
contratacion administrativa, orden de compra y descripcion del objeto de la cesion. La
estimacion del contrato deber ser igual a la sumatoria de los montos brutos de las facturas
cedidas e indicacion exacta del nimero de cuenta bancaria y numero de cuenta cliente en
la cual la Municipalidad debe hacer efectivo el pago del crédito.

La forma de pago se ajustara a lo indicado en el punto N° 19 del Capitulo Segundo del
pliego de condiciones.

20.2.4. En los contratos privados, ademas de la informacion indicada en el punto anterior, se
debe adjuntar fotocopia certificada de la personeria juridica vigente, fotocopia certificadas
de las cédulas de identidad en caso de personas fisicas, fotocopia de las cédulas de
identidad de los representantes legales y certificacion de la cuenta cliente emitida por la

respectiva institucion financiera.
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Las firmas deberan venir debidamente autenticadas por un notario publico en papel de
seguridad y adjuntan la fecha cierta del respectivo contrato de cesidn, acatando lo
dispuesto por el Consejo Superior Notarial mediante la normativa que se indica a
continuacion:

20.2.4.1. Lineamientos para el Ejercicio del Servicio Notarial, publicado en el Diario

Oficial La Gaceta N° 97, Alcance N° 93, del veintidds de mayo de dos mil trece.

20.2.4.2. Modificacion, Reforma y Adicion a los Lineamientos para el Ejercicio del
Servicio Notarial, Acuerdo N° 2014 — 003 — 007, publicado en el Diario Oficial La

Gaceta N° 51 el trece de marzo de dos mil catorce.

20.24.3. Reforma al Articulo N° 32 de los Lineamientos para el Ejercicio del Servicio
Notarial, Acuerdo N° 2014 — 016 — 008, publicado en el Diario Oficial La Gaceta N°

192 del siete de octubre de dos mil catorce.
21. CLAUSULA PENAL
21.1. Por incumplimiento en la fecha de inicio de labores

En caso de no cumplir con la fecha de inicio fijada por la Municipalidad de Escazq, ésta
cobrara una multa por cada dia de retraso equivalente al 2% de la cuantia resultante de sumar
los montos correspondientes de los pedidos diarios, ejercicio para el cual, se tomara como
punto de partida el consumo promedio mensual, indicado a manera de referencia en el pliego
de condiciones, los que serian multiplicados por los precios unitarios que fueron ofertados por
la persona juridica adjudicada, para los servicios contratados.

Como se indica, dicho ejercicio sera realizado por cada dia natural de atraso, hasta alcanzar un
maximo del 25% de la facturacion mensual estimada, alcanzada dicha cuantia se tendra por
incumplido el contrato sin responsabilidad para la Municipalidad de Escaz.

21.2. Por incumplimiento de las caracteristicas de los servicios bajo contrato

De producirse un incumplimiento en las caracteristicas de los servicios suministrados a la
Municipalidad de Escazt, se cobrara una multa del 5% sobre valor pactado para dichos
servicios, que se debid haber prestado, y la persona juridica adjudicada debera efectuar la
reposicion en un término de veinticuatro (24) horas habiles. En caso de incumplimiento de
dicho plazo se aplicara la multa por incumplimiento en plazos de entrega, establecida en el
punto anterior. La suma que corresponda por concepto de la aplicacion de esta clausula sera
rebajada del pago que se le haga al contratista y sera aplicada unicamente a los bienes que
incumplan las especificaciones pactadas.

21.3. Por incumplimiento en la remision de reportes

57

Elaborado por Ronald Morales Cerdas. Creacion: 24/01/2018
Email: proveedurial@escazu.go.cr Teléfono: 2208-7570 Fax: 2288-1365 Modificacion: 15/05/2018



MUNICIPALIDAD DE ESCAZU

Macro Proceso Gestion Hacendaria

Proceso Proveeduria CERTIFICADO
1ISO 9001:2008

De darse una entrega tardia en la entrega de los informes establecidos, la Municipalidad de
Escazi cobrara una multa sobre el monto total de la facturacion del mes que corresponda del
2.5% por cada dia natural que tarde la persona juridica adjudicada en suministrarlo.

21.4. La Municipalidad de Escazi podra solicitar la resolucion del contrato de conformidad con lo

establecido en el Articulo N° 212 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

21.5. Las multas se cobraran deduciéndolas de las facturas que se presenten al cobro posterior a haber
acaecido el hecho, siguiendo el procedimiento legal respectivo. Se podra retener un 10% de los

pagos hasta el pago siguiente para de esa forma cobrar las multas.
22. REVISION PERIODICA DE LOS PRECIOS

22.1. La Municipalidad de Escazi se reserva el derecho, durante la vigencia contractual, de realizar
periddicamente sondeos que le permitan identificar posibles cambios sobre los precios de los
servicios contratados; si a través de este ejercicio se determinan variaciones importantes sobre
el valor de los servicios, procedera a realizar un analisis en procura de motivar los ajustes que
puedan corresponder y con ello asegurar que los valores se encuentran dentro de la media del

mercado.

22.2. Para lo anterior, en la medida que las posibilidades del mercado y particularidades de los
servicios de interés lo permitan, se estard procurando obtener al menos tres (3) cotizaciones;
considerando para ello, que el objeto de valoracion sera el costo del servicio, mismo que
resultard de conocimiento entre las partes en todo momento, puesto que, la Municipalidad de
Escazi a parte de dicho valor, lo que estara reconociendo seria el costo del servicio (gastos
administrativos, mano de obra y la utilidad) en los porcentajes que previamente haya prefijado

la persona juridica adjudicada dentro de su oferta.

22.3. Seré a partir de la obtencion de los valores de comparacion que se establece, que se concluira
un promedio simple, si se determina que el costo del servicio bajo estudio definido por la
persona juridica adjudicada, supera en un diez por ciento (10%) dicha cifra promedio, se
procedera a darle parte a la persona juridica adjudicada, para que se pronuncie al respecto y si

esta dentro de sus posibilidades financieras ajuste su costo al valor de mercado identificado.
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22.4. En caso que, desde el punto de vista financiero no le resulte a la persona juridica adjudicada
viable la reduccion pretendida, deberd acreditarlo ampliamente, con el propésito de que se

analice la pertinencia de excluir del contrato dicho consumible.

22.5. El presente modelo de revisién de precios, de manera analoga serd el que se esté aplicado
cuando se trate de: modificaciones que finalmente deriven en una incorporacion y/o exclusion
de productos, seglin lo preceptuado en el punto N° 8 del Capitulo Segundo del pliego de

condiciones
23. REVISION DE PRECIOS

23.1. Seglin lo establecido en el Articulo N° 18 de la Ley de Contratacion Administrativa y en el
Articulo N° 31 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa las partes tendran
derecho al ajuste o revision de precios siempre que se acredite la variacion de los respectivos

costos conforme las reglas existentes.

23.2. En caso de revision de precios se requiere que los oferentes indiquen en renglones separados:
los costos directos, los costos indirectos, las utilidades y los imprevistos. Se recurrira a la
formula indicada en la Circular emitida por la Contraloria General de la Republica y publicada
en el Diario Oficial La Gaceta N° 232 del 2 de diciembre de 1982, para revisiones de precios
en los contratos de suministros continuados, de servicios y de arrendamientos no referidos a

edificios o locales.

23.3. Tratandose de contratos continuados de servicios, el precio pactado estara sujeto a variaciones
segun las condiciones econdmicas ajenas al control de las partes contratantes y que ocurran en

la ejecucion del contrato.

23.4. En todo caso, el reconocimiento que se llegue a otorgar se contara a partir del momento en que
la persona juridica adjudicada formule la solicitud y aporte la documentacion probatoria a

satisfaccion de la Municipalidad de Escaz.

23.5. Para efectos del reconocimiento de las variaciones de precios, los indices que se utilizaran para

la aplicacion de la formula son los siguientes:
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235.1. Para el componente de mano de obra, se referenciard con relacion a las variaciones
habidas en los salarios minimos seglin sean los Decretos Ejecutivos que al efecto se
promulguen, siendo necesario que en la oferta se listen e identifiquen con precision los
diferentes renglones salariales a considerarse, seglin sea la naturaleza de la prestacion y las
categorias del personal que se dispondrd, (indicar claramente el tipo de trabajadores y el
capitulo del decreto que los contempla). Si son varios tipos de trabajadores se debe indicar
las funciones de cada uno de los grupos y la cantidad de trabajadores que conforman estos

grupos, esto con el fin de aplicar un promedio ponderado para este elemento.

23.5.2. Para el rubro de insumos se utilizara para los fines de la formula de variacion de precios,
los cambios habidos en los indices de precios para el productor Industrial (IPPI), deben de

indicar la fuente o institucion que lo elabora, asi como el nivel o renglon correspondiente.

23.5.3. Para el componente contractual de gastos administrativos, la variacion se referenciara
con respecto a los cambios que se reporten en el indice general de precios al consumidor.
(IPC) deben de indicar la fuente o institucion que lo elabora, asi como el nivel o renglon

correspondiente.

23.6. En el caso de las ofertas cuyo precio se cotice en dolares no procede la revision de precios por
medio de la metodologia definida en el parrafo anterior, sino que para solicitar el
reconocimiento que surja del incremento en los costos del servicio no cubiertos por las politicas
de valuacion del colon frente al dolar americano, la persona juridica adjudicada debera presentar
reclamos administrativos posteriores a los pagos correspondientes, en los cuales tendra la

obligacion de demostrar el desequilibrio econdmico correspondiente a cada mes reclamado.

23.7. Cabe indicar que el mecanismo de revision de precios para cotizaciones realizadas en colones
que se establece en este apartado, permitira que el precio del servicio se modifique en forma
permanente, y por ende en los meses sucesivos al reconocimiento de la revision la
Municipalidad de Escazii continuara pagando el servicio con base en el precio revisado. Sin
embargo, para el caso de las cotizaciones en dolares, se debe tener presente que los reclamos
administrativos tnicamente reconocen el desequilibrio econdomico presentado en el mes

correspondiente al reclamo, sin afectar el precio del servicio para los pagos posteriores, que
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igualmente de presentarse desequilibrios, éstos deben ser reclamados por medio de este

mecanismo mes a mes.

23.8. El pago se efectuard después de la aprobacion ante la Contraloria General de la Republicas del

presupuesto extraordinario que se realice posterior a la solicitud de la revision de precios.

Atentamente,
Luis Alonso Vallejos Esquivel
Servicios Municipales
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