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MUNICIPALIDAD DE ESCAZU
Licitacion Abreviada N°2018LA-000002-01
“Contratacion Produccién Eventos Masivos de la Municipalidad de Escazu y la
Comunidad”

En la oficina del Proceso de Proveeduria de la Municipalidad, ubicada en el Edificio
Anexo al Palacio Municipal (Antiguo Centro de Salud), se recibiran ofertas hasta
las 09:00 horas del martes 9 de febrero del 2018.

CAPITULO PRIMERO
Condiciones especificas de la contratacion administrativa

1. GENERALIDADES

La Proveeduria de la Municipalidad de Escazu, invita a participar en la presente
contratacion. La oficina encargada del procedimiento y que proporcionara la informacién
adicional necesaria respecto a las especificaciones y documentacion relacionada con el
presente concurso sera el Proceso de Proveeduria Municipal. Cualquier aclaracion o duda
sobre las condiciones del cartel deben presentarse por escrito ante este Proceso en forma
personal o via fax al numero 2288-1365.

El pliego de condiciones podra obtenerse en forma digital a través de la pagina Web de la
Municipalidad de Escazu, www.escazu.go.cr, conforme a la publicacion en la Gaceta No. 174-
del viernes 9 de setiembre del 2016, o en la oficina de Proveeduria, para lo cual las personas
interesadas deberan traer un dispositivo de almacenamiento USB libre de virus. Se advierte
que, si el dispositivo USB se encuentra infectado, no se transferira el archivo solicitado. El
horario para gestionar la solicitud de informacion es de lunes a viernes de 7:30 a.m. a 4:00
p.m.

La presente invitacion se rige de conformidad a los parametros establecidos en la Ley
de Contratacion Administrativa y su Reglamento.

Este proyecto se incluye en el Plan de Desarrollo Cantonal, en el Plan Anual Operativo del
afo 2018.

2. PARTICULARIDADES DE LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA
2.1. Aclaraciones y modificaciones a este cartel
Toda solicitud de aclaracion a las disposiciones del presente cartel debera efectuarse
por escrito ante la Proveeduria de esta Municipalidad, dentro del primer tercio del plazo
fijado para la apertura de ofertas.

La Administracion se reserva el derecho de efectuar las modificaciones y/o aclaraciones
a las condiciones o especificaciones del cartel, cuando se consideren necesarias, y se
comunicaran a los potenciales oferentes oportunamente.

En caso de enviar la solicitud de aclaracion o modificacion por fax al nUmero 2288-1365,
debe remitirse el original en un maximo de 3 dias habiles.
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El Proceso de Desarrollo Cultural supervisara la correcta entrega del servicio para lo cual
efectuara los controles de calidad respectivos. Asimismo, esa dependencia sera la
encargada de recibir el servicio.

2.2. PRESENTACION DE LAS OFERTAS

2.2.1. Presentar facturacion timbrada acorde al bien o servicio que presta.

2.2.2. La Administracion no aceptara la presentacién de ofertas en conjunto para
contratar este servicio.

2.2.3. La Administracion, segun lo indicado en la Ley de Contratacion
Administrativa y su Reglamento, aceptara Ofertas en Consorcio cumpliendo
con las siguientes condiciones:

2.2.3.1. Se aceptaran la participacién de hasta dos (2) o mas participantes en
consorcio, siempre y cuando una sola de las personas responda por
ambas.
2.2.3.2. Presentar copia certificada del acuerdo del consorcio en el que
consten los términos que regularan las relaciones de las partes y de éstas
con la Administracién. El acuerdo consorcial cubrird al menos los
siguientes aspectos:
2.2.3.2.1. Calidades, incluido domicilio y medio para recibir notificaciones y
capacidad de las partes.
2.2.3.2.2. Designacién de los representantes, con poder suficiente para
actuar durante la fase de estudio de ofertas, de formalizacion, de
ejecucion contractual y para tramites de pago.
2.2.3.2.3. Detalle de los aportes de cada uno de los miembros, sea en
recursos econémicos o bienes intangibles, como experiencia y de
los compromisos y obligaciones que asumiria en fase de ejecucién
contractual.
2.2.3.2.4. El porcentaje de la participacion de cada uno de ellos.
2.2.3.2.5. Plazo del acuerdo que debera cubrir la totalidad del plazo
contractual.
2.2.3.2.6. En dicho acuerdo debe dejarse constancia de que Ia
responsabilidad de que cada una de los integrantes respecto de los
tramites de consorcio y la ejecucién del proyecto, es solidaria, asi
como en relacién con las garantias que se ofrezcan en respaldo de
tal ejecucion.
2.2.3.2.7. Tal documento debera ser otorgado por los representantes
legales de cada uno de los integrantes que presentan la oferta en
consorcio y firmado por cada uno de ellos.

2.2.4. lgualmente, la Oferta, debera estar firmada por cada uno de los
representantes legales de los integrantes que la presentan de manera tal que
sean legalmente obligatorios para todos los asociados.

2.2.5. Cada uno de los oferentes debe aportar las declaraciones y certificaciones
solicitadas en el punto n°9 del pliego de condiciones en el primer capitulo.
2.2.6. En caso de que esta oferta en consorcio resulte adjudicada se rendira una

garantia de que respalde el cumplimiento de manera solidaria. Esta garantia
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de cumplimiento debera cumplir con lo indicado en el punto N°9 del pliego de
condiciones en el primer capitulo.

2.2.7. En caso de que esta oferta en consorcio resulte adjudicada, los involucrados
deberan nombrar un uUnico representante con facultades suficientes para
asumir responsabilidades y recibir érdenes para y en nombre de todos los
asociados de la oferta adjunta. Tal representante debera ser representante
legal de alguna de los integrantes que participan en la sociedad.

2.3. ENTREGA DE LA OFERTA

La oferta se presentara escrita a maquina o procesador de texto, sin borrones ni
tachaduras que la hagan de dificil lectura o interpretacion; en caso de error, la
correccion debera efectuarse por medio de fe de erratas, incluida dentro del mismo
sobre de la oferta o sobre adicional, siempre y cuando éste ultimo se presente antes
de la fecha y hora de apertura. La oferta se presentara en sobre cerrado en el Proceso
de Proveeduria, antes de la fecha y hora de recepcion de ofertas. El sobre indicara
en su parte exterior la siguiente informacion:

MUNICIPALIDAD DE ESCAZU
SUB-PROCESO DE PROVEEDURIA
Licitacion abreviada N°2018LA-000002-01
“Contratacién Produccién de Eventos Masivos de la Municipalidad de EscazU y la
comunidad”
APERTURA A LAS : HORAS DEL DE mes DEL 2018
NOMBRE DEL OFERENTE: TEL.

No se autoriza la presentacion de ofertas por medios electronicos de transmision de
datos como casilleros electrénicos, correos electronicos u otros medios. En ningun
caso se aceptara la presentacion de ofertas por la via telefonica.

Por el solo hecho de presentar oferta, se entendera como una manifestacion
inequivoca de la voluntad del oferente de contratar con pleno sometimiento a las
condiciones y especificaciones de este cartel, asi como a las disposiciones legales y
reglamentarias pertinentes.

Forman parte de la oferta, el original y los documentos que la acompafien. Una vez
depositada la oferta en la Recepcion de Proveeduria, no podra ser retirada,
entendiéndose que la misma pertenece a la Municipalidad.

Se permitira la presentacion de ofertas alternativas segun articulo 70 del Reglamento
a la Ley de Contratacion Administrativa. Por lo tanto, el oferente debera identificar
claramente cudl de oferta debera tomarse como la oferta base y cual como oferta
alternativa.

2.4. OFERTAS DE ORIGEN EXTRANJERO
El oferente podrd concurrir bajo cualquiera de las formas establecidas en el

articulo 54 del Reglamento General de Contratacion Administrativa.
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2.5. COPIAS

Cada oferta se compone de un original y una copia debidamente firmadas en
papel comun (sin empastes), las cuales deben contener todos los documentos del
original, en caso de discrepancias entre el original y la copia prevalece el original. No
se aceptaran las ofertas con firmas escaneadas.

Ademas, la oferta debe ser firmada por la persona facultada legalmente, ya que de
acuerdo con el articulo N°81 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa,
la falta de la firma en la oferta es un aspecto insubsanable. La oferta de empresas
extranjeras, la personeria del firmante debe ser debidamente acreditada.

2.6. ESPECIES FISCALES

Con la oferta deberan aportar los siguientes timbres:
- Ciudad de las Ninas por un monto de ¢ 20.00
- Del Colegio de Ciencias Econdmicas por un monto de ¢ 200.00.

2.7. INDICAR EN LA OFERTA

2.7.1. Nombre de la Persona juridica proveedora.
2.7.2. Direccién exacta.

2.7.3. Teléfono.

2.7.4. Fax u otro medio alternativo.

2.8. PLAZO PARA ADJUDICAR

El tiempo para adjudicar es de catorce dias (14) dias habiles, con posibilidad de
prérroga por igual plazo.

2.9. VIGENCIA DE LA OFERTA

La vigencia de la oferta es de cincuenta (50) dias habiles contados a partir de la fecha
de apertura de esta licitacion.

2.10.PRECIO

El oferente debera cotizar precios unitarios y totales, firmes y definitivos, en moneda
nacional o extranjera, sin sujecion a condicién alguna no autorizada por este cartel.
El monto debera indicarse en niumeros y letras coincidentes (en caso de divergencia
entre esas dos formas de expresion, prevalecera la consignada en letras), libre de
todo tipo de impuestos, ya que de acuerdo con el articulo 8 del Cédigo Municipal, las
municipalidades estan exentas del pago de todo tipo de impuestos. Ademas, el precio
unitario debera incluir todos los gastos o costos necesarios para la prestacion del
servicio, tales como mano de obra, materiales, herramientas, equipo, costos
indirectos, utilidad, imprevistos entre otros.

El oferente debe incluir en su oferta el costo de materiales, mano de obra y
herramientas y todo lo necesario para la realizacion del servicio de acuerdo a las
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3.

especificaciones del cartel.

También, debera presentar el desglose de la estructura del precio junto con un
presupuesto detallado y completo (aplica también si presenté oferta alternativa), para
ambas ofertas, con todos los elementos que lo componen, no se aceptaran aquellas
ofertas con una utilidad de cero o negativa.

2.11.IDIOMA

Las ofertas deberan ser presentadas en idioma espanol, no obstante, la literatura que
la complemente podra presentarse en otro idioma con la correspondiente traduccion,
donde se muestren las caracteristicas y calidades del bien ofrecido. El oferente
debera realizar la traduccién total al idioma espafiol de toda la literatura que se aporte
junto con la oferta.

NOTIFICACIONES

El oferente debera indicar en la oferta un niumero de fax como medio para recibir
notificaciones, para realizar los comunicados referentes al procedimiento de contratacion
en cualquiera de sus etapas, por tanto, las comunicaciones no seran efectuadas por
correo electronico. Con excepcion de los procedimientos que por Ley de Contratacién
Administrativa y su Reglamento deban ser publicados en el Diario Oficial La Gaceta.

Se excluyen los procedimientos que por Ley de Contratacion Administrativa y su
Reglamento deban ser publicados en el diario oficial La Gaceta.

APERTURA DE LAS OFERTAS

El Proceso de Proveeduria, a la hora y fecha del plazo para la recepcién de ofertas,
procedera a la apertura de las mismas, con la presencia de las personas interesadas
que tengan a bien participar en este acto.

En el acto de apertura de las ofertas se dara a conocer los nombres de los oferentes, los
precios de las ofertas, el monto total de cada una de ellas y de las ofertas alternativas
(en caso de solicitarse o permitiese su presentacion), asi como los descuentos ofrecidos.
Con respecto a los descuentos, no seran tomados en cuenta para efectos de
comparacion de precios, segun articulo 28 del Reglamento a la Ley de Contrataciéon
Administrativa.

El Proceso de Proveeduria levantara un acta de la apertura de las ofertas, en la que se
incluira la informacién que se da a conocer a los asistentes a este acto, acta que sera
firmada por el o la funcionaria de Proveeduria y por los asistentes al acto.

REVISION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se hara de conformidad con el sistema de calificacion
establecido en este cartel, para determinar la oferta mas conveniente a la Administracion
Municipal y recomendar la respectiva adjudicacion.
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En virtud de los principios de eficiencia, eficacia e interés publico, la Municipalidad de
Escazu se reserva el derecho de adjudicar en forma total o parcial todos los renglones a
un solo proveedor, al que resulte mejor calificado globalmente, de acuerdo con el
contenido presupuestario existente. Por economia procesal.Para lo cual, se podra
solicitar a los oferentes abrir algunas lineas de su oferta (Desglose de actividad general,
en actividades que la componen).

Igualmente, la Administracién podra aceptar o rechazar todas las ofertas y, por tanto,
declarar desierta la contratacion, sin incurrir por ello en responsabilidad alguna hacia los
oferentes afectados por este motivo, segun articulo N°86 del Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa.

La Municipalidad de Escazu esta facultada para solicitar a cualquier oferente
aclaraciones de sus ofertas y de la composicién de los precios unitarios inclusive, con el
propésito de facilitar el analisis y evaluacion de las mismas. El o los oferentes deberan
responder por escrito de acuerdo con los articulos N°79, 80, 81 y 82 del Reglamento a
la Ley de Contratacion Administrativa.

6. FORMALIZACION Y CONTRATO

La ejecucién contractual derivada de esta contratacion estara sujeta a la emision previa
de una Orden de Compra, que constituye el documento formal que emite la
Municipalidad de Escazu posterior a la aprobacion interna del contrato.

Con base en el Reglamento de Refrendo de Contratos de la Contraloria General de la
Republica, se debe suscribir un contrato entre las partes el cual sera refrendado por el
Organo Contralor si fuere necesario, caso contrario el contrato debera ser refrendado
por el Departamento Legal de la Administracion que promueve el concurso.

El adjudicado debera aportar el 0.0025 por concepto de especies fiscales del total del
monto adjudicado.

El pago de los timbres podra realizarlo mediante entero a favor del Gobierno de Costa
Rica, presentando el original y una copia en el Proceso de Proveeduria segun el proceso
descrito.

El proceso establecido para la formalizacion contractual es el siguiente:
Primero: Adjudicacion en firme.
Segundo: Presentacion de la garantia de cumplimiento, especies fiscales,
personeria juridica y certificacion de la Caja Costarricense del Seguro Social de que
se encuentra al dia con el pago de las cuotas obrero-patronales.
Tercero: Redaccion de contrato por parte de la Municipalidad.
Cuarto: Revision y no objecion al contrato por parte del adjudicado.
Quinto: Firma de contrato entre las partes.
Sexto: Refrendo contralor del contrato o aprobacion interna.
Sétimo: Entrega de Orden de Compra y copia del contrato.
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El adjudicado dispondra de los siguientes plazos:
La revision, la no objecion y la firma del contrato deberan realizarla en un plazo maximo
de 10 dias habiles siguientes a partir de la notificacion respectiva.

El adjudicado como patrono debera presentar durante la formalizacién del contrato, una
constancia emitida por el Departamento de Riesgos del Trabajo o dependencia del
Instituto Nacional de Seguros, de las condiciones y estado de la pdliza de riesgos del
trabajo, en la que se indique la vigencia, el estado, tarifa, monto asegurado, prima y que
se valide que la actividad econdmica para lo cual fue suscrita, corresponde a la actividad
economica para la cual esta siendo contratada.

El expediente administrativo estara integrado por:
- la solicitud de contratacion y las especificaciones técnicas
- el cartel
- la oferta
- las condiciones legales y complementarias que lo afectan y regulen.
- el acuerdo de adjudicacién por parte del Concejo Municipal.
- el contrato
- el refrendo contralor o aprobacion interna.
- la Orden de compra.

Todos los documentos de esta contratacion se complementan entre si y lo que uno se
exija sera tan obligante como si se exigiera en todos. Las condiciones especiales
prevaleceran sobre las generales.

El adjudicado no podra ceder los derechos y obligaciones de la presente contratacion,
salvo autorizacién previa y expresa de la Municipalidad.

La Municipalidad se reserva el derecho de reclamar indemnizacion por dafios sufridos
por incumplimiento del adjudicado, asi como de resolver administrativamente la relacion
contractual de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento General de Contratacién
Administrativa.

El adjudicado sera responsable ante esta Municipalidad por el correcto y oportuno
cumplimiento del contrato suscrito, el cual no podra ser cedido, traspasado o enajenado
sin consentimiento previo y por escrito del 6rgano adjudicador.

Si existieren modificaciones respecto al representante legal, debera ser presentada
mediante certificacion de un notario publico dicha modificacién donde se senale la nueva
persona que ostenta la representacién legal de la empresa, o que tiene pleno poder para
ello. Para efectos de la firma se exigira la cédula de identidad vigente o documento de
identificacion vigente (cédula de residencia, pasaporte, otro)

CESION DEL CONTRATO
Los derechos y obligaciones derivados de un contrato en ejecucion o listo para iniciarse
7
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podran ser cedidos a un tercero, siempre que no se trate de una obligacion
personalisima.

En todo caso la cesidon debe ser autorizada por la Administracion mediante acto
debidamente razonado, en el que al menos analizara:

Causa de la cesion.

El cumplimiento por parte del cesionario de las principales condiciones legales, técnicas
y financieras solicitadas en el cartel.

Que el cesionario no esté afectado por alguna causal de prohibicion.

Ventajas de la cesién de frente a resolver el contrato.

Eventuales incumplimientos del cedente hasta el momento y medidas administrativas
adoptadas.

Si la cesidbn excede el cincuenta (50) por ciento del objeto contractual,
independientemente del avance en su ejecucion, debera ser autorizada por la
Contraloria General de la Republica de la Republica, quien resolvera dentro del décimo
dia habil una vez presentada la solicitud. La peticion de la Administracién debera
contener como minimo la solicitud formulada por el cedente; aceptacion del cesionario y
cualquier documentacion que resulte pertinente en relacion con sus condiciones, cartel
y resolucion motivada de la Administracion.

El cesionario queda subrogado en todos los derechos y obligaciones que
corresponderian al cedente y este quedara libre de todas las obligaciones con la
Administracion. En el supuesto de que la cesion genere modificaciones contractuales
éstas seguiran los procedimientos comunes establecidos al efecto.

8. OTROS
Cualquier condicidon no prevista en el presente cartel, regira conforme a lo dispuesto por
la Ley de Contrataciéon Administrativa y su Reglamento, asi como la restante normativa
aplicable a la materia.

9. CERTIFICACIONES Y DECLARACIONES JURADAS
El oferente debera presentar en su propuesta.

9.1. LEGITIMACION DEL OFERENTE

La persona juridica oferente, debera aportar una Certificacion de Personeria original,
expedida por notario publico que consigne: citas de inscripcion y personeria, denominacion
0 razon social, plazo social, domicilio, nombre y calidades de los representantes y las
facultades de su representacion, naturaleza y propiedad de las acciones o cuotas. La
propiedad de las acciones o cuotas debe hacerse con vista en el Libro de Registro de
Accionistas que al efecto lleva la sociedad debidamente legalizado; la restante informacion
debe darse con vista de la inscripcion existente en el Registro Publico. Tal certificacion no
podra exceder de un mes de expedida con respecto a la fecha de apertura de las ofertas y
cumplir con lo establecido en los articulos 77 y 110 del Cédigo Notarial.

9.2. CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS
El oferente, debera presentar:
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9.2.1. Certificacibn de que se encuentra inscrito y al dia en el pago de las
obligaciones obrero-patronales con la Caja Costarricense del Seguro Social, o
bien, que tiene un arreglo de pago aprobado por ésta, vigente al momento de
la apertura de las ofertas. En caso de no aportarse, la administracion realizara
impresion de la consulta en la pagina Web de SICERE el dia de apertura.

En caso de que el oferente presente certificacion de que no se encuentra inscrito
como patrono ante la Caja Costarricense del Seguro Social, y del objeto licitado
se derive tal obligacion, la Administracién le solicitara explicacion, la que, en
caso de resultar insatisfactoria de acuerdo con los lineamientos establecidos
por la Caja Costarricense del Seguro Social, provocara la exclusion del
concurso Yy la denuncia ante las autoridades correspondientes.

Asi mismo, la Ley de Proteccion al Trabajador, en la modificacién de la Ley
Organica de la Caja Costarricense del Seguro Social, en el Articulo N° 74

establece “..... los patronos y las personas que realicen total o parcialmente actividades

independientes no asalariados deberan estar al dia en el pago de las obligaciones con la Caja Costarricense
del Seguro Social, conforme a la ley. Para realizar los siguientes tramites administrativos, sera requisito
estar al dia en el pago de las obligaciones de conformidad con el Articulo No. 3 de esta Ley (...) Participar
en cualquier proceso de contratacion publica regulado por la Ley de Contratacién Administrativa o por la Ley
de Concesioén de Obra Publica. En todo contrato administrativo debera incluirse una clausula que establezca

. . . . . . . ”
como incumplimiento contractual, el no pago de las obligaciones con la seguridad social...

De conformidad con la normativa vigente sobre la materia, durante toda la
ejecucion del objeto contractual, el Proceso de Desarrollo Cultural, verificara
que el adjudicado se encuentre al dia en el pago de sus obligaciones con la
CCSS, para lo que podra solicitar, que se le proporcione las certificaciones
correspondientes.

9.2.2. El oferente debe aportar constancia original y vigente, emitida por el Instituto
Nacional de Seguros, de la pdliza del Seguro Contra los Riesgos del Trabajo,
vigente y al dia, lo anterior segun lo indicado por una norma técnica publicada
en La Gaceta 250 del 24 de diciembre del 2010 y sus reformas.

9.2.3. Certificacién de que se encuentra al dia en el pago de los aportes con el
Fondo de Asignaciones Familiares. En caso de no aportarse, la administracion
realizara impresion de la consulta en la pagina Web de respectiva. Lo anterior
segun lo indicado mediante oficio DG-217-2011.

9.2.4. Declaracion jurada de encontrarse al dia con el pago del tributo establecido
en la Ley del Impuesto a las Personas Juridica (Ley N° 9428). La
Administracién podra realizar impresién de la consulta en la pagina Web del
Registro Nacional para verificar el cumplimiento de dicha obligacién

9.3. DECLARACIONES JURADAS
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El oferente, debera presentar una declaracion jurada donde indique que:
9.3.1. Que se encuentra al dia en el pago de los impuestos nacionales.
9.3.2. Que no esta afectado por ninguna causal de prohibicién (Articulo N° 22 y 22
Bis de la Ley de Contratacion Administrativa)

9.3.3. Que no se encuentra inhabilitado con la Administracién Publica ya que de ser
asi no podra participar en este proceso de contratacion.

No se requiere que esta declaracion sea autenticada con por notario publico, pero si firmada
por la persona que tenga el poder para hacerlo.

10. CONDICIONES GENERALES

10.1. No podra el oferente ni el adjudicado, aprovecharse de los errores u
omisiones que existan en las especificaciones. En caso de que el oferente advierta
un error u omision debera notificar de inmediato a la Proveeduria Municipal, quien
comunicara las correcciones de acuerdo con lo que le indique del Sub- Proceso de
Desarrollo Cultural.

10.2. Si en caso de duda que no haya sido evacuada previamente y no se indico
ninguna restriccion en la oferta, la Municipalidad considerara que el oferente
asumio las dudas dentro del precio original de la oferta.

10.3. Queda entendido que, con la presentacion de la oferta, el participante
cumplié con la obligacién de estudiar el Cartel, asi como la planificaciéon para
cumplir con el objetivo de servicio, por tanto, se da por cierto que el oferente
conoce, acepta realizar, puede estimar y planificar perfectamente los objetivos, la
magnitud, alcance y clase de suministro a que se obliga tal y como lo indican los
documentos de esta licitacion.

10.4. En vista de lo anterior el oferente debe conocer y aceptar las consecuencias
y responsabilidad de las mismas en todos sus extremos, aun y cuando por omisién
en este documento no se haya indicado.

10.5. Quien resulte adjudicado, debera presentar las pdlizas contra riesgos del
trabajo, emitida por el Instituto Nacional de Seguros.

10.6. La vigencia de los seguros debera ser por el plazo que dure la ejecucion del
contrato.

11. GARANTIAS
11.1. Cumplimiento

La persona adjudicada debe presentar una garantia de cumplimiento de un 5%
(cinco por ciento) sobre el monto total adjudicado, la cual sera solicitada por la
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Proveeduria en forma escrita en el momento pertinente, y el adjudicado debera
mantenerla vigente por durante el plazo de entrega mas sesenta (60) dias habiles
después de recibido el servicio y no sera devuelta hasta finalizar dicho plazo.

Por lo anterior, se le recuerda a la persona adjudicada, que la jefatura del Sub- de
Desarrollo Cultural, o quien se encuentre en su lugar, sera el responsable durante
la ejecucion del contrato asi como de su administracion, y también de que la
garantia de cumplimiento se mantenga vigente durante el tiempo de ejecucién del
servicio mas 60 dias habiles (mencionados en el parrafo anterior), tomando en
consideracion si existen suspensiones, prérrogas o atrasos, dado que los mismos
son aspectos determinantes, pues extienden la fecha de la entrega definitiva y por
ende se hace necesario que dicha jefatura solicite cuando corresponda la
ampliacién de la vigencia de dicha garantia.

El adjudicado debera presentar esa garantia en un plazo maximo de cinco (5) dias
habiles, contados a partir de la firmeza del acto de adjudicacion en el Sub Proceso
de Tesoreria Municipal y aportar copia a la Proveeduria de la Municipalidad de
Escazu.

11.2. Depésito de garantias

Las garantias deberan entregarse ante el Sub Proceso de Tesoreria de la
Municipalidad de Escazu, ubicadas en el edificio anexo del Palacio Municipal
(Antiguo Centro de Salud), en su horario ordinario de 7:30 a.m. a 4:00 p.m. de lunes
a viernes, las mismas se rendiran de conformidad con lo estipulado por el Articulo
N°42 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa. Ademas de la
garantia deben presentar en la Tesoreria, copia del oficio mediante el cual se les
solicito la presentacion de la garantia.

Cuando la garantia que se va a aportar es dinero en caja y se trata de colones
costarricenses, éste debera depositarse en la cajas recaudadoras de la
Municipalidad de Escazu (incluir copia del recibo dentro de la oferta para el caso
de garantias de participacién) o mediante transferencia bancaria o depésito en la
cuenta numero 100-01-035-000676-6 del Banco Nacional de Costa Rica, con
indicacion clara y precisa del dia y hora en que se realiza, quien es el garantizado,
su plazo de vigencia, numero y nombre del concurso al que se refiere (de igual
forma incluir copia del comprobante de ingreso dentro de la oferta para el caso de
garantias de participacion).

Cuando se trate de doélares de los Estados Unidos de Norteamérica, debera
depositarse en la cuenta 100-02-171-000466-2 del Banco Nacional de Costa Rica,
con indicacion clara y precisa del dia y hora en que se realiza, quien es el
garantizado, su plazo de vigencia, nimero y nombre del concurso al que se refiere
(de igual forma incluir copia del comprobante de ingreso dentro de la oferta para el
caso de garantias de participacion).

Para el caso de las cartas de garantia y de titulos valores transmisibles por endoso,
éstos junto con los cupones, debidamente endosados a favor de la Municipalidad
11
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de Escazu, deberan depositarse antes de la fecha y hora limite sefialados como
plazo de vencimiento para la recepcion de las ofertas, en la Tesoreria de la
Municipalidad.

El oferente debera presentar junto con el original dos copias, para que la Tesoreria
coloque el sello de recibido del documento que deposité como garantia el cual
quedara en custodia en la Tesoreria, asi como el original de la estimacion del
operador de bolsa cuando corresponda.

Cuando se trate de titulos valores, el monto de la garantia a considerar para
verificar si la cuantia satisface el monto requerido, sera el de la respectiva
estimacion del operador de bolsa aportada.

Tanto la garantia de participacion como de cumplimiento podran rendirse mediante
depdsito de bono de garantia de instituciones aseguradoras reconocidas en el pais,
o de uno de los Bancos del Sistema Bancario Nacional o el Banco Popular de
Desarrollo Comunal; certificados de depésito a plazo, bonos del Estado o de sus
instituciones, cheques certificados o de gerencia de un banco del Sistema Bancario
Nacional.

La informacién minima que deben contener y que debe ser corroborada por el
oferente y/o adjudicado, es la siguiente:

Cartas de garantia:

- Banco emisor.

- Tipo de garantia

- Numero de Documento (Carta de Garantia).

- Monto de la Garantia en numeros y letras.

- Nombre del Oferente (a quien esta garantizando).

- Numero de identificacién del oferente (a quien esta garantizando)
- Afavor de la Municipalidad de Escazu.

- Numero de licitacién o contratacion.

- Titulo de la licitacién o contratacion.

- Plazo de vigencia de la garantia.

Titulos Valores:
A diferencia de los otros documentos los titulos valores no contienen toda la
informacion que se requiere, por lo que quien los entregue en la Oficina de Valores,
debera conocerla e indicar los datos que corresponda, como son:
- Tipo de garantia
- Nombre del Oferente (a quien esta garantizando).
- Numero de identificacién del oferente (a quien esta garantizando)
- Afavor de la Municipalidad o endosado a su favor.
- Numero de licitacién o contratacion.
- Titulo de la licitacién o contratacion.
12
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- Se entendera que el plazo de vigencia se mantiene hasta que sea procedente su
devolucién.

Los bonos y certificados se recibiran por su valor de mercado y deberan
acompanarse de la estimacion efectuada por un operador de alguna de las bolsas
legalmente reconocidas. Se exceptian de presentar estimacion, los certificados de
depdsito a plazo emitidos por bancos estatales, cuyo vencimiento ocurra dentro del
mes siguiente a la fecha en que se presenta. No se reconoceran intereses por las
garantias mantenidas en depésito por la Administracion; sin embargo, los que
devenguen los titulos hasta el momento en que se ejecuten, pertenecen al duefio.

Cheques Certificados o de Gerencia:

Al igual que los titulos, los cheques no contienen toda la informacion que se
requiere, por lo que quien los entregue en la Tesoreria, debera conocerla e indicar
los datos que corresponda, como son:

- Tipo de garantia.

- Nombre del Oferente (a quien esta garantizando).

- Numero de identificacién del oferente (a quien esta garantizando)

- A favor de la Municipalidad o endosado a su favor.

- Numero de licitacion o contratacion.

- Titulo de la licitaciéon o contratacion.

- Plazo de vigencia de la garantia.

11.3. Prérrogas, Addendum y Enmiendas:
Cuando por alguna razén sea necesario realizar prorrogas, adendas y/o enmiendas
a las garantias existentes, los documentos que se aporten como garantia deben
cumplir lo indicado en los puntos anteriores para el documento que van a presentar
y adicionalmente debe indicarse:
- El numero de garantia que se prorroga, adenda o corrige.
- Tipo de garantia.
- Nombre del Oferente (a quien esta garantizando).
- Numero de identificacién del oferente (a quien esta garantizando)
- Numero de licitacién o contratacion.
- Titulo de la licitacion o contratacion.

Se aclara lo siguiente:

- La Tesoreria no recibira dentro de las garantias documentos como: Cinta de pago,
comprobantes de Depdsito a Cuentas Corrientes o de Ahorros, otros.

- Se reitera que el caso de Cheques Certificados o de Gerencia y Titulos Valores,
qgue no contienen en si mismos la informacion que se requiere, por lo que debera
presentar a la Tesoreria, copia del oficio mediante el cual se les solicitd la
presentacion de la garantia.

- Si el interesado extravia las fotocopias que le entregd a la Tesoreria 0 a la
Proveeduria en el proceso de recepcion de la garantia, el funcionario de la
Tesoreria o de la Proveeduria, le podra suministrar una nueva copia, pero el cliente
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debera cubrir el costo de las fotocopias.

- Salvo manifestacion expresa en contrario del depositante, tratdndose de titulos
valores y dinero en efectivo, se entiende que al ser depositados mantienen su
vigencia hasta que sea procedente su devolucion.

- La garantia de cumplimiento, puede rendirse en cualquier moneda extranjera o
bien en su equivalente en moneda nacional, al tipo de cambio de referencia para la
venta, calculado por el Banco Central de Costa Rica, vigente al dia anterior a la
presentacion de la oferta o la suscripcion del contrato, segun corresponda. En este
ultimo caso el adjudicado esta obligado a mantener actualizado el monto de la
garantia, por las variaciones de tipo de cambio que le puedan afectar.

11.4. Devolucién de Garantia:

La garantia de participacion sera devuelta a peticion del interesado. La solicitud
para devolucién de la garantia debera presentarse ante la Proveeduria quien
coordinara con la Tesoreria, si la garantia fue aportada en dinero en efecto, la
Proveeduria solicitara por escrito a Contabilidad la confeccién del cheque, previa
solicitud del duefio de dicha garantia con la presentacion del comprobante original
emitido por las cajas recaudadoras municipales o bancarias, todo con copia al
expediente de contratacion.

La garantia de cumplimiento sera devuelta a peticion del interesado ante el area
técnica respectiva como administrador del contrato, quien hara la solicitud de
devolucién por escrito a la Tesoreria o Contabilidad segun corresponda.

Para cualquiera de los casos, devolucion de garantia de participacion o de
cumplimiento, el interesado debera presentar ante la Proveeduria o el area técnica
segun corresponda, lo siguiente:

Cuando se trata de personas fisicas:

Carta donde solicita de manera formal de devolucién de la garantia debidamente
suscrita con numero de cédula de identidad. Si la garantia va a ser retirada por una
persona autorizada, la solicitud debe presentarse autenticada por un notario, caso
contrario no se tramitara la solicitud.

Cuando se trate de dineros depositados en efectivo debera adjuntar el recibo
original y el dinero se devolvera mediante cheque o se depositara mediante
transferencia en la cuenta bancaria que indique el proveedor, por lo que debe
aportar copia de la constancia de cuenta cliente del Banco donde tiene la cuenta
en la cual desea que se le realice la transferencia.

Esta cuenta debe estar a nombre del proveedor y debe ser en el mismo tipo de
moneda, en la que presentd la garantia de participacién o de cumplimiento.

- En la solicitud debe indicar el nombre y calidades de la persona autorizada para
retirar la garantia (en caso de que autorice al alguien para su retiro).
- Fotocopia de la cédula de identidad del proveedor y fotocopia de la cédula de la
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persona autorizada para el retiro.

- Original del depdsito realizado en las cajas recaudadores municipales o bancarias,
en el cual conste el sello de recibido, si la garantia fue en dinero en efectivo.

- Si la garantia va a ser retirada por una persona autorizada, la solicitud debe
presentarse autenticada por un notario, caso contrario no se tramitara la solicitud.

Cuando se trata de personas juridicas:

Carta donde solicita de manera formal de devolucion de la garantia, firmada por el
Representante Legal de la empresa y niumero de cédula. Si la garantia va a ser
retirada por una persona autorizada, la solicitud debe presentarse autenticada por
un notario, caso contrario no se tramitara la solicitud.

Cuando se trate de dineros depositados en efectivo, el dinero se devolvera
mediante cheque o se depositara mediante transferencia en la cuenta bancaria que
indique el proveedor, por lo que debe aportar copia de la constancia de cuenta
cliente del Banco donde tiene la cuenta en la cual desea que se le realice la
transferencia. Esta cuenta debe estar a nombre del proveedor y debe ser en el
mismo tipo de moneda en la que presentd la garantia.

- En la solicitud debe indicar el nombre y calidades de la persona autorizada para
retirar la garantia (en caso de que autorice al alguien para su retiro).

- Fotocopia de la cédula de identidad de la persona autorizada para el retiro, (en
caso de que no esté aportada en el Registro de Proveedores).

- Fotocopia de la personeria juridica de la empresa

- Original del depésito realizado en las cajas recaudadores municipales o bancarias,
en el cual conste el sello de recibido, si la garantia fue en dinero en efectivo.

- Indicar medio idéneo para dar aviso de la aprobacion de la solicitud, correo
electrénico, fax, etc.

- Si la garantia va a ser retirada por una persona autorizada, la solicitud debe
presentarse autenticada por un notario, caso contrario no se tramitara la solicitud.

Cuando la garantia a retirar sea un documento por endoso, el proveedor debera
presentarse ante la Tesoreria para su retiro hecha previamente la solicitud de
devolucién.

12. OBSERVACIONES

12.1. Todo oferente debe cumplir con todos los aspectos estipulados en el cartel.

12.2. En caso fortuito la administracion recurrira a las razones de logica y al
Principio de Buena Fe entre las partes.

12.3. Es claro que la Municipalidad de Escazu se reserva el derecho de verificar

en cualquier momento sin previo aviso, y confirmar los datos que a su juicio se
considere necesario investigar. La falsedad de algun dato o informacién descalifica
inmediatamente la oferta de concurso.

13. FIRMA

Licda. Laura Cordero Méndez
Proveedora
15

Creacion: 24/01/2018
Email: proveeduria4@escazu.go.cr Teléfono: 2208-7565 Fax: 2288-1365 Modificacion



MUNICIPALIDAD DE ESCAZL

GESTION HACENDARIA

Sub- Proceso de Proveeduria k-3

CERTIFICADO ISO
9001:2008

CAPITULO SEGUNDO

Servicios de produccion para eventos masivos de Agenda Cultural Municipal
Especificaciones Técnicas

1. JUSTIFICACION

El Subproceso de Desarrollo Cultural busca promover procesos que coadyuven a la
apropiacion de los espacios comunales del cantdon de Escazu por parte de las personas
que viven y transitan en él, desde el reconocimiento de la diversidad, la inclusion y la
participacion que propicie una sana convivencia.

Para ello es imperativo brindar y/o apoyar estos espacios en los que las personas habitantes
del cantdén que desarrollan sus proyectos desde los temas mas cotidianos hasta aquellos
que requieren un abordaje més especifico.

Una forma de apoyar la labor que realizan diferentes grupos de Escazu y desde el propio
guehacer de la iniciativa municipal es colaborar con la contratacién de actividades artisticas,
recreativas y formativas que se ajusten a las caracteristicas de cada poblacion del canton.

2. OBJETIVOS

Las actividades de la Agenda Cultural Municipal como las actividades para las que distintos
grupos de Escazu solicitan apoyo al Subproceso de Desarrollo Cultural responden a los
siguientes objetivos:

2.1. Mejorar la calidad y diversidad de servicios sociales y culturales en el cantén de
Escazu.

2.2. Brindar espacios seguros, ambiente sano, saludable y agradable a la ciudadania.

2.3. Propiciar el desarrollo local integral sostenible y planificado, de forma tal que incida en
la igualdad de oportunidades en el acceso a la educacion, salud, empleo y cultura.

2.4. Propiciar la participacion de toda persona, empresa, centro educativo y religioso del
cantén gue manifieste su deseo de colaborar con los procesos de gestién de la
agenda.

2.5. Ofrecer a la comunidad escazucefia espacios de recreacion y entretenimiento sanos y
seguros, donde se promueve la difusién y fortalecimiento de la identidad del cantén a
partir de actividades culturales.

A través del Plan Anual Operativa para este periodo 2018, se incluy6 el presupuesto
correspondiente y la justificacion para llevar a cabo la presente contratacion, la cual
cuenta con el respectivo refrendo de la Contraloria General de la Republica.

3. OBJETO CONTRACTUAL Y ESPECIFICACIONES TECNICAS
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3.1. Condiciones obligatorias
El Subproceso de Desarrollo Cultural requiere contratar los servicios de una persona fisica
o0 juridica, segun las caracteristicas minimas para cada renglon.

3.2. Clausula de confidencialidad

La persona fisica o juridica que presente ofertas en este concurso, debe aportar junto
con su oferta una declaracion jurada donde se compromete a prestar el servicio dentro
de un marco de discrecién, privacidad e integridad, acorde con las politicas de control
y seguridad que debe mantener la institucién, por ende, bajo ninguna circunstancia,
la persona adjudicada podra utilizar la informacion que la Municipalidad le proporcione
con propdésitos distintos a los contemplados en la presente contratacion. La utilizacion
indebida o negligente de los recursos institucionales por practicas imputables al
adjudicado seran consideradas factores de incumplimiento del contrato por parte del
mismo y objeto de las sanciones administrativas y penales correspondientes.

3.3. Reglas sobre la exclusividad

La persona adjudicada que preste sus servicios a la Municipalidad no podra bajo
ningln concepto asumir la direccion profesional, asesorar o representar a un tercero
en cualquier clase de proceso judicial de caracter penal, laboral o administrativo en
contra de esta Corporacion Territorial. Tampoco podra actuar como asesor 0
consejero de clientes o terceros que tengan derechos o intereses contrapuestos con
los de la Municipalidad. Cualquier accion judicial o administrativa en contra de la
Municipalidad, en la que figure la persona fisica o juridica contratada por este
Gobierno Local dard derecho a la Administracién a tener por incumplidas sus
obligaciones y consecuentemente iniciar las gestiones de resolucion contractual.

3.4. Objeto Del Contrato

La presente contratacion requiere de los servicios de una persona fisica o juridica que
brinde el servicio de produccién de eventos populares y masivos la Municipalidad de
Escazu, con el fin de abarcar las necesidades de la institucion en materia de Agenda
Cultural.

3.5. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Se debe tener en cuenta que para los servicios requeridos el adjudicado
debe proporcionar los servicios dependiendo de las caracteristicas sefialadas en este
cartel y por la persona representante del Subproceso de Desarrollo Cultural de esta
Municipalidad.

Deberéa incluir en cada servicio solicitado todo lo referente al sonido y luces que
requieran los(as) artistas, instructores o contratados en sus actividades, esto de acuerdo
con sus requerimientos técnicos, asegurando una amplificacién profesional y de calidad.
Es importante que también sea incluido el sonido en el servicio de “animacion o maestro(a)
de ceremonias” para los eventos. Se destaca que podra solicitarse el servicio de sonido y
luces de manera independiente, de acuerdo con las especificaciones técnicas indicadas
mas adelante.
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Seguidamente se indican las fechas en que se requerira de los servicios de produccion,
ademas es importante destacar que, en caso de imprevisto, la municipalidad podra
solicitar un servicio en fechas no indicadas en este cartel.

3.5.1. Fechas en las que tentativamente se requeriran los servicios. Estas estan
sujetas a cambios y la persona adjudicada debera estar en la capacidad para
brindar el servicio en la nueva fecha y horario que requiera la Municipalidad. Se
brindan para que los ofertantes las tengan como referencia.

Cuadro No.1
Actividad Fecha Lugar
Domingo Embrujado 8 de abril 9 am a| Parque de Escazu
9 pm
Héroes Escazucefios 10 de abril 2 pm | Centro de Escazl
a4 pm
Graduacion Centro de Formacion Municipal para | 12 de abril 6 pm
el Empleo a8pm
Feria Destino Escazl 21 de abril 9 am | Parque de Escazu
a9pm
Dia del Libro 23 de Lugar por definir
abril Horario por
definir
Domingo Embrujado 29 de abril 9 am Ermita de
a9 pm Guachipelin
Domingo Embrujado 13 de mayo 9 am Plaza de
a9 pm San Antonio
Dia Nacional Mujer, Salud y Deporte 26 de mayo 9:00 San Antonio
am
Celebracién de proclamacion de Escazu como 27 de Escazu centro
ciudad mayo Horario por
definir
Justa Deportivas Especiales 27 de mayo 8 am Instalaciones
alpm Deportivas Estadio
Nicolds Masis
Barrios para Convivir 17 dejunio 9 am| Lugar por definir
az2pm
Celebracién Dia Mundial de la Musica 21 de junio Diferentes puntos
del cantén
Semana de Recitales | Semestre Escuela 18 al 24 de junio | Lugares por definir
Municipal de Arte Horario por
definir
Domingo Embrujado 9 am a 2 pm 15 de julio Parque de Escazl
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Dia del Abuelo y la Abuelal0 am a 3 pm 26 de julio Plaza de San
Antonio
Barrios para Convivir 29 de julio 9 am al Lugar por definir
2 pm.

La jefatura del Subproceso de Desarrollo Cultural o la persona a quien ella asigne sera
quien especifique tiempo antes de cada evento los servicios requeridos a contratar para
cada uno de estos. La persona fisica o juridica debe contar con capacidad para atender
actividades de manera simultanea en diferentes puntos del cantén.

3.5.2. DESCRIPCION DEL LOS SERVICIOS A CONTRATAR se detalla los
requerimientos de los servicios que seran solicitados:
3.5.2.1. La contratacion del servicio de agrupaciones musicales del

género latino o tropical debe cumplir con las siguientes
caracteristicas minimas:

3.5.2.1.1. Las agrupaciones musicales ofrecidas deben interpretar

musica en vivo (no secuencias hi pistas), con letras que no fomenten
el machismo, la xenofobia, la homofobia, o el tratamiento denigrante
hacia ninguna poblacién en general.

3.5.2.1.2. Cada grupo debe contar con un minimo de 4 instrumentistas

y al menos un cantante.
3.5.2.1.3. La persona adjudicada de esta contratacion debe
garantizar que cada grupo cuente con el correspondiente
sistema de amplificacion de sonido segun las necesidades de
la agrupaciéon, asi como el sistema de luces (ver
especificaciones técnicas).
3.5.2.1.3.1. Los conciertos se llevaran a cabo en comunidades del
cantén de Escazl, en coordinacién con el Subproceso de
Desarrollo Cultural.

3.5.2.1.3.2. El repertorio debe contar con géneros musicales
como:
a) Cumbia.
b) Merengue.
c) Salsa.
d) Chiqui Chiqui.
e) Bolero.
f) Fusion tropical.
a) Otros que el Subproceso de Desarrollo
Cultural considere pertinentes.
3.5.2.1.3.3. La vestimenta de las personas que brinden el servicio

debera ser acorde a la actividad en donde por ninguna razén
se sobre exponga la figura de las personas participantes al ser
una actividad con caracter comunitario y familiar.

19

Creacion: 24/01/2018

Email: proveeduria4@escazu.go.cr Teléfono: 2208-7565 Fax: 2288-1365 Modificacion



MUNICIPALIDAD DE ESCAZL

GESTION HACENDARIA
k-3 Sub- Proceso de Proveeduria = \
e & &

3.5.2.2. La contratacion de agrupaciones musicales que interpreten
musica tradicional costarricense: cimarrona (incluye mascarada),
“folclorica” o “tipica”, debe cumplir con las siguientes
caracteristicas minimas:
3.5.2.2.1. La agrupacion musical ofrecida debe interpretar mdasica
tradicional costarricense: de cimarrona (incluye mascarada),
“folclorica” o “tipica” en vivo, (no secuencias ni pistas), con letras que
no fomenten el machismo, la xenofobia, la homofobia, o el
tratamiento denigrante hacia ninguna poblacién en general.

3.5.2.2.2. Cada grupo debe contar al menos con 3 instrumentistas, con
al menos 6 mascaradas en el caso de la cimarrona.
3.5.2.2.3. La persona adjudicada de esta contratacion debe garantizar

gue cada grupo cuente con el correspondiente sistema de
amplificacién de sonido segun las necesidades de la agrupacion, asi
como el sistema de luces (ver especificaciones técnicas).
3.5.2.2.4. Las fechas y horarios de los conciertos seran definidos por el
Subproceso de Desarrollo Cultural de la Municipalidad de Escazu.
3.5.2.25. La agrupacion musical deberé contar con instrumentos tales
como:
a) Marimba.
b) Guitarras.
¢) Instrumentos de viento.
d) Voces.
e) Percusién menor y mayor.
f) Entre otros componentes musicales afines.

3.5.2.2.6. La vestimenta de las personas oferentes del servicio debera
ser acorde a la actividad en donde por ninguna razén se sobre
exponga la figura de las personas participantes al ser una actividad
con caracter comunitario y familiar. En el caso de las cimarronas, se
espera que las y los muasicos se presenten de pantalon azul (puede
ser jeans) y camisa blanca. Se sugiere pafiuelo tipico y sombrero
tipo campesino.

3.5.2.2.7. Las mascaradas que acompafien a la cimarrona deben ser
tradicionales de Escazu y/o Costa Rica. No se aceptaran alegoéricas
a otras culturas o paises.

3.5.2.3. La contratacion del servicio de agrupaciones musicales que
interpretan distintos géneros de la musica rock! debe cumplir con

las siguientes caracteristicas minimas:
3.5.2.3.1. Las agrupaciones musicales ofrecidas deben interpretar
musica del género rock en vivo, (no secuencias ni pistas), con letras

1 Rock pop, rock alternativo, rock en espafiol, entre otros
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qgue no fomenten el machismo, la xenofobia, la homofobia, o el
tratamiento denigrante hacia ninguna poblacién en general.

3.5.2.3.2. Cada agrupacion musical debe contar al menos con 3
integrantes.
3.5.2.3.3. La persona adjudicada de esta contratacion debe garantizar

que cada grupo cuente con el correspondiente sistema de
amplificacién de sonido segun las necesidades de la agrupacion, asi
como el sistema de luces (ver especificaciones técnicas).

3.5.2.3.4. Las fechas y horarios de los conciertos seran definidos por el
Subproceso de Desarrollo Cultural de la Municipalidad de Escazu.
3.5.2.3.5. La vestimenta de las personas oferentes del servicio debera

ser acorde a la actividad en donde por ninguna razon se
sobreexponga la figura de las personas participantes al ser una
actividad con caracter comunitario.

3.5.2.4. La contratacién del servicio de agrupaciones musicales que
interpreten musica de otros géneros musicales debe cumplir con las
siguientes caracteristicas minimas:
3.5.2.4.1. Las agrupaciones musicales ofrecidas deben interpretar
musica de otros géneros en vivo, (no secuencias ni pistas), con letras
gque no fomenten el machismo, la xenofobia, la homofobia, o el
tratamiento denigrante hacia ninguna poblacién en general. Algunos
de estos géneros musicales son los siguientes:
a)Reggae roots.
b)Ska.
c¢)Jazz latino.
d)Calypso.
e)Musica experimental o fusion.
f)Musica del mundo.

3.5.24.2. Cada agrupacién musical debe contar al menos con 3
integrantes.
3.5.2.4.3. La persona adjudicada de esta contratacion debe

garantizar que cada grupo cuente con el correspondiente
sistema de amplificacion de sonido segun las necesidades de
la agrupacion, asi como el sistema de luces (ver
especificaciones técnicas).

3.5.24.4. Las fechas y horarios de los conciertos seran definidos
por el Subproceso de Desarrollo Cultural de la Municipalidad
de Escazu.

3.5.245. La vestimenta de las personas oferentes del servicio
deberé ser acorde a la actividad en donde por ninguna razon
se sobreexponga la figura de las personas participantes al ser
una actividad con carcter comunitario.
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3.5.2.5. Contratacién de servicio de animacién o maestro (a) de
ceremonias debe cumplir con las siguientes caracteristicas
minimas:
3.5.2.5.1. La persona encargada de brindar este servicio debera velar
porque los contenidos de sus intervenciones no fomenten el
machismo, la xenofobia, la homofobia, o el tratamiento denigrante
hacia ninguna poblaciéon en general. Esto sera supervisado por
funcionarias del Subproceso de Desarrollo Cultural de la
Municipalidad de Escazu.
3.5.25.2. La persona adjudicada de esta contratacion debe garantizar
gque cada persona o grupo cuente con el correspondiente sistema de
amplificacién de sonido segun las necesidades de la agrupacion, asi
como el sistema de luces (ver especificaciones técnicas).
3.5.2.5.3. Poseer experiencia en la animaciéon de eventos masivos. Se
solicita que haya cierta rotacién de animadores (as) 0 maestros (as)
de ceremonias, segun sea el caso y lo solicite el Subproceso de
Desarrollo Cultural.
3.5.2.5.4. Las fechas y horarios de los servicios seran definidos por
el Subproceso de Desarrollo Cultural de la Municipalidad de
Escazu.
3.5.2.5.5. La persona que resulte adjudicataria debe garantizar que esta
persona cuenta con el equipo necesario para la prestacion del
servicio.
3.5.2.5.6. La persona contratada para brindar este servicio debe ser
distinta a la persona que brinde el servicio como sonidista.

3.5.2.6. Contratacion de servicio de sonido para actividades, debe
cumplir con las siguientes caracteristicas minimas:
3.5.2.6.1. Cada contratacion que lo requiera, donde haya sido sefialado,
el adjudicatario debe garantizar el sonido de calidad, hay actividades
municipales en las que se solicitara solo tiempo de sonido (traslado,
instalacion y desinstalacion, equipo técnico y humano)
3.5.2.6.2. Debe contar con toldo con paredes para la proteccion de las
condiciones climaticas cuando se haga actividades al aire libre.
Estas actividades estan dirigidas a publicos
de minimo 30 personas a maximos de 1.000 personas, en
espacios cerrados o0 abiertos. Se puede requerir la
amplificacion desde 1 a 10 micréfonos, aproximadamente.
3.5.2.6.2.1. La persona que brinde el servicio debe poseer
experiencia brindando el servicio como sonidista en eventos
masivos.
3.5.2.6.2.2. La persona que resulte adjudicataria debe garantizar
gue esta persona cuenta con el equipo necesario para la
prestacion del servicio.
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3.5.2.6.3. Las fechas y horarios de los servicios seran definidos por
el Subproceso de Desarrollo Cultural de la Municipalidad de
Escazu.
3.5.2.6.4. La persona contratada para brindar este servicio debe ser

distinta a la persona que brinde el servicio como animador a maestro
de ceremonias.

3.5.2.6.5. La vestimenta de las personas que asistan técnicamente esta
area debe ser color negro.

3.56.2.7. Contratacion de servicio de sistema de luces para actividades.
Estas actividades estan dirigidas a publicos de entre 30 y
1000 personas, en espacios cerrados o abiertos.
3.5.2.7.1. La persona que brinde el servicio debe poseer experiencia
brindando el servicio como sonidista en eventos masivos.
3.5.2.7.2. La persona que resulte adjudicataria debe garantizar que esta
persona cuenta con el equipo necesario para la prestacion del
servicio.
3.5.2.7.3. Las fechas y horarios de los servicios seran definidos por
el Subproceso de Desarrollo Cultural de la Municipalidad de
Escazu.
3.5.2.7.4. La persona contratada para brindar este servicio debe ser
distinta a la persona que brinde el servicio como animador a maestro
de ceremonias.
3.5.2.7.5. La vestimenta de las personas que asistan técnicamente esta
area debe ser color negro.

3.5.2.8. Contratacidon de presentaciones teatrales.

3.5.2.8.1. Las actrices y los actores deben hacer su presentacion
completamente en vivo (no audiovisuales, solo de apoyo paralelo),
con contenidos que no fomenten el machismo, la xenofobia, la
homofobia, o el tratamiento denigrante hacia ninguna poblacion en
general. Esto seré supervisado por funcionarias del Subproceso de
Desarrollo Cultural de la Municipalidad de Escazu.

3.5.2.8.2. La persona adjudicada de esta contratacion debe garantizar
gue cada persona o grupo cuente con el correspondiente sistema de
amplificacién de sonido segln las necesidades de expresadas por
los artistas, asi como el sistema de luces (ver especificaciones
técnicas).

3.5.2.8.3. Las presentaciones se llevaran a cabo en comunidades del
canton de Escazu, en coordinacion con el Subproceso de Desarrollo
Cultural, mayormente.

3.5.2.8.4. Las fechas y horarios de las actividades seran definidos por
el Subproceso de Desarrollo Cultural de la Municipalidad de Escazu.
De requerirse, se le solicitara al contratista coordinar con otra
dependencia municipal que requiera el servicio.
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3.5.2.8.5. La vestimenta de las personas que brinden el servicio debera

ser acorde a la actividad en donde por ninguna razén se sobre
exponga la figura de las personas participantes al ser una actividad
con caracter comunitario y familiar.

3.5.2.9. Contratacion de espectaculo de clown (una a dos personas)
debe cumplir con las siguientes caracteristicas minimas:
3.5.2.9.1. La presentacion deberd realizarse completamente en vivo,
con contenidos que no fomenten el machismo, la xenofobia, la
homofobia, o el tratamiento denigrante hacia ninguna poblacién en
general. Esto seré supervisado por funcionarias del Subproceso de
Desarrollo Cultural de la Municipalidad de Escazu.
3.5.2.9.2. Aplican los puntos 3.5.2.8.2 al 3.5.2.8.5 del punto 3.5.2.8.

3.5.2.10. Contratacién de espectaculo de narracién de cuentos u otros
géneros literarios
3.5.2.10.1. La presentacion deberd realizarse completamente en vivo,
con contenidos que no fomenten el machismo, la xenofobia, la
homofobia, o el tratamiento denigrante hacia ninguna poblacion en
general. Esto sera supervisado por funcionarias del Subproceso de
Desarrollo Cultural de la Municipalidad de Escazu.
3.5.2.10.2.  Aplican los puntos 3.5.2.8.2 al 3.5.2.8.5 del punto 3.5.2.8

3.56.2.11. Contratacion de espectaculo de circo (malabares, acrobacia en
telas, musica de circo en vivo, y afines) debe cumplir con las
siguientes caracteristicas minimas:
3.5.2.11.1. La presentacion deberd realizarse completamente en vivo,
con contenidos que no fomenten el machismo, la xenofobia, la
homofobia, o el tratamiento denigrante hacia ninguna poblacion en
general. Esto sera supervisado por funcionarias del Subproceso de
Desarrollo Cultural de la Municipalidad de Escazu.
3.5.2.11.2.  Aplican los puntos 3.5.2.8.2 al 3.5.2.8.5 del punto 3.5.2.8

3.56.2.12. Contratacion de actividades para la recreacién y el deporte con
apoyo de equipo especial (paredes para
escalar, canopy urbano, go cars, trampolines, inflables, y afines)
debe cumplir con las siguientes caracteristicas minimas:
3.5.2.12.1.  Aplican los puntos 3.5.2.8.3 al 3.5.2.8.5 del punto 3.5.2.8
3.5.2.12.2.  El equipo necesario para llevar a cabo los eventos, asi como
el acarreo y la instalacion de inflables de diferentes tamafios y tipos
que le den diversidad a los eventos, preferiblemente, pared
escaladora, tierra de hormigas, zona extrema, mundo magico, entre
otros. En medidas que oscilen entre los 3,5 x4 x 4, hasta los 5 x 5 x
7 metros.
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3.5.2.12.3.  Extensiones eléctricas necesarias para la correcta ejecucion
de los servicios, minimo 15 metros por cada inflable.

3.5.2.12.4.  Entre dos a cuatro personas en cada evento, responsables de
ejecutar y supervisar el orden y la seguridad de los servicios
(dependiendo de la necesidad y del riesgo de los mismos).

3.5.2.12.5. El servicio deberd brindarse durante las horas que se
considere necesario durante la actividad, en un rango minimo de 4
horas.

3.5.2.12.6. La persona fisica o juridica que resulte adjudicada debera
garantizar el suministro de agua para aquellos juegos o equipos que
requieran agua.

3.56.2.13. Contratacion de espacios formativos en artes escénicas
(masica, danza, teatro, y afines) debe cumplir con las siguientes
caracteristicas minimas:
3.5.2.13.1. La actividad debera tener contenidos que no fomenten el
machismo, la xenofobia, la homofobia, o el tratamiento denigrante
hacia ninguna poblacion en general. Esto serd supervisado por
funcionarias del Subproceso de Desarrollo Culturalde la
Municipalidad de Escazu.
3.5.2.13.2.  Aplican los puntos 3.5.2.8.2 al 3.5.2.8.5 del punto 3.5.2.8

3.56.2.14. Contratacion de espacios formativos en artes plasticas debe
cumplir con las siguientes caracteristicas minimas:

3.5.2.14.1. La actividad debera tener contenidos que no fomenten el
machismo, la xenofobia, la homofobia, o el tratamiento denigrante
hacia ninguna poblacion en general. Esto serd supervisado por
funcionarias del Subproceso de Desarrollo Cultural de la
Municipalidad de Escazu.

3.5.2.14.2.  Aplican los puntos 3.5.2.8.2 al 3.5.2.8.5 del punto 3.5.2.8

3.56.2.15. Contratacion de espacios formativos en artesanias debe cumplir
con las siguientes caracteristicas minimas:
3.5.2.15.1. La actividad debera tener contenidos que no fomenten el
machismo, la xenofobia, la homofobia, o el tratamiento denigrante
hacia ninguna poblacion en general. Esto serd supervisado por
funcionarias  del Subproceso de Desarrollo Cultural de la
Municipalidad de Escazu.
3.5.2.15.2.  Aplican los puntos 3.5.2.8.2 al 3.5.2.8.5 del punto 3.5.2.8

3.5.2.16. Contratacion de espacios participativos de deporte vy
recreacion (juegos tradicionales, demostraciones deportivas,
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talleres deportivos, y afines) debe cumplir con las siguientes
caracteristicas minimas:
3.5.2.16.1. La actividad debera tener contenidos que no fomenten el
machismo, la xenofobia, la homofobia, o el tratamiento denigrante
hacia ninguna poblacion en general. Esto serd supervisado por
funcionarias del Subproceso de Desarrollo Culturalde la
Municipalidad de Escazu.
3.5.2.16.2.  Aplican los puntos 3.5.2.8.2 al 3.5.2.8.5 del punto 3.5.2.8
3.5.2.16.3.  La persona adjudicada debe asegurar que las personas que
brinden el servicio proporcionen todo el equipo necesario para llevar
a cabo las actividades requeridas.

Los juegos deben abarcar las siguientes modalidades:
a)“Suiza”, mecate o cuerda tipo: chilillo, osito,
reloj, altura, competencia de fuerza, brincar la
cuerda sencilla 'y doble.
b)Carrera de sacos.
c)El aro con el gancho.
d)Zancos.
e)Caballos de madera, tipo: carreras de
caballos, tope, carrera de cintas, caballos
locos.
f)Hula-hula.
g)Otros juegos como jackses, cromos vy
trompos, bolinchas.
h)Otras actividades fisicas y deportivas.
i))Cada actividad debe contar con dos
personas para la ejecucion y supervision de las
mismas.

3.5.2.17. OTROS DETALLES TECNICOS
En cada uno de los servicios que antes se detallan, la persona que resulte adjudicada debe
garantizar que las personas o grupos contratados se presenten a la actividad contratada, lo
que quiere decir gue la Municipalidad de Escazl no incurrird en gastos extra por traslados
de personas o equipos, alimentacion, pdlizas de seguros o ningun otro.

3.56.2.18. Conforme a la descripcion de los requerimientos técnicos y en
apego al contexto econémico del ambiente artistico, cultural
y recreativo nacional, se debe calcular la oferta presentadaen
precios unitarios.
La Municipalidad y el Subproceso de Desarrollo Cultural podria solicitar el tiempo que
considere necesario, donde la cantidad minima a solicitar es de una hora.

3.5.2.19. Especificaciones técnicas minimas de luces y sonido, con las
que se espera cuente y aporte el adjudicatario para actividades,
segun la necesidad;
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3.5.2.19.1.  Parlantes para frecuencias bajas (bocinas de 18") que sumen
mil seiscientos (1600) watts de potencia cada caja (la cantidad
necesaria)

3.5.2.19.2.  Parlantes y una corneta para frecuencias medias y altas,
(bocinas de 15"), que sumen mil quinientos (1500) watts, cada caja
como minimo (la cantidad necesaria)

3.5.2.19.3.  Amplificadores que tenganuna potencia de por lo
menos quinientos (500) watts por canal RMS cada uno (la cantidad
necesaria)

3.5.2.19.4.  Los ecualizadores necesarios segun cada actividad.

3.5.2.19.5.  Una mesa de audio con los canales activos necesarios segun
cada actividad.

3.5.2.19.6.  Un multicable (medusa, culebra o choriza), que permita las
conexiones necesarias en la tarima donde se desarrolle cada evento
y que pueda comunicar a la mesa de audio a una distancia de treinta
(30) metros.

3.5.2.19.7. Los pedestales para microfonos necesarios segln cada
actividad.

3.5.2.19.8. Los micréfonos para instrumentos y voces que sean
necesarios para cada actividad.

3.5.2.19.9.  Debe contar con su propio toldo para la proteccion de su mesa
de sonido que estara a distancia de la tarima cuando se trate de
actividades al aire libre.

3.5.2.19.10. Transporte de los equipos hasta el evento y su posterior retiro
de los mismos.

3.5.2.19.11. Equipo de montaje: El armado de los requerimientos
especificos para cada actividad debe estar listo, al menos una (1)
horas antes. Para ello se debe contar con un equipo de al menos
dos (2) personas. En cada orden de inicio se indicaran horas
exactas.

3.5.2.19.12. Técnico_en sonido: La persona que resulte adjudicataria
debera contar con una persona técnico en sonido
gue instalara, operara y desinstalara los equipos para la actividad.
Esta persona ademas coordinard con las y los artistas durante las
pruebas de sonido de los mismos, poniéndolos a punto para la
perfecta armonia de los mismos antes y durante el evento. En caso
de que las y los artistas tengan su propio técnico en sonido, este
puede coordinar con el técnico de sonido contratado por la persona
fisica o juridica adjudicataria.

3.5.2.19.13. El respectivo traslado mediante cable polarizado (tres (3)
lineas) hasta la tarima, o lugar del indicado para la correcta conexién
de los equipos.

3.5.2.19.14. Las extensiones eléctricas necesarias para el funcionamiento
de los equipos.
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3.5.2.19.15. Todos los accesorios necesarios para la correcta instalacion
de los mismos.

3.5.2.19.16. Todos los equipos deben estar probados y listos para operar
una hora (1) antes de la hora sefialada, por lo que se debera
considerar el tiempo previo a la instalacion de los mismos.

3.5.2.19.17. Juego de luces profesional con doce (12) cafiones, un (1)
perseguidor (cafion de luz exclusivo para solistas).

3.5.2.19.18. Debe contar con 2 maquinas de humo.

3.5.2.19.19. Debe disponer de una persona capacitada que realice las
conexiones eléctricas que sean necesarias.

3.5.2.19.20. Debe contar con una planta de generacion eléctrica portatil
capaz de resistir el voltaje de las especificaciones antes
mencionadas. Se requiere en caso de que no se cuente con corriente
eléctrica por causas ajenas al control de las y los funcionarios
del Subproceso de Desarrollo Cultural que no pudieran haberse

previsto.

3.5.2.19.21. Capacidad técnica y humana para atender varias actividades

de manera simultanea.

3.56.2.20. Cantidad de servicios requeridos, deben presentar la oferta
econdmica de acuerdo a cuadro que se detalla a continuacion.

La cantidad de servicios requeridos se detallan de manera seguida y equivalen a su vez al
namero de horas solicitado.

#de Servicios Cantidad | Precio |Precio
linea Unitario | total
[ IAgrupaciones musicales del género latino o tropical |14
(por horas)
Il Agrupaciones musicales que interpreten musica 13
tradicional costarricense
i IAgrupaciones musicales que interpretan 1
distintos géneros de la musica rock
\Y Agrupaciones musicales que interpreten musica de (8
otros géneros musicales
vV Servicio de animacién o maestro (a) de 115
ceremonias
VI Servicio de horas sonido para actividades 90
VIl Sistema de luces para actividades. 30
Vil Contratacion de presentaciones teatrales 6
IX Espectaculo de clown 9
X Espectaculo de narracion de cuentos u otroslé
géneros literarios
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XI Espectaculo de circo (malabares, acrobacia en telas,8
musica de circo en vivo, y afines)
XII Actividades para la recreacién y el deporte con|9
apoyo de equipo especial
X1l Espacios formativos en artes escénicas (mdusica,3
danza, teatro, y afines)
XIV Espacios formativos en artes plasticas 6
XV Espacios formativos en artesanias o trabajos|6
manuales
XVI Espacios participativos de deporte y recreacion 7
TOTAL, GLOBAL

En caso de duda la administracion podra verificar los documentos aportados por los
oferentes que considere necesario.

4. PLAZO DE ENTREGA

De acuerdo con el cuadro No. 1, previa coordinacion con el Sub- Proceso de
Desarrollo Cultural. El adjudicado debe contar con lo que se requiere para brindar
el servicio en las fechas y horarios indicados.

5. Evaluacién técnica de las ofertas:
Las personas fisicas o juridicas oferentes seran evaluadas de acuerdo con los criterios de
este apartado para determinar la oferta mas conveniente para la Municipalidad.
5.1. Precio 60%

Se calificard el factor precio en un 60%, proporcionalmente decreciente al mejor factor
ofrecido. Este debera de venir exento de impuestos, firme y definitivo. Se
debe ofertar precio unitario y total por cada linea.

FP = (P1/P2) X 60%

Donde:
P1 seré la oferta de menor precio.
P2 seré la oferta a calificar.

5.2. Experiencia positiva 40%

El oferente debera tener experiencia positiva en la produccion de eventos culturales iguales

0 superiores, segun lo solicitado en este cartel y medido en cantidad de servicios brindados

en el tltimo afio, (estimando 12 meses antes de la entrega de la oferta) asignando el puntaje

segun la tabla:

Experiencia positiva Porcentaje
De 1 a 10 eventos 5%
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De 11 a 20 eventos 10%
De 21 a 30 eventos 20%
31 eventos o0 mas 40%

Los oferentes deben demostrar que cuentan con experiencia positiva que incluya: la
produccién de actividades socioculturales (arte, deporte, formacién, educacion, ambiente)
masivas en espacios abiertos o cerrados, en el &mbito de la contratacién publica o privada,
en el dltimo afio (12 meses). Para demostrar la experiencia positiva, el oferente debe
aportar el listado de eventos brindados, incluyendo fotografias. Favor abstenerse de
presentar informacion no solicitada.

Dicha informacién debe presentarse de la siguiente forma:

Persona Descripcion del evento o

Empresa /cliente - Fechas exactas | Teléfono
contacto P servicio

Estos requisitos seran verificados por el Subproceso de Desarrollo Cultural y quien no lo
presente tendra un puntaje de 0%, si se detecta falsedad en la informacion o si los contactos
no son localizados, no se tomara en cuenta la experiencia correspondiente y la oferta
guedara excluida automaticamente de este concurso y no sera tomada en cuenta para
efectos de calificacion.

La persona fisica o juridica debe presentar su oferta econdémica para cada una de las lineas
establecidas, de no ser asi, quedara excluido de la presente licitacion. No se aceptara la
oferta parcial de lineas, es decir el oferente debe ofertar todas las lineas. El presente cartel
se adjudicard en forma total 0 parcial a un solo proveedor, aquel que resulte mejor
calificado en forma global.

Se adjudicara a aquella oferta que obtenga el mayor puntaje en la evaluacién Técnica
Econdmica.

6. CLAUSULA DE DESEMPATE

En caso de presentarse empate en la calificacion se utilizaran los siguientes criterios para
desempate:

Se escogera preferentemente a la asociacion constituida conforme a lo dispuesto en
la Ley N.° 3859, Ley sobre el Desarrollo de la Comunidad (Dinadeco), de 7 de abril de 1967, y
sus reformas. Para lo cual, la asociacion debera haber cumplido con todas las condiciones
del cartel y tenerse por comprobado que su oferta resulta ser la que mejor satisface el interés
publico.
La regla de preferencia sefialada no resultara aplicable cuando la condicion de igualdad sea
ante una PYME en los términos dispuestos en la Ley N° 8262, Ley de Fortalecimiento de las
Pequefias y Medianas Empresas, de 2 de mayo de 2002, y sus reformas.
Se otorgard una puntuacion adicional a las PYME que han demostrado su condicion a la
Administracion, segun lo dispuesto en el Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa,
la Ley N° 8262 y sus reglamentos. La puntuacion a asignar sera la siguiente:

6.2.1. PYME de industria, cinco (5) puntos
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6.2.2. PYME de servicio, cinco (5) puntos
6.2.3. PYME de comercio, dos (2) puntos

6.3.
6.4.
6.5.

6.6.

En caso de que el empate persista se definira aplicando los siguientes criterios:

La oferta de menor precio total cotizado.

Si aun se mantiene el empate, se adjudicara la oferta que obtenga mayor puntaje en cuanto a
la experiencia del oferente en la prestacion de servicios iguales al requerido en este concurso.
De continuar el empate se procedera a realizar una rifa en presencia de las partes en el
Proceso Proveeduria de la Municipalidad de Escazu.

La Administracion convocara por escrito y con antelacion a la fecha en que se resolvera el
desempate. La no asistencia de las partes no impedira la realizacion del desempate.

7.DE LAS OBLIGACIONES DE LA PERSONA ADJUDICADA

La persona adjudicada, mediante la suscripcién del presente contrato se obliga a:

7.1. Iniciar las actividades al recibir la respectiva orden de inicio por parte del Subproceso
de Desarrollo Cultural de la Municipalidad de Escazl. Esto puede suceder incluso 3
dias antes.

7.2. Brindar los servicios requeridos, asi como lo que necesite para su desarrollo, como,
por ejemplo, electricidad, agua, etc. La municipalidad no incurrird en ningin gasto
extra.

7.3. Cuando el Subproceso de Desarrollo Cultural asi lo solicitase debera enviar una
muestra del trabajo En cuanto a las agrupaciones musicales, teatrales, talleristas, y
demas lineas, en el caso de que se le solicite la persona adjudicada debera aportar
una muestra audiovisual con al menos 5 dias habiles antes de cada actividad mediante
un video, enlace de YouTube u otra pagina de internet con el servicio streaming. Esta
muestra la debe hacer llegar al correo j.desarrollocultural@escazu.go.cr

7.4. La muestra sera solicitada con el fin de analizar que dichos grupos se apeguen a los
géneros, estilos musicales, contenidos tematicos, que el Subproceso de Desarrollo
Cultural considere pertinentes, a fin de encontrar en ellos coherencia con los principios
que orientan las labores del Proceso Cultural. Caso contrario se le pedira a la persona
adjudicada las modificaciones necesarias. Las personas encargadas de hacer la
respectiva  valoracibn  técnica son las licenciadas en  antropologia
social, Heiddys Garcia Brenes, encargada del Subproceso de Desarrollo Cultural y
Daniela Segura Castillo, gestora cultural.

7.5. Entregar el servicio en las condiciones indicadas en el pliego de condiciones, y partir
del recibo de la orden de inicio.

7.6. El contrato sera ejecutado segun requerimientos mensuales y ejecutados donde se
solicite por el Subproceso de Desarrollo Cultural o cualquier otra dependencia
municipal que asi lo requiera.

7.7. El trabajo comprendido en cada punto de esta licitacion incluye el suministro por parte
de la persona adjudicada de todos los materiales, equipo, mano de obra (y la atencién
de sus necesidades) y demdas bienes y servicios necesarios para su ejecucion de
acuerdo a las especificaciones.

7.8. Deberéa designar una persona responsable como encargada de las actividades y que
coordine con el Subproceso de Desarrollo Cultural de la Municipalidad de Escazu (o
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cualquier otra dependencia municipal que se indicara), durante la ejecucién de los
mismos.

7.9. Deberd indicar los teléfonos, correos electrénicos y el nombre de dicha persona, a los
cuales se puede acudir tanto en horarios ordinarios como en horas no habiles (fines de
semana y entre semana, después de horarios de oficina)

7.10. La persona adjudicada se hara responsable de cualquier dafio a la propiedad de
terceros, que pueda causar en el desempefio de su labor. En este caso, deberd asumir
los costos de reparacion asociados y/o cualquier tipo de demanda. La Municipalidad
de Escazl no sera responsable por dafios a terceros causados por las personas
contratadas por la persona adjudicada y sus equipos. De conocerse de un incidente,
se notificara a la persona adjudicada que en un plazo de tres (3) dias debera presentar
los descargos al respecto, de lo contrario debera retribuir los dafios al tercero y
documentarlo en el Subproceso de Desarrollo Cultural.

7.11. Se deberan reparar, si fuera el caso, los elementos que se dafien en el proceso de
ejecucion del servicio, manteniendo como minimo las calidades encontradas.

7.12. Las personas designadas por la persona adjudicada para brindar el servicio
requerido, deberan presentarse los dias designados por el Subproceso de Desarrollo
Cultural para desarrollar las tareas contratadas, en el lugar y en el horario respectivo.

7.13. Para situaciones de tipo especial o transitoria, el Subproceso de Desarrollo
Cultural girara instrucciones por escrito por los canales establecidos (circulares, notas,
entre otros), la persona adjudicada debe acatar la instruccion girada y responder por la
misma via cuando asi se requiera.

7.14. La persona encargada de brindar el servicio requerido no podra hacer abandono de
la actividad, si no ha sido relevado formalmente por otra persona fisica o juridica que
asuma el servicio respectivo. Caso contrario, serd responsabilidad de la persona
adjudicada cualquier dafio a la institucion o problematica en el servicio prestado a la
Municipalidad de Escazu.

7.15. En todo momento las personas contratadas por la persona adjudicada que estén
brindando el servicio, deberan dar un buen trato a las personas habitantes del canton,
respetuoso y amable.

7.16. Seré prohibido ingerir licor, drogas o similares durante la prestacion del servicio o
asistir a la jornada de servicio bajo sus efectos. En el caso de presentarse una de las
situaciones anteriores, el contratista debera de remover a la persona de su cargo,
inmediatamente, y no podra ser incorporado posteriormente en la prestacion de otros
servicios a la Municipalidad.

7.17. Los trabajadores que aporte la persona adjudicada no deberan portar armas de
ningan tipo, ni mucho menos amenazar con estas a personas habitantes del canton,
funcionarios municipales, ni a nadie, en general.

7.18. En caso de que se compruebe por la Municipalidad, que alguna de las personas
designadas por el contratista incumplié alguno de los puntos anteriores, debera ser
sustituido inmediatamente por otra persona, a peticion del Subproceso de Desarrollo
Cultural de la Municipalidad de Escazu.

7.19. Las personas encargadas de brindar los servicios aportados por el contratista
deberan guardar absoluta confidencialidad sobre todos los documentos o cualquier otra
informacion que conozcan en razén de su trabajo.
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7.20. EIl equipo de apoyo logistico (montaje, sonido, afines) contratado por la persona
adjudicada debe encontrarse listo para cada actividad al menos treinta (30) minutos
antes del inicio de la tarea para la que se le contrata.

7.21. Debe implementar los cambios necesarios que considere para garantizar el logro de
los objetivos de la actividad.

7.22. La persona fisica o juridica se debe responsabilizar de las instalaciones y equipo
que se le asigne por parte del Subproceso de Desarrollo Cultural.

7.23. Lapersona fisica o juridica debe contar con una poéliza que cubra su equipo en caso
de dafio o robo, asi como debe darle el cuido respectivo antes, durante y al finalizar la
actividad. La Municipalidad de Escazu no se hace cargo de dafios al equipo de la
persona adjudicada o robo del mismo.

7.24. La persona adjudicada debe mantener vigente y al dia, una poéliza de riesgos de
trabajo con el Instituto Nacional de Seguros y la péliza debera cubrir por el monto total
del contrato, y contar con una vigencia igual a la duracion del servicio.

7.25. De conformidad con lo estipulado en el Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa, se procedera por parte del Subproceso de Desarrollo Cultural a
desplegar procedimientos de control de calidad que se aplicardn durante la ejecucién
del contrato.

7.26. La persona adjudicada debera tener su propio control interno de calidad y aportar
los informes solicitados por el Subproceso Desarrollo Cultural de la Municipalidad de
Escazu, cada vez que sea requerido.

7.27. Cuando por algin motivo en particular la persona adjudicada esté interesada en
realizar un cambio de raz6n social, debera comunicarlo al Subproceso de Desarrollo
Cultural de la Municipalidad de Escazu.

7.28. La persona adjudicada no podréa alegar desconocimiento del pliego cartelario, ni del
contrato que llegare a firmar; lo anterior, por cuanto ambos elementos son de caracter
vinculante entre las partes. Si derivado de las funciones propias de la persona
adjudicada se llegare a demostrar negligencia, incumplimiento de funciones,
imprudencia o descuido que facilite una sustraccion de algin bien o material
Institucional, donde se determine claramente el dafio causado por este motivo, la
persona adjudicada debera resarcir a la Institucion el valor total del dafio ocasionado.

7.29. La Municipalidad podra dejar sin efecto en forma parcial o total una orden de inicio
hasta 72 horas antes del dia en se realizaria la actividad, por razones de interés publico
e institucionales, lo cual sera comunicado por el Subproceso de Desarrollo Cultural de
manera escrita y al medio que indic la persona adjudicada como medio para recibir
notificaciones.

7.30. Capacidad técnica y humana para atender varias actividades de manera
simultanea.

8. Requisitos del equipo humano que contrate la persona adjudicada:

8.1. Ser mayor de dieciocho (18) afios y costarricense en ejercicio pleno de sus derechos,
0 personas extranjeras con cédula de residencia cuyo status admita el ejercicio de
labores remuneradas.

8.2. Tener disponibilidad inmediata.

8.3. Constancia de que carece de antecedentes penales en los ultimos diez (10) afios. En
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el caso de las personas extranjeras residentes, la persona adjudicada debera aportar
constancia de que carece de antecedentes penales en su pais de origen, y en aquellos
en que haya residido durante los ultimos cinco (5) afios.

8.4. Fotocopia de la cédula de identidad por ambos lados.

8.5. Mantenerse durante toda la vigencia del presente contrato inscrito como trabajador
independiente ante la Caja Costarricense de Seguro Social, asi como al dia en sus
obligaciones con esta. De comprobarse por parte de la Municipalidad el incumplimiento
de esta obligacion, podra exigirinmediatamente la resoluciébn contractual a
la persona sin responsabilidad alguna para la Municipalidad si la empresa no se pone
al dia.

8.6. Debe contar con la pdliza por Riesgos del Trabajo del Instituto Nacional de Seguros
(INS) y la misma debe cubrir al equipo humano contratado por la persona fisica o
juridica. Debe aportar esta documentacion, especificando a los nombres de las
personas a las que cubre.

8.7. La persona adjudicada debe encontrarse al dia con sus obligaciones tributarias con el
Ministerio de Hacienda. Debe aportar la documentacion respectiva.

9.DE LAS OBLIGACIONES DE LA MUNICIPALIDAD

La Municipalidad de Escazl, mediante la suscripcion del presente contrato se obliga a:

9.1. Girar y notificar la orden de inicio del servicio por medio del Subproceso de Desarrollo
Cultural de la Municipalidad de Escazu, de manera escrita y al medio que indico la
persona adjudicada como medio para recibir notificaciones.

9.2. Efectuar los pagos en forma oportuna, previa verificacién de la correcta ejecucion del
servicio.

9.3. Desplegar las medidas de verificacion necesarias para el cumplimiento y respecto del
régimen de prohibiciones establecidos en la Ley de Contratacion Administrativa.

9.4. Verificar el cumplimiento de la totalidad de los aspectos técnicos y econémicos
integrantes de la presente compra y contenidos en el expediente de esta licitacion.

9.5. Es entendido que la persona adjudicada libera a la Municipalidad de Escazu, de toda
responsabilidad patronal, ya que se constituira un contrato no afecto a relacion
laboral. Lo anterior, seréa verificado por el Subproceso de Desarrollo Cultural.

9.6. La contratacion de estos servicios no originara relacion de empleo publico entre la
Administracién y la persona adjudicada; por lo que los costos originados por concepto
de cargas sociales y seguros correran por cuenta de la persona adjudicada.

9.7. Para situaciones de tipo especial o transitoria, el Subproceso de Desarrollo
Cultural girara instrucciones por escrito por los canales establecidos (circulares, notas,
entre otros), la persona adjudicada debe acatar la instruccion girada.

10. CONTROLES DE CALIDAD
El Subproceso de Desarrollo Cultural sera la dependencia responsable de supervisar la
correcta ejecucion del contrato y de recibir conforme los servicios requeridos. Se designa
a la Jefatura del Subproceso de Desarrollo Cultural, o bien la persona que esté como titular
de este puesto en ese momento, 0 en su defecto al gestor o gestora cultural, como el
encargado de velar por la adecuada ejecucion del contrato.
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La persona fisica o juridica deber& presentar junto a cada factura, después de la prestacion
de cada servicio, un pequefio informe donde detalle el nombre de la actividad, el nUmero
de personas del equipo humano y las funciones que desempefiaron, fotografias del montaje
y del desarrollo de la actividad, el nombre de las personas o grupos que prestaron servicios
artisticos, deportivos, recreativos o formativos las personas, asi como la descripcion de su
tipo de prestacién de servicios y el tiempo que por el que cada uno participd.

El informe debera presentarlo en formato PDF ante el Subproceso de Desarrollo Cultural, a
mas tardar tres dias hébiles después de prestado el servicio.

El Subproceso de Desarrollo Cultural de la Municipalidad de Escazu ejercera la supervision
del avance de las actividades, en momentos seleccionados al azar y en horas en que se
esté desarrollando la actividad programada, si se comprobara cualquier tipo de
inconsistencia o anomalia, la Administracion se reserva el derecho de rescindir o resolver,
unilateralmente la contratacion, para lo cual se realizara una comunicacién por escrito con
una antelacion de ocho dias naturales sin responsabilidad de ningdn tipo.

En caso de duda la administracién podré realizar la verificacién de los datos, documentos,
constancias, certificaciones, y otros aportados por los oferentes que considere necesario.

11. FORMA DE PAGO
El Subproceso de Desarrollo Cultural hard pagos por cada actividad o servicio brindado a
satisfaccion y evaluado por dicho Subproceso, quien recibira cada factura original por parte
del contratista respectivo. Sin embargo, entiéndase que la Municipalidad de Escazu cuenta
con un plazo de treinta (30) dias naturales para pagar por factura presentada. Los pagos
se realizaran en colones costarricenses, aunque se haya adjudicado en moneda extranjera
de acuerdo con la oferta presentada. Se aplicara el tipo de cambio de venta de referencia
del Banco Central de Costa Rica al dia en que se confeccione el cheque. No se realizaran
pagos por adelantado.
El Subproceso de Desarrollo Cultural procedera con la respectiva devolucién de la factura
a la persona que corresponda cuando encuentre inconsistencia entre lo brindado y lo
facturado, o cualquier otra razon de peso que lo amerite.
La Municipalidad de Escazu se encuentra exento de impuestos mediante Ley N° 7794,
publicada en la Gaceta n°94 del 30 de abril de 1998.
Del monto de cada factura se rebajara el 2% (dos por ciento), por retencién adelantada del
impuesto de la renta.
La persona adjudicada debera aportar el 0.0025 del monto total adjudicado en especies
fiscales o su equivalente en entero de gobierno, cuando asi la Administracion se lo solicite
previamente.

12. CESION DE FACTURAS

Para los tramites de pago de facturas de esta Municipalidad de las personas fisicas o

juridicas que via contratos de cesién adquieran los derechos de crédito de aquellos terceros

cuyo deudor sea la Municipalidad de Escazul, con tres dias habiles de antelacion a la

presentacion de la factura original ante el Subproceso de Desarrollo Cultural, se debera

cumplir con los siguientes requisitos:

12.1. Se debera presentar la solicitud formal dirigida a la Jefatura del Gestién Hacendaria,
presentado copia de la personeria juridica vigente, indicacion de los terceros
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autorizados para realizar los trdmites de cesion de facturas y firmas autenticadas de
los autorizados.

12.2. El testimonio de escritura del contrato de cesion de factura mediante el cual se
trasladan los derechos de crédito a un tercero o el contrato entre partes con fecha
cierta, segun las formalidades del Codigo Civil, en original.

12.3. Lostestimonios de escritura publica ademas de los requisitos del Cédigo Civil deben
contener los datos personales del cedente y cesionario, el numero, fecha, monto bruto
y liquido de la factura, nimero de la contratacion administrativa-orden de compra y
descripcion del objeto de la cesidn. La estimacion del contrato deber ser igual a la
sumatoria de los montos brutos de las facturas cedidas e indicacion exacta de la cuenta
bancaria y cuenta cliente, en la cual la Municipalidad debe hacer efectivo el pago del
crédito.

12.4. En los contratos privados, ademas de la informacién indicada en el punto anterior,
se debe adjuntar fotocopia certificada de la personeria juridica vigente, fotocopia
certificadas de las cédulas de identidad en caso de personas fisicas, fotocopia de las
cédulas de identidad de los representantes legales y certificacion de la cuenta cliente
emitida por la respectiva institucion financiera. Las firmas deberan venir debidamente
autenticadas por un notario publico en papel de seguridad y adjuntan la fecha cierta del
respectivo contrato de cesidn, acatando lo dispuesto por el Consejo Superior Notarial
mediante acuerdo 2014-016-008, el cual reforma el articulo 32 de los lineamientos para
el Ejercicio y el Control del Servicio Notarial, publicado en la pagina 22 de la Gaceta
n°192 del 7 de octubre del 2014, el cual en adelante debera leerse de la siguiente
manera:

12.5. “Articulo 32. Uso de papel de seguridad en certificaciones de copias y
autenticaciones de firmas o huellas digitales. La razén de certificacién de copias,
autenticacion de firmas o huellas en documento privado, debe realizarla el notario en
su papel de seguridad, el cual deberd adherirse con pegamento al documento
certificado o autenticado”

13. MULTAS Y CLAUSULA PENAL

13.1. En caso de incumplimiento en la entrega de cualquiera de los servicios contratados
en tiempo y forma, se retendra una multa del 1% del total adjudicado por cada renglén
hasta un maximo de un 25%. El Subproceso de Desarrollo Cultural retendra dichas
multas de las facturas a cobro que se tramiten. La Municipalidad cobrara el monto que
corresponda por este concepto de los pagos pendientes a la persona adjudicada.
Alcanzando el 25%, se considera dicho incumplimiento como grave y si procedera con
la resolucién del contrato de conformidad con lo establecido en la Ley de Contratacion
Administrativa y su Reglamento. Cada incumplimiento ser4d documentado como parte
del expediente del contratista. Este sera notificado via oficio.

13.2. Sidurante la ejecucion del contrato el Subproceso de Desarrollo Cultural comprueba
la persona adjudicada que no se existe la péliza de riesgos de trabajo, o que se
encuentra moroso ante la CCSS o bhien, no atiende las especificaciones técnicas
indicadas o las correcciones que se le indiquen, se suspendera la ejecucion del
contrato, otorgando un tiempo preventorio para arregle su situacién antes de reanudar
labores o prescindir de sus servicios si asi la situacion lo amerita.
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13.3. En caso de duda la administracion podra verificar los documentos aportados por la
persona adjudicada cuanto sea necesario.

13.4. La Municipalidad de Escazu podra resolver el contrato, en el tanto ocurran algunas
de las siguientes causas, sin perjuicio de las responsabilidades civiles y penales que
correspondan:

13.4.1. Por transferencia o cesién total o parcial del presente contrato por parte del
contratista, sin la correspondiente autorizacion escrita de la Municipalidad de
Escazu.

13.4.2. Por quiebra, insolvencia, convocatoria de acreedores, concurso civil o
cualquier circunstancia de incapacidad de la persona adjudicada.

13.4.3. Por deficiencias graves y fallas reiteradas que afecten fundamentalmente el
normal desarrollo del servicio contratado.

13.4.4. Por incumplimiento de los requisitos técnicos y especificaciones exigidas en
el presente Cartel.

13.4.5. Si durante la ejecucion del contrato del Proceso de Desarrollo y Cultura,
comprueba que no existe la pdliza de riesgos de trabajo del adjudicado, o que se
encuentra moroso ante la CCSS, o bien, no atiende las especificaciones técnicas
indicadas o las correcciones que se le indiquen, se podra valorar la conveniencia
para la Municipalidad de suspender la ejecucion del contrato, otorgando un tiempo
preventorio para que arregle su situacion antes de reanudar labores o prescindir
de sus servicios, si asi la situacion lo amerita.

13.4.6. En caso de duda la administraciéon podra verificar los documentos aportados
por el adjudicado cuanto sea necesario.

Todo lo anterior, siguiendo lo estipulado en la Ley de Contratacion Administrativa y su
Reglamento, en cuanto a la rescisién y resolucion de contratos.

14. CAUSAS DE UNA POSIBLE DISOLUCION DE CONTRATO

Las causas para iniciar el procedimiento de resolucién contractual seran las siguientes:

14.1. No contar con alguno de los servicios requeridos por medio de orden de inicio en
tiempo y forma.

14.2. Incumplir los términos contractuales que se suscriban, especificaciones de los
servicios descritos.

14.3. Si durante la prestacion de algun servicio requerido la persona adjudicada o su
equipo contratado incurren en alguna ilegalidad o en alguna situacion que comprometa
los objetivos y la imagen de la Municipalidad de Escazu.

14.4. Por transferencia o cesion total o parcial del presente contrato por parte del
contratista, sin la correspondiente autorizacion escrita de la Municipalidad de Escazu.

14.5. Por quiebra, insolvencia, convocatoria de acreedores, concurso civil o cualquier
circunstancia de incapacidad del adjudicado.

14.6. Por deficiencias graves y fallas reiteradas que afecten fundamentalmente el normal
desarrollo del servicio contratado.

14.7. Por incumplimiento de los requisitos técnicos y especificaciones exigidas en el
presente Cartel.
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14.8. Todo lo anterior, siguiendo lo estipulado en la Ley de Contratacion Administrativa y
su Reglamento, en cuanto a la rescision y resolucién de contratos.

14.9. Se aclara que las multas se retendran de manera preventiva mientras la
Administracion realiza el proceso sumario respectivo.

Las especificaciones técnicas fueron elaboradas por el Proceso Desarrollo Cultural,
establecidas mediante oficio DC-022-2018 y requisicién No. 12274.

15. FIRMA

Licda. Heiddys Garcia Brenes
Directora

Subproceso de Desarrollo Cultural
Gerencia de Gestion Econémica Social
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